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1. Etikai kodex alapjai
Ezen Etikai kodex a vizsgaztatassal kapcsolatos etikai, magatartasi alapszabalyokat tartalmazza.

1.1.Az egyiittmiikodésrol és kommunikaciorol

A vizsgéaztatd egyiittmiikodik kollégaival, a vizsgahelyszin munkatarsaival, veliik kulturdltan, a
kolcsonos tisztelet és megbecsiilés szellemében érintkezik.

A vizsgaztatas kozben felmeriild probléméak megoldasat eldsegitd 1€gkor kialakitasara torekszik, a
vizsgazokkal, mint felndtt, dontésképes személyekkel 1€p kapcsolatba és kommunikal.
Egyiittmikddését a bizalmi elvre épiti a szakmaisag és a szabalyok maximalis betartasa mellett.

A vizsgaztatok egyértelmiien fogalmaznak, metakommunikéciojukkal nem sugallanak verbalis
megnyilvanuladsaikkal ellentétes lizeneteket, a vizsga értékelésérdl a vizsga kozben nem adnak ki

informaciodkat.

1.2.A munka minéségérdol

A vizsgaztatd jol ismeri a tevékenységét szabalyozod eldirasokat, a vizsgaztatoi szerep irott és iratlan
szabalyait, munkdjat lelkiismeretesen, partatlanul, magas szinvonalon, jogszerlien és szakszerlien
végzi.

A vizsgaztatdsban kozremiikodd Osszes szerepld magaénak fogadja el az TF Sportvizsgakdzpont
mindségpolitikajat és a vizsgaszabalyzatban foglaltaknak megfelelden jar el.

A vizsgafolyamatban résztvevok az elkovetett hibadk elemzésével mindent megtesznek azért, hogy

azok ne ismétlddjenek meg.
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1.3.A tisztességrol

A vizsgaztatas folyamatanak minden szerepldje elutasitja a korrupciot, annak valamennyi formaja
ellen fellép.
Munkdja soran a tudomasara jutott informacidkat jogtalan elény szerzésére, hatrany okozéasara nem

haszndlja, annak még a latszatat is elkertili.

1.4. A tarsadalmi beagyazottsagrol

A vizsgéztatok tevékenységiikkel a szakmai €s képesitd vizsgak és a vizsgaztatott szakmak pozitiv
tarsadalmi megbecsiilését, elfogadottsagat hivatottak erdsiteni.

A vizsgéaztatok a vizsga soran keriilik a sz¢élsdséges, kihivd, alkalomhoz nem ill6 megjelenést €s
viselkedést.

A vizsgaszervezdk a szervezési folyamat sordn az elektronikus kommunikéciot és adminisztraciot
részesitik elonyben a biztonsag kiemelt fontossaga mellett. A vizsgak projektfeladatainak
kialakitasanal a feladat készit6i figyelembe veszik a fenntarthatésag és a tarsadalmi hasznossag

szempontjait.
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2. Altalinos érvényii etikai szabalyok

1.

TF Sportvizsgakdzpont minden foallasu és szerzodéses munkatarsanak tevékenységét

TF Sportvizsgakdzpont belsé mitkodési rendje és ennek mellékletei szabalyozzak.

Etikatlan magatartas alatt értendd minden olyan tevékenység vagy annak szandéka,
mely jogosulatlan elényt nytjthat valamely vizsgazd szamara, és/vagy az TF
Sportvizsgakdzpont belsd szabalyzataiban €s ennek mellékleteiben rogzitett pontokba
titkozik.

crer

feladatkészitésében, és a vizsgaztatasban (teremfeliigyelet, javitas, segités, vizsgaztatas)
csak TF Sportvizsgakozpont altal kiképzett és a TF Sportvizsgakozpont vezetdje, ill. vis
maior esetén a vizsgaztatasban résztvevé egyéb személyzetre vonatkozoan
(teremfeliigyeld, technikai feltételeket biztosité személy) a vizsgahelyszinek vezetdje

altal megbizott munkatarsak vehetnek részt.

A projektfeladatok elkészitéséért €s a titkositasért a felelds az TF Sportvizsgakdzpont

vezetdje.
A vizsgaanyagok hivatali €s tizleti titoknak mindsiilnek.

A vizsgaanyagok 0sszeallitoi, sokszorositol, csomagoloi és mindenki més, aki ezeket a
vizsgaanyagokat megismerte vagy megismerhette, nyilatkozatot irnak ald, amelyben
tudomasul veszik, hogy ezek a vizsgaanyagok hivatali és iizleti titoknak mindsiilnek,

azokat illetéktelen személynek nem teszik hozzaférhetove.

Valamennyi vizsgaanyag teljes egészében TF Sportvizsgakdzpont tulajdonat képezik,
ezért szerzOi jogvédelem ald esik. A vizsgaanyagok ¢és egyéb dokumentumok
barminemi reprodukalasa (fénymasolas, digitalis felvétel készitése) szigortian tilos.

A vizsgazok valaszlapjai, egyéb munkaik, az értékeld lapok, vizsgajegyzOkonyvek a
vizsgaanyag részét, igy TF Sportvizsgakdozpont tulajdonat képezik, ¢és nem
szolgaltathatok ki sem a vizsgazo, sem mas harmadik fél szdmara.

Az etikdtlan munkatars barmely jellegli munkdja (adminisztrativ, teremfeliigyeldi,

vizsgafejlesztoi, vizsgaztatodi, segitdi) az etikatlan magatartds megnyilvanulasa esetén
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azonnal felfliggesztésre keriil, a munkatars az esetet tisztdzando vizsgalat végéig a TF
Sportvizsgakdzpont semmilyen munkdjdban nem vehet részt. Az eset kivizsgalasara
elsd korben TF Sportvizsgakdzpont felelds vezetdje jogosult az irdnyitasi vezetd
bevonasaval. Sziikség esetén jogasz segitségével kell a vizsgalatot lefolytatni. A

vizsgalat eredménye lehet:

> irasbeli figyelmeztetés €¢s a munkatars munkajanak kiilonos ellendrzése a kovetkezd
vizsgaiddszakban,;

> a munkatars munkdjanak végleges felfliggesztése, szerzodésbontas;

> a munkatdrs munkdjanak végleges felfliggesztése, szerzodésbontas, renddrségi
feljelentés;

10. A munka aldli ideiglenes felfliggesztés tényérdl, valamint a lefolytatott vizsgalat
eredményérol az érintett munkatars, valamint az érintett vizsgahely vezetdje is értesitést
kap. Stlyos esetekben a munkatars végsd felfiiggesztésérdl a Nemzeti Szakképzési és

Feln6ttképzési Hivatal-t (NSZFH) is értesiteni kell.

3. A teremfeliigyelokre vonatkozo kiilonos etikai szabalyok

1. A teremfeliigyeldk feladataik tudomasulvételérdl nyilatkozatot irnak ala.

2. A teremfeliigyel6k csupan a szervezésre vonatkozd informaciot adhatnak a vizsgazoknak.
A vizsgaanyaggal kapcsolatos tartalmi segitséget (értelmezést, tdjékoztatast,
magyarazatot) nem nyujthatnak.

3. A teremfeliigyelok Osszeférhetetlenségét a mindig érvényben 1évo rendelkezések alapjan

kell biztositani.

4. A vizsgaztatokra és a vizsgazokra vonatkozo kiilonos etikai szabalyok

1. A felkért vizsgaztatok nem vizsgaztathatjak az alabbi személyeket:

» a mindenkor érvényben 1év6 szabalyzok altal meghatarozott jelenlegi (két év)
tanitvanyaikat (iskolai, tanfolyami, maganoktatas). Vizsgdztaté nem lehet az; aki a
Jjelentkezonek a vizsgara torténd felkésziilésben részt vett,

» a PTK (2013. évi V. torvény) 8.1 §-ban meghatarozott hozzatartozoikat (,, kozeli

hozzatartozok: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az orokbefogadott, a mostoha-
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és neveltgyermek, az orokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziilo, valamint a
testver; hozzatartozo tovabba: az élettars, az egyenesdgbeli rokon hazastarsa, a
hazastars egyenesdagbeli rokona és testvére, valamint a testvér hazastarsa,”);

» azt a személyt, akivel fiiggelmi vagy tlizleti viszonyban éllnak.

A vizsgaztatok a fentieket a vizsgazoi lista ellenérzésével, valamint az 6sszeférhetetlenségi és

partatlansagi nyilatkozatok alairasaval igazoljak.

TF Sportvizsgakdzpont altal szervezett vizsgdk nem nyilvanos vizsgdk. TF
Sportvizsgakdzpont vezetdjének megbizasaval vagy engedélyével rendelkezé személyek
azonban eldzetes értesités nélkiil megjelenhetnek a vizsgakon, a vizsga befolyasolasara
ugyanakkor nincs lehetdségiik. Engedélyt kérhetnek a vizsgén val6 részvételre tobbek kozott
a képzd intézmények, gyakorlati helyek képviseldi és a Magyar Testnevelési ¢és
Sporttudomanyi Egyetem ¢€s mas Szakképzési Centrumok képviseldi. A latogatas tényét és
idejét a vizsgajegyzOkonyvnek tartalmaznia kell.

A teremben csak a bizottsag, a vizsgdzok, illetve az engedéllyel rendelkezd(k), ill. az
ellendrzést végzo személy(ek) tartozkodhat(nak).

A vizsgabizottsag tagjainak az esetleges akadalyoztatast legaldbb 24 o6raval a kitlizott
vizsganap eldtt jelezni kell, akadalyoztatas esetén a TF Sportvizsgakézpont vezetdje
gondoskodik helyettesrdl.

A vizsgaztatoknak a vizsga megkezdése eldtt legalabb 15 perccel meg kell jelennie a vizsga
helyszinén.

A vizsgat az eldirasoknak ¢€s a feladatleirasnak megtelelden és az értékeld lapok kizarolagos
hasznalataval kell lefolytatni.

A vizsgazd érvényes személyazonossagi igazolvanyat és egyéb iratait a vizsga érdemi része
el6tt ellendrizni kell. Az érvényes, fényképes személyi igazolvanyt csak érvényes, hivatalos
arcképes igazolvany (utlevél), illetve 0 tipusu jogositvany helyettesitheti.

A rendkiviili esetekr6l az TF Sportvizsgakdzpont vezetdjét értesiteni kell és a
vizsgajegyzOkdnyvben fel kell tiintetni.

A vizsgéztatoknak a projektfeladatokra megadott idétartamot be kell tartaniuk, az eldirtnal

hosszabb vizsgéaztatas panasz benyujtasara ad okot.
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A vizsgabizottsdg tagjai a vizsga folyaman egymadssal nem beszélgethetnek, és nem
foglalkozhatnak maéssal.

A vizsga folyamdn végig tilos dohdnyozni, kavézni, enni, stb.

A vizsgaztatd magatartasa legyen mértéktartd, udvarias, tiirelmes.

A vizsgan a feladat jellegének megfeleld 6ltozékben kell megjelenni, a képzéshez-vizsgahoz
igazodo sportdltozetet viselni és a biztonsagi intézkedéseket be kell tartani.

A vizsgaztatok kotelessége figyelni arra, hogy a vizsgdzo a vizsga végeztével minden
hasznalt eszkozt, sporteszkozt és felszerelést a vizsgahelyszin eldirasainak megfeleld helyen
helyezzen vissza. A vizsgaztato tigyel ra, hogy a vizsgahelyszint minden vizsgaz6 utan
rendezetté kell tenni, hogy a kdvetkezd vizsgdzo ugyanazokkal a feltételekkel vizsgazhasson.
A vizsgaztatok sem a vizsga végeztével, sem a sziinetekben nem adhatnak kiilon szdébeli
értékelést a jeloltnek. Hivatalos értesitést a vizsgdzd mindsitésére vonatkozodan csak a TF
Sportvizsgakdzpont vezetdje adhat a vizsgadokumentacio lezarasa utan.

Kertilend6 a vizsgaztatd részérdl:

» A vizsgazo megtévesztésére, becsapasara, félrevezetésére, kiginyolasara okot ado
kérdések feltétele.

» A hosszu, bonyolult kérdések feltétele, a vizsgazo eddigi tanulmanyait (id6tartam,
iskola, tanar, képzdhely), ill. vizsgait (hanyszor probalkozott, miért bukott meg,
stb.) érint0 kérdések feltétele.

» Az alland6 vagy stirti kozbeszolas.

A\

A harsanysag, a vizsgazoé tulbeszélése, ill. a rezzenéstelen, merev arckifejezeés.

» A félreértésre okot ado, a vizsgazé tudasanak pozitiv értékelését sugallo dicsérd, de
Iényegileg sztereotip nyelvi klisék alkalmazasa.

» A vizsgazo feleletének kigunyolasa, lekicsinylése szarkasztikus megjegyzések
kiséretében.

> A vizsgaz6 megszégyenitése, ha nem tud valamelyik kérdésre valaszolni. Egyik
vizsgaztatd sem haborodhat fel a jeldlt tudatlansagéan.

» A sajat magarol szol6 beszamolod, vagy hosszasan mas témara valo kitérés.

» A hibak javitasa, a hosszas magyarazatok.

Elvart viselkedés a vizsgazd részérdl:
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» A vizsgazdknak a projektfeladathoz eldirt Oltdzetben, eldirasok hianyaban a
vizsgaalkalomhoz ill6, rendezett 6ltdozetben kell megjelenniiik.

» A vizsgazoknak kotelezd betartaniuk az adott vizsgara vonatkoz6 Osszes
munkavédelmi és egyéb eldirast, beleértve a vizsgahelyszin hazirendjét. Ha a
vizsgdzo ezt megtagadja, kizarhato a vizsgarol.

» A vizsgazok a feladatok megoldasahoz sziikséges kommunikaciot kivéve nem
beszélgethetnek egymassal, és nem segithetik egymast a feladatok megoldasaban,
kivéve, ha erre a vizsgabizottsag engedélyt ad.

» A vizsgazoknak be kell tartaniuk az alapvetd illemszabalyokat, tartozkodniuk kell
a tragar szavak haszndlatatol és a feltlindskodo, kihivo vagy (verbdlis) agressziv
viselkedéstol.

A vizsgabizottsagnak a megfeleld viselkedésre egyszer figyelmeztetnie kell a vizsgazot. Ha
a vizsgazd ezutan sem viselkedik megfeleléen, a bizottsdg tobbi tagja értesiti TF
Sportvizsgakdzpont vezetdjét, aki az etikai szabalyzatot megszegd tagot eltilthatja a
vizsgatol.

A vizsgabizottsag alkoholos befolyasoltsag gyantija esetén, megszondaztathatja a vizsgazot,
¢€s a gyanu beigazolddasa esetén haladéktalanul értesiti a TF Sportvizsgakdzpont vezetdjét,
aki eltiltja a vizsga folytatasatol.

Kabitoszer és barmilyen tudatmodositoszer hasznalatanak gyanuja esetén azonnal értesitenie
kell TF Sportvizsgakdzpontvezet6t, hogy ez ligyben haladéktalanul intézkedhessen.

A vizsga a vizsgazok €s a vizsgabizottsag egylittmiikodésén alapul, melynek alapjaul az
altalanos emberi viselkedési szabalyok, a hatdlyos jogszabalyok, TF Sportvizsgakdzpont

szabalyzatai és az Emberi Jogok Alapvetd Nyilatkozata szolgalnak.
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