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1. A SZABALYZAT CELJA

A vizsgaszabalyzat megalkotasdnak célja, hogy Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi
Egyetem Sportvizsgakdzpont (a tovabbiakban: TF Sportvizsgakdzpont) vizsgaztatasi
tevékenysége a szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. torvény, (tovabbiakban Szkt.) és a
szakképzésrol szold torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Szkr.) alapjan, az MSZ EN ISO/IEC 17024:2013 szabvany (a tovabbiakban:

Szabvany) kovetelményeivel 6sszhangban torténjen.

2. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A vizsgaszabalyzat hatdlya a TF Sportvizsgakozpont altal szervezett vizsgakra terjed ki. A TF
Sportvizsgakdzpont a tantsitas €rvényességi korét lefedd6 KEOR szam alé tartozo szakmak,
szakképesitések esetében szervez vizsgakat. A TF Sportvizsgakozpont a szakképzésért felelds
miniszter altal kiadott, a rendszerkdvetelmények hasznéalatdit megengedd (egyedi miniszteri
tamogatd) nyilatkozattal rendelkezik a 1014 Sport KEOR vonatkozasaban. A TF
Sportvizsgakdzpont a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseinek, valamint a KKK/PK-ban
foglaltaknak megfeleléen szervezi €s bonyolitja vizsgait.

A vizsgaztatasra vonatkozo szakkifejezések meghatarozasat szerepeltetjik a TF
Sportvizsgakdzpont iranyitasi kézikonyvében (IKK 3. fejezet).

A vizsgaztatds és annak elokészitése soran elsdsorban az e-Krétdban (a tovabbiakban:
Vizsgaszoftver) rendszeresitett nyomtatvanyokat kell haszndlni. Ettdl eltérni csak abban az
esetben lehet, amennyiben a helyi szabalyozas az altalanosnal szigortbb, tovabbi feltételeket,

eloirasokat tartalmaz.

3. JELENTKEZES

A tanulok, illetve a képzésben résztvevok a szakmai, ill. képesitd vizsgara személyesen vagy
meghatalmazott Utjan a TF Sportvizsgakdzpontndl rendszeresitett jelentkezési lapon
jelentkezhetnek a Vizsgaszoftverben.
A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara
a) a februar—marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszakot megeldz6 év december
honap els6 napja,

b) a majus—juniusi vizsgaidészak esetén a vizsgaiddszak éve februdr hoénapjanak



tizenotodik napja,
c¢) az oktober—novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus
hénapjanak utolsé6 munkanapja,
d) részszakma megszerzésére iranyuld vizsga iddpontjat a TF Sportvizsgakdzpont
hatdrozza meg, melyet sajat honlapjan kozzétesz.
A szakképzésért felelds miniszter nemzetkdzi szerzodés, egyezmény, megallapodas, annak
hidnyéban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgdzé a vizsgaiddszaktol
eltérd idoben tegyen szakmai vizsgat (Szkr. 262. § (3) bekezdés).
A képesitd vizsgara valo jelentkezési lap benyujtasdnak hataridejét a TF Sportvizsgakézpont
hatarozza meg, és a vizsgaszoftverben a meghirdetett vizsganal tesz kozz¢.
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
> hianyosan vagy rosszul kitoltott,
> nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

> hataridon tul érkezett meg.

Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik meg.

A jelentkezési lapot mind a szakmai, mind a képesitd vizsga esetén ki kell nyomtatni, ala kell
irni, és a vizsgara papir alapon el kell hozni.

A TF Sportvizsgakozpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem
torténik meg.

A jelentkezés beérkezésérdl a TF Sportvizsgakdzpont a bekiildonek visszajelzést ad.

4. IGAZOLAS A VIZSGARA BOCSATAS FELTETELEINEK TELJESITESEROL

4.1. Szakmai vizsga esetén.

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhato
feltételeket teljesitette. A vizsgajelentkezési lapot a személyi igazolvanya szerint tolti ki, s ezzel
felelosséget vallal adatai hitelességéért. Amennyiben adataiban valtozas torténik, koteles
tajékoztatni a TF Sportvizsgakdzpontot.

A vizsgéara jelentkezéssel egyidejlileg kell benyujtani a valamennyi el6irt képzési évfolyam és
az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazolo, a képzo altal kiallitott hiteles
dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozé6 KKK-ban, a vizsgara

bocsatas elofeltételeinek teljesiilését igazolé dokumentumot, amennyiben azok mar



rendelkezésre allnak. A jelentkezdnek legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell,
hogy a szakmai vizsgéara bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel
rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a TF Sportvizsgakdzpont ellendrzi. A
jelentkezési hataridd lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkez6 irasbeli tajékoztatast kap a
jelentkezés elfogadasardl, illetve felszolitast a hianyzé dokumentumok potlasara.
Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkés6bb a szakmai vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatas KKK-ban meghatarozott
feltételeinek, gy a jelentkezését a TF Sportvizsgakdzpont torli, melyrdl a jelentkezd irasbeli

tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3) bekezdés).

4.2. Keépesito vizsga esetén:

Képesitdé vizsgara csak az a jelentkez0 bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
programkdvetelményekben (a tovabbiakban: PK) taldlhatd vizsgara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette. A vizsgajelentkezési lapot az érvényben levd személyi igazolvanya
szerint tolti ki, s ezzel feleldsséget vallal adatai hitelességéért. Amennyiben adataiban valtozas
torténik, koteles tdjékoztatni a TF Sportvizsgakdzpontot.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg kell benyujtani a PK-ban rogzitett, a képzés
kovetelményeinek teljesitésérdl a képzd intézmény altal kidllitott tanusitvany(oka)t, illetve
minden egy¢b, az érintett vizsgahoz tartozo PK-ban a vizsgara bocsatas eléfeltételének meglétét
igazolé dokumentumot, amennyiben azok mar rendelkezésre allnak.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a TF Sportvizsgakdzpont ellendrzi.
Jelentkezési hataridé lejarta utan a jelentkezd irasbeli tdjékoztatast kap a jelentkezés
elfogadasarol, illetve felszolitast a hidanyzé dokumentumok poétlasara.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzést
kovetd hianypotlasra felszolitast kovetden, a megadott idOpontig nem igazolja, hogy megfelel
a képesitd vizsgdra bocsatds PK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a jelentkezését a TF

Sportvizsgakdzpont torli, melyrdl jelentkezo irdsbeli tajékoztatast kap.

5. FELMENTESI KERELMEK BENYUJTASA

A felmentési kérelmek Dbenytjtasa a KKK/PK alapjan jogszabaly tanulmanyi

versenyeredmény; beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo jelentkezd, sajatos



nevelési igényl jelentkezo és fogyatékkal €16 jelentkezd esetén.

A szakmai vizsga, képesitd vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a KKK-

ban, illetve PK-ban meghatarozott kivétellel — nem adhaté felmentés (Szkr. 264. § (1)

bekezdés).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgaz6 felmentést kérhet szakmai vizsga

vizsgatevékenységei letétele aldl, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott

meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhato.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgazd, aki orszagos

szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban

meghatarozott kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést,

teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység

eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2) bekezdés).

Az Szkr. 297. § (1)-(3) bekezdésére ¢és (3) bekezdés b), c) pontjara figyelemmel a TF

Sportvizsgakdzpont

1) az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységen lehetové teszi a tanulmanyok soran
alkalmazott segédeszkO0z hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. A TF
Sportvizsgakdzpont a hallaskarosodott vizsgazd kérelmére a vizsgatevékenység
szoban torténd részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmécsot biztosit.
2)  indokolt esetben engedélyezi, a vizsgdzo igazolt kérelme alapjan

a) avizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje alol, ha a vizsgdzot a szakmai oktatas, szakképzés soran is mentesitették az idegen
nyelv értékelése és mindsitése alol,

b) az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység szdban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel
torténo kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idonél hosszabb id¢ alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra eldirt idétartam harminc szézalékat kivéve, ha a KKK-k, PK-k masként
rendelkeznek.

A vizsgéara jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgdzonak irasban kell benyujtania a TF
Sportvizsgakdzpontnak a szakmai, ill. képesitd vizsgdhoz kapcsolddo felmentési kérelmeket

a Vizsgaszoftverben taldlhaté6 nyomtatvanyon.



A felmentési kérelem alapjaul szolgélo igazold6 dokumentumokat a TF Sportvizsgakdzpont
ellendrzi. Legkésébb a jelentkezési hataridd lejarta utan 10 nappal, a kérelmezd irasbeli
tajékoztatast kap a felmentési kérelem elfogadasarol, elutasitasarol, illetve a felszolitast a
hianyz6 dokumentumok potlasara. A hidnypotlas elmulasztasa, igy a be nem nyujtott, illetve
nem megfeleld igazolé dokumentumok benyujtasa esetén a kérelmet a TF
Sportvizsgakdzpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara, az

errdl sz616 hatarozat kiallitdsara a TF Sportvizsgakdzpont vezetdje jogosult.

6. KULONLEGES IGENYEK, EGYEDI, RENDKIVULI SZUKSEGLETEK

FIGYELEMBEVETELE

A TF Sportvizsgakdzpont a jelentkezési lapon tdjékoztatja a jelentkezdt, hogy az id6ben,
eldre jelzett kiilonleges igényeinek, egyedi, rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére

az Szkr.-re tekintettel van lehetdség.

Vizsgarész beszamitasa

Masik vizsgakozpontbol hozott vizsgarész eredményének beszdmitasara irasban, a
jelentkezéssel egyidejiileg adhato be kérelem a TF Sportvizsgakdzpontnak. A jelentkezdnek
az elvégzett vizsgarészrol az el6z6 vizsgan kapott torzslapot kell leadnia.

A TF Sportvizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allo igazoldé dokumentumok (jelentések,
adatok, jegyzokonyvek) ellendrzése utan, a vizsgarész beszamithatdésaganak kivizsgalasat
kovetden dont és a dontésrdl a jelentkezOt irdsban, a jelentkezési hataridd lejarta utan

legfeljebb 10 nappal tdjékoztatja.

Meéltanyossagi kérelem

Me¢éltanyossagi kérelem irasban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg adhatéd be
a TF Sportvizsgakdozpontnak. Méltanyossagi kérelem nytjthaté be elsdsorban az adott
vizsganap idébeosztasaval kapcsolatban. Méltanyossagra okot add koriilmény lehet
kiilonosen: tavolrol érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozésa, egészségiigyi problémak.

A méltanyossagi kérelmet a TF Sportvizsgakdzpont vezetdje birdlja el. A dontésrdl a
jelentkezot irasban, 15 napon beliil tajékoztatjuk. A vizsga megkezdése el6tt 15 napon beliil

érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a TF Sportvizsgakdozpont vezetd az elbiralast



lehetdség szerint a legrovidebb idon beliil teszi meg. Kérelmezd tajékoztatdsa a dontést
kovetéen megtorténik, legkésdbb a vizsgat megel6z6 napig.

A vizsgéat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
TF Sportvizsgakdzpontnak nem all modjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetb6l adoddan a vizsga megkezdése elétt bejelentett méltdnyossagi
kérelem esetén a TF Sportvizsgakdzpont a helyszinen jelenlévdé képviseldje jogosult a
méltanyossagi kérelmet fogadni, arrdl a TF Sportvizsgakdzpont vezetdvel egyeztetni, majd
a dontést a kérelmezo6 és a vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt jegyzokonyvben
rogziteni szlikséges.

Meéltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

7. A VIZSGA MEGSZERVEZESE ES LEBONYOLITASA

7.1. Szakmai vizsga esetén.

Szakmai vizsgat februar—marcius, majus—junius €s oktober—november honapban lehet
tartani (a tovabbiakban: vizsgaiddszak) (Szkr. 262. (1) bekezdése).

Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelds
miniszter az altala vezetett minisztérium honlapjan kozzétett kozleményében — a Kormany
adott agazatért felelds tagjanak egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét
megel6zé tanév majusdnak utolsé munkanapjaig. TF Sportvizsgakdzpont az interaktiv
vizsga idOpontjat honlapjan kozzéteszi. A projektfeladat vizsgaidépontjat a TF
Sportvizsgakdzpont hatdrozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

A TF Sportvizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakméanként alakitja ki. A vizsgacsoport
létszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben el6irt maximalis osztalylétszamot, a 32 fot. A
szakmai vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni,
kivéve, ha a KKK masként rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy
nappal meghosszabbithato (Szkr. 277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

A szakmai vizsga magyarul vagy részben vagy egészben idegen nyelven is megszervezheto.
Az akkreditalt vizsgakdzpont biztositja, hogy az altala megszervezett valamennyi szakmai
vizsga tekintetében legyen lehetdéség magyar nyelven szakmai vizsgat tenni. A nem magyar
nyelven letett szakmai vizsga az allamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenértékii, azt

nem helyettesiti. (Szkr. 261. §)



Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kovetelmények a
vizsgara bocsatas feltételeként kozépfokl nyelvvizsgat irnak eld, és a szakmai vizsga idegen
nyelvi kdvetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyelonek a szakmai vizsga
nyelvét anyanyelven kell beszélni, vagy abbol a KER szerinti C1 szintli allamilag elismert
nyelvvizsgaval vagy azzal egyenértékli okirattal kell rendelkeznie. A vizsgan —a 297. § (2)
bekezdésében meghatarozott kivétellel — tolmacs nem vehetd igénybe. (Szkr. 272. § (5)
bekezdés)

A vizsga bejelentése:

A TF Sportivzsgakdzpont vezetdje a vizsga megszervezésének megkezdése eldtt kijeloli a
felelds vizsgaszervezot, aki teljes koriien koteles gondoskodni az adott vizsga elokészitésérol
¢s lebonyolitdsanak zokkendmentes lebonyolitasarol. A TF Sportvizsgakdzpont a vizsgat az
Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott 15 napos hataridét betartva, a
szakképzési allamigazgatési szerv altal miikddtetett elektronikus feliileten jelenti be.

Bejelentési hataridok:

a) a februar—marciusi vizsgaidészak = december 1. => december 15.
b) a majus—juniusi vizsgaiddszak = februar 15. = marcius 1.
c) az oktober—novemberi vizsgaidészak = augusztus 31. = szeptember 15.

A TF Sportvizsgakdzpont egy alkalommal moddosithatja a bejelentett adatokat, az elsd
vizsgatevékenység elott 15 nappal.

A vizsga napja ¢és idOpontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével
keriil megallapitasra, amelyrdl a vizsgazé irasban kap értesitést a szakmai vizsga
megkezdése eldtt legalabb hét nappal. Az iddpont meghatarozéasanal figyelembe kell venni

a jelentkezok sziikségleteit és a gazdasadgossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga elokészitése

A TF Sportvizsgakdzpont megbizza a vizsgafeliigyel6t és a vizsgabizottsag tovabbi tagjait,
kijeloli a vizsga jegyzOjét, az interaktiv vizsgatevékenység feliigyeldjét és a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyt (Szkr. 268. §). A megbizolevelet a
Vizsgaszoftverbdl kell generdlni a vizsga el6készitése soran. A vizsgabizottsag, illetve a
vizsgéztatasban részt vevd egyéb személyek megbizasandl a vonatkozd jogszabalyban,
korményrendeletben, a TF Sportvizsgakozpont belsé szabalyzataban, valamint az adott
vizsgara vonatkozo képzési kimeneti kdvetelményben meghatarozott feltételeknek valod

megfelelést kell figyelembe venni. A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl,



idopontjardl, helyszinérél és a vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol a TF
Sportvizsgakdzpont — a vizsga megkezdése eldtt legalabb hét nappal — tdjékoztatja a
vizsgabizottsdg tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében kozremiikodd gazdalkodo
szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitasaban kdzremiikodoé személyeket (Szkr. 267. § (1)
bekezdés).

A vizsgazok tajékoztatasa a TF Sportvizsgakdzpont feladata, kivéve, ha a képzd intézmény
¢s a TF Sportvizsgakdzpont megéllapodast kot, miszerint a vizsgara jelentkezOk személyes
tajékoztatasa - dokumentéltan és igazolhaté modon- a képzé intézmény feladata. Ez utdbbi
esetben a TF Sportvizsgakdzpont a képzd intézmény tdjékoztatasarol gondoskodik a vizsga
megkezdése elott legalabb 10 nappal.

A TF Sportvizsgakdzpont a tajékoztatassal egyidejiileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat leirdsat ¢és a szakmai vizsga
lebonyolitasanak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2)
bekezdés).

A TF Sportvizsgakdzpont elézetes egyeztetések alapjan biztositja, hogy sziikség esetén a
jeloltek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve
megismerhessék a specialis sporteszkozoket, berendezéseket, programokat, azok miikodését.
A vizsgahelyszin eldzetes bemutatisanak sziikségességérdl a felkért feladatfejlesztd
partnerektdl kért és kapott informaciok, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat,
esetlegesen a képzd intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hatdroz a TF
Sportvizsgakdzpont vezetdje.

A TF Sportvizsgakdzpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben, ahol
a képzohely és a vizsgahelyszin altal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgazo

teljesitményét befolyasolhatja.

A vizsga lebonyolitasa

A vizsga lebonyolitasaban a kovetkezd személyek vesznek részt:
> 3 tagl vizsgabizottsag,
> avizsga jegyzoje,
> terem- ¢s folyosofeliigyel

> technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy.
A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazd szakmai

vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzo hozzatartozoja. A vizsgafeliigyeld



€s a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd
szakma oktatdsdhoz jogszabdlyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsdg mérési
feladatokat ellatd tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idOpontjdban a vizsgan
megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)
bekezdés). A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon allandd
feliigyeletrdl kell gondoskodni.

A TF Sportvizsgakdzpont a vizsgabizottsdg tagjainak és a vizsgaztatdsban kozremiikodo
személyek kivalasztasdnak rendjét, valamint a veliik szemben tdmasztott szakmai és képesitési
elvarasokat az Egylittmiik6do partnerek kivalasztasa, értékelése c. eljarasrendben szabalyozza.
A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus tton torténik,
amit a vizsgaszervezd készit eld a vizsga megkezdése eldtt a Vizsgaszoftverben. A torzslapra
az adatokat eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények
kialakitasat kovetden a torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell
rogziteni, tovabba a vizsgatdrzslapra ra kell vezetni a vizsgazora vonatkoz6 hatdrozatokat és
zaradékokat. (Szkr. 270. § (1)-(2) bekezdés).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhetok meg ¢s folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A
vizsgardl egyetlen vizsgajegyzOkonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a vizsga 0sszes
eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
modositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyzékonyvben (Szkr.

277. § (5) bekezdés).

7.2. Képesito vizsga esetén

Képesité vizsga bejelentésére, elokészitésére ¢és lebonyolitasdra a szakmai vizsganal

meghatarozott szabalyokat kell alkalmazni az aldbbi eltérésekkel:

Amennyiben a jogszabaly, programkovetelmény vagy egyéb, a TF Sportvizsgakdzpont részére
kotelezd érvényll szabalyozas masként nem rendelkeznek, az irdsbeli és a projektfeladat
vizsgaidOpontjat is a TF Sportvizsgakdézpont hatarozza meg. Az id6pont meghatarozasanal
figyelembe kell venni a jelentkezOk sziikségleteit és a gazdasadgossagi, kornyezeti szempontokat
egyarant.

A TF Sportvizsgakozpont a vizsgaidépontokat honlapjan nyilvanossadgra hozza, illetve a

Vizsgaszoftverben meghirdeti.



A TF Sportvizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként, egyes esetekben agazatonként
alakitja ki. A vizsgacsoport 1étszdma nem haladhatja meg a 40 f6t. Amennyiben a jelentkezdk
1étszama meghaladja a 40 f6t, akkor lehetdség szerint 2 vizsgat kell szervezni, amennyiben erre
nincs lehetdségiink, akkor eldjegyzésbe vessziik a kovetkezd vizsgaalkalomra. A képesitd
vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat kvetd 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK
masként rendelkezik. A vizsga iddtartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithato.

A vizsga bejelentése

A TF Sportvizsgakdzpont a vizsga bejelentését a vonatkozd, hatdlyos rendelkezéseknek
megfeleléen végzi, figyelembe véve a hatalyos rendelkezésekben megjeldlt hatariddket,
amelyek a Vizsgaszoftverben meghirdetésre keriilnek és a TF Sportvizsgakdzpont weboldalan

kozzétéve.

A vizsga elokeészitése
A szakmai vizsgandl részletezett szabalyozdsok a képesitd vizsgdk esetében is kotelezo

érvénytiek az alabbi kitételekkel:

> interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenységet kell értent,

> KKK helyett PK értenddk.

7.3. A vizsgafeladatok

7.3.1. Szakmai vizsga

A szakmai vizsga interaktiv vizsgarészbdl (szamitogép alkalmazasat igényld) és projektfeladat

megvaldsitasbol all az alabbiak szerint.

7.3.1.1. Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az Gtmutatd alapjan a szamitogép altal véletlenszertien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) bekezdés).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrdl a vizsgabizottsdg meggy6zodott (elegendd mennyiségli szamitogeép, a technikai

feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy). A vizsgateremben a vizsgazokon és a



vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyzojén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelds személyen, valamint a teremfeliigyeldn kiviil mas személy a TF Sportvizsgakdzpont
vezetdjének irasos engedélyével tartozkodhat.

A vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgateremben a TF Sportvizsgakézpont altal
megbizott teremfelligyeld tilésrendet készit és tajékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyair6l, a hasznalhaté segédeszkdzokrdl, tovabba az elkovetett szabalytalansag
kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafeliigyel6, ellendrzi a jelenlévOk személyazonossagat. A bizonyitvanyba keriild
személyes adatokat Gsszeveti a jelentkezési lapon megadott adatokkal, eltérés esetén egyeztetés
utan feljegyzi a vizsgajelentkezési lapra korrigalas céljabol. Ellendrzi tovabba a vizsgahoz
hasznalt felszereléseket. Tajékoztatja a jelenlevioket, hogy a szamologépet nem helyettesitheti
mas segédeszkdz, mobiltelefon hasznalata a vizsga felfiiggesztésével jarhat.

Az észlelt problémakat jegyzékonyvben kell rogziteni (nem megfeleléség). Amennyiben a
jelentkezd személyazonossagat nem tudja hitelt érdemld modon bizonyitani példaul a
fényképes hivatalos okirat hidnya mellett tanuk sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy
a vizsgara jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre €s az a helyszinen nem
is potolhatd, ugy a vizsgara jelentkezé nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyeld tdjékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elétt - igy az
interaktiv vizsgatevékenység elott is - az Oket érintd dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai
szabalyokrol, a tliz-baleset ¢s egészségvédelmi eldirasokrol, amelyek tudomasul vételét az
alairasaval igazolja (sziikség szerint a teremfeliigyeld bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazo csak a szamitogépen dolgozhat kivéve, ha az
interaktiv vizsga készitdje masképpen rendelkezik, Jegyzetelésre el6zetesen lepecsételt tires lapot
vagy fejléces papirt kaphat, amit a vizsga befejeztével a nevével, datummal, vizsga nevével ellatja és
leadja.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre 1étrehozott elektronikus feliileten oldjak meg
¢s mentik el. Ha a vizsgdzo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a
vizsgafeladatot. A vizsgafeliigyel$ az iilésrendbe a vizsgazd neve mellé rogziti a befejezés
idépontjat.

Amennyiben javitdsi Utmutatd rendelkezésre 4all, azt a vizsgabizottsdg kizdrolag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre allo idd letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszinti,

kozponti, programozott javitasu, ugy a vizsgabizottsag értékelést végzo tagja végzi a feladatrész



javitasat a megadott utmutat6 alapjan. Rendszerszintii, kozponti, programozott javitas esetén az
értékeld bizottsagi tag a feladatok és az értékelési ttmutatd ismeretében teszi meg értékelési
javaslatat. A javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba valo betekintésre csak eredményhirdetés utan keriilhet
sor, amikor kizardlag a sajat teljesitményét tekintheti meg a vizsgazd, amelyet Gsszvethet a
javitokulccsal, masolatot nem készithet. A vizsga folyaman részeredményrdl tajékoztatni nem
lehet. A TF Sportvizsgakézpont minden, az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési itmutatoval,
értékeléssel kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi
szervnek, €és a tovabbiakban Gtmutatésai szerint jar el.

A vizsgafeliigyeld az egy teremben vizsgazok iilésrendjérdl nyilvantartast készit, amelyet kiilon
jegyzOkonyvben rogzit (Szkr. 279. § (2) bekezdés). Ha a vizsgdzonak el kell hagynia a
vizsgatermet, engedélyt kér a vizsgafelligyel6tdl. A vizsgazd tavozasanak és visszaérkezésének
idejét be kell irni az iilésrendet tartalmazo jegyzOkonyvbe (Szkr. 278. § (1) bekezdés).
Amennyiben a rendszer lehetdvé teszi, ugy a tavozas (feladatmegoldas felfliggesztése) ténye a
rendszeren beliil is rogzitésre keriil. A vizsgazok koziil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a
terembdl, ahol a folyosofeliigyelé gondoskodik arrol, hogy a vizsgazo senkivel ne keriilhessen
kapcsolatba.

Ha a vizsgafeliigyeld az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabdlytalansagot észlel,
felfliggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, az lilésrendben irdsban rogziti ennek tényét,
tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és alairas utan engedélyezi a
vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat. A szabdlytalansdggal kapcsolatban a
vizsgatevékenységet, vizsgdzokat meg nem =zavarva, célszerlien a vizsgatevékenység
befejeztével kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan
adatot és eseményt, amely lehetdvé teszi a szabalytalansag tényének és koriilményének
megallapitasat, az érintett vizsgazd €s a vizsgafeliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a
vizsgazot tajékoztattdk a szabalytalansag elbirdlasdval kapcsolatos eljarasrél és a
szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzOkonyvet a teremfeliigyeld, a vizsgdzd és a
vizsgafeliigyelO irja ala. A vizsgazo észrevételét — kérelmére — a jegyzokonyvben rogziteni kell.
A szabalytalansaggal  Osszefliggésben felvett jegyzOkonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzokonyvhoz. A jegyzokonyv felvételével a vizsgafeliigyeld eleget tesz hivatalos
tajékoztatasi kotelezettségének.

A szabalytalansagot a TF Sportvizsgakdzpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgalja és dont a

kovetkezményekrol.



7.3.1.2. A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a TF Sportvizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgdz6 gyakorlati
felkésziiltségének atfogobb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A
projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott
szakma folytatdsdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedden megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfelelden — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukcid megvaldsitdsa vagy zarddolgozat vagy portfolid
elkészitése hatarozhaté meg (Szkr. 260. § (3) bekezdés).

A projektfeladat vizsgaidépontjat a TF Sportvizsgakézpont hatarozza meg vonatkoz6 KKK —k
figyelembevételével. A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely
tartalmazza a projektfeladat végrehajtdsanak varhatdo idétartamat. A szakmai vizsga
lebonyolitasanak tervezett rendjét €s a projektfeladat leirdsat a TF Sportvizsgakdzpont
megkiildi a vizsgafeliigyelonek €s a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével,
idépontjaval, egyéb informaciokkal egyidejiileg az els@ vizsgatevékenységet megeldzden
minimum hét nappal.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafeliigyeld ellenérzi a jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nem megfeleléséget a jegyz6konyvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossag igazoléasa hitelt érdemlé mdédon nem torténik meg, példaul
fényképes okirat hidnydban tantik sem nyilatkoznak a személyazonossag igazolasarol, ugy a
jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is potolhatd, ugy a
vizsgara jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése eldtt a vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl €és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansagok kovetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi eldirasokrdl (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelés személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi utmutatds csak baleset és
jelentds karokozas megeldzése céljabol adhato. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése
az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és
egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg és folytathatd. A feltételek
meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megeldzden a vizsgafeliigyeld ellendrzi, és
engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa

¢s a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében a TF Sportvizsgakézpont vizsgacsoportonként



legalabb egy, a szakiranyl oktatas folytatasdhoz sziikséges szakképzettséggel vagy
szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai vizsgédhoz sziikséges technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozremlikodik az esetlegesen felmeriilt technikai
problémak elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281. §).
A projektfeladatot a vizsgaz6 a TF Sportvizsgakdzpont altal a projektfeladathoz kapcsolédoan
meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2) bekezdés).

A projektfeladat végrehajtdsdhoz a KKK-ban meghatirozott idétartam all a vizsgazo
rendelkezésére. Nem szamithatdo be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo
id6tartamba a vizsgazonak fel nem rohatd okbol kiesdé id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa
sordn balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok mertil fel, azt a
vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi a TF Sportvizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga
soran elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol szolo dontést az ok
megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (3) bekezdés).
A mérést végzo bizottsagi tag ellendrzi a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit és rogziti
annak eredményeit.

Ha a vizsgdz6 a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatod tagjaval, aki ennek idOpontjat feljegyzi, az elkésziilt
projektfeladatot atveszi (Szkr. 282. § (4) bekezdés).

A mérést végzd bizottsagi tagtodl kapott adatok és informaciok alapjan az értékelést végzo
bizottsagi tag feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot pontszamok szazalékban ¢s érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazo természetes személyazonositd adatait, a
szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt
érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja irja ald. (Szkr.
283. § (1) bekezdés) A javasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentaciot, igy kiilondsen fényképet, videodfelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, €s azt a vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a TF
Sportvizsgakdzpont rendelkezik (Szkr. 283. § (2) bekezdés).

A projektfeladat megkezdése elotti tajékoztatas a vizsgdzok részére, kotelezden kitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt
vizsgatevékenység  kozben  szabalytalansagot  észlel,  felfiiggeszti a  vizsgazo
vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét. A

szabalytalansagot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt modon jegyzékonyvezi.



Ezt kovetden engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat. A vizsgafeliigyeld a
vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a TF
Sportvizsgakdzpontnak. A jegyzOkonyv felvételével a vizsgafeliigyeld eleget tesz hivatalos
tajékoztatasi kotelezettségének. A TF Sportvizsgakdzpont kivizsgalja a szabalytalansagot €s a
vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhetdségérol,
értékelésérol.

Amennyiben a kdvetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, elére meghatarozott
szakmai kifejté részfeladatot irnak el6 és a vizsgazo az els6 megadott/feltett kérdést nem tudja
vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy Ujabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a
vizsgarészre meghatarozott maximalis pontszam felét kaphatja meg.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a TF
Sportvizsgakdzpont vezetdjének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgéalashoz
sziilkséges mértékig dokumentdlnia kell. A feleldsségbiztositoval a kapcsolatot a TF

Sportvizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szdzalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1)-(2) bekezdések). Minden
vizsgatevékenységnél a KKK-ban eldirt % teljesitése jelenti a vizsgatevékenység sikerességét.
Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Minden
vizsgatevékenységnél a KKK-ban eldirt % teljesitése jelenti a vizsgatevékenység sikerességét.
Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni,
amennyiben a vonatkozé KKK maésképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési stilyaranynak megfeleléen
szamit bele a vizsga eredményébe.

A vizsga eredményét a TF Sportvizsgakdzpont a vizsgat kdvetd 5 napon belill hirdeti ki. A TF
Sportvizsgakdzpont gondoskodik a vizsgazok tajékoztatasarol az eredmények elérhetdségének
modjarol, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének iddpontjardl és helyszinérdl,

legkésdbb az utolsd vizsgatevékenység befejezésével egyidejiileg.

Javito- és potlo vizsga
A szakma-megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgdzonak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,



c) akit szabalytalansdg miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatol eltiltott.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értekelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatarozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.
A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb az elsd vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatadlyos KKK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg (Szkr. 291. § (1)-(3)
bekezdés).
Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem rohatd okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet. A potlovizsga a képzési €s kimeneti kdvetelmények megvaltozasaig, de
legalabb az elsd szakmai vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és
kimeneti kovetelmények szerint teheto le.
A vizsgaz6 a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatlo akadalyok elhdrultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (Szkr. 292. §). Ebben
az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megelézden ki kell adni a vizsgazonak.
A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazolo bizonyitvany kiadhato.
Abban az esetben, ha a vizsgazd a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi
vizsgazo a vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, gy vizsgazé a vizsgatevékenységet
nem kezdheti meg, potlovizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolséd
vizsgazoként €s csak abban az esetben bocsathatd vizsgara, ha a vizsga 19 6rdig befejezhetd.
Ellenkez6 esetben potlovizsgat kell tennie. Minden késéssel 0sszefliggo esetet jegyzokonyvben

kell rogziteni.

Vizsga utani teendok:

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzd koteles ellendrizni, sziikséges
modositasokat a vizsgadokumentacidval egyezéen megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyzoi
zarast kovetden vizsgatdrzslap a TF Sportvizsgakdzpont vezetdjéhez keriil jovahagyasra.

Az értékeld lapokat az érintettek (vizsgafelligyelO, értékeld bizottsagi tag) ellendrzését
kovetden a vizsgabizottsag tagjai alairjak, az osztalyozoiv pedig a mappaba lementésre kertil és
papir alapon is leflizésre keriil a vizsga anyagaihoz. A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek
nyomtatasarol a jegyz6 az ellendrzést kovetden gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A
jegyzd az dsszes vizsgadokumentumot tovabbitja a TF Sportvizsgakdzpont vezetdjének. A TF
Sportvizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allo informacidk alapjan a torzslapot elfogadja

vagy sziikség esetén modositja. A modositasrol és annak okardl a jegyzot tajékoztatja.



A TF Sportvizsgakdzpont vezetdje a torzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgéaztatas
soran gyljtott adatokat €s a javasolt értékelést elfogadja.

Minden, a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény
kivizsgalasa, mely a TF Sportvizsgakdzpont vezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt
értékelések tekintetében mddosithatja, a torzslap jovahagyasat megel6zden megtorténik.

A vizsgat kovetden a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elsd
oldalan a vizsga jegyzdje és a TF Sportvizsgakozpont vezetdje alairdsaval hitelesit.

Az aléirasok alatt a nevet olvashatoan fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitasaban
betoltott szerepet is rogziteni. Alairas bélyegzd hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)
bekezdés).

A torzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atflizve, kdrcimkével
ellatva le kell zarni és a TF Sportvizsgakozpont korbélyegzojével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni
kell oly modon, hogy a bélyegzdlenyomat €rintse a torzslapot €s a korcimkeét is (Szkr. 270. §
(4) bekezdés).

A torzslappal egyezd tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil
ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon beliil. A térzslapkivonat a
kozponti elektronikus rendszerbdl nyomtathato, amelyet a TF Sportvizsgakézpont vezetdje irja
ala ¢és hitelesiti a TF Sportvizsgakdzpont korbélyegzdjével, majd azt a vizsgaszervezd

elektronikus uton megkiildi a vizsgazo részére (Szkr. 270. § (5) bekezdés).

7.3.2. Képesito vizsga

Képesitd vizsgat a vizsgazo a jelentkezést megel6zd 30 nappal érvényben 1évé PK alapjan
kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tanusitvanyanak birtokdban a vizsgazod a vizsgara
idokorlat nélkiil jelentkezhet. A TF Sportvizsgakdzpont vezetdje, amennyiben a képzéskor
érvényben levd és az aktudlis vizsgakovetelmények (PK) kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot,
tovabbi vizsgafeladatokat irhat el6 a programkovetelményekben megfogalmazott
vizsgafeladatok mellé.

A szakmai vizsga lebonyolitasdban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal

részletezett szabalyok a képesitd vizsgak esetében is kotelezo érvényliek az alabbi kitételekkel:

KKK alatt PK-t kell érteni.

A szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat kell érteni.

Interaktiv vizsga helyett irasbeli vizsgatevékenység értendo.

frasbeli vizsgatevékenységként a TF Sportvizsgakdzpont altal meghatérozott feladatsor



hasznalandd. Ammenyiben az irasbeli feladat interaktiv vizsgatevékenységet ir eld, ugy a
szakmai vizsgénal leirtak érvényesiilnek.

Az irasbeli vizsgatevékenység sordn a vizsgazo nem csak a szamitégépen dolgozhat, papir
alapu feladatlap is hasznalhato6.

Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a TF Sportvizsgakdzpont altal biztositott
feladatlapon, szilikség szerint eldre lepecsételt potlapon vagy fejléces papiron oldjak meg
a vizsgazok.

A vizsgafeliigyeld0 megbizasandl nem kizar6 ok a vizsgan megszerezhetd szakma
oktatasdhoz jogszabalyban eldirt feltételekkel valo rendelkezés hianya.

A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag dsszetétele masképp
nem oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a vizsgdzd szakmai vizsgara torténd
felkészitésében részt vett, de nem lehet a vizsgdzo hozzatartozdja. Arrdl, hogy a
vizsgabizottsagi tagsagra a vizsgdzo képzésében is részt vevo személy keriilhetett csak
megbizasra, a vizsgazot a vizsga megkezdése eldtt tdjékoztatni kell. Amennyiben a kijeldlt
vizsgéztatd személyére vonatkozodan a jelentkezdnek észrevétele van, azt jeleznie kell a
TF Sportvizsgakdzpontnak. Kifogas esetén a TF Sportvizsgakdzpont a vizsgdztatast nem
vallalja.

A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatd tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag
Osszetétele masképp nem oldhatd meg, lehet olyan személy, aki a megbizas idépontjaban
a vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet nem

folytat, amennyiben a TF Sportvizsgakézpont belsd képzését sikeresen elvégezte.

frasbeli vizsgatevékenység esetén: Az irasbeli vizsgatevékenységbdl szarmazo megoldott
feladatokat a vizsgabizottsag mérést végzd tagja eldértékeli (értékeldlapot tolt ki), az
értékelési feladatokat ellatd tagja az eldértékelést ellendrizve, sziikség esetén azt
feliilbiralva elvégzi a végleges értékelést (értekeld lapot tolt ki). Az értékelési feladatokat
ellatd tag értékelését kovetden a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét
bemutatd dokumentécidval egyiitt, aldirva tovabbitja a jegyzonek, aki gondoskodik a
megfeleld értékelési adatok rogzitésérol.

A TF Sportvizsgakézpont minden esetben biztositja eredményhirdetés utan a betekintés
lehetségét, amikor kizardlag a sajat teljesitését tekintheti meg a vizsgdzo, amelyet
Osszvethet a javitokulccsal, masolatot nem készithet. A vizsga folyaman részeredményrdl
tajékoztatni nem lehet.

Eszrevétel kizarolag a meglévé értékelési utmutatoban foglaltaktol eltérd javitas vagy az



értékelés szamszaki hibaja esetében tehetd. A betekintés soran a jelentkezd értékelésre
vonatkozo észrevételt a vizsgabizottsag értékelési tagja koteles els¢ korben, sajat
hataskorben megvizsgalni. Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitja, Ggy az
értékelést sajat hataskorben, dokumentaltan javitani. Amennyiben az észrevételt kovetd
onellendrzés eredményeként sem azonosit hibat, ugy a TF Sportvizsgakdézpont donthet az
Onellendrzés eredményének elfogadasardl vagy fiiggetlen szakértd felkérésérdl
véleményezésre. Végleges mindsitésrdl a TF Sportvizsgakdzpont dont.

- A projektfeladat a TF Sportvizsgakdzpont altal a vizsgazd gyakorlati felkésziiltségének
atfogobb felmérése céljabol meghatarozott egyik lehetséges vizsgatevékenység, amelyet
a képesitd vizsgara vagy a képesitd vizsgan kell elkésziteni és sziikség szerint szoban az
adott szakma folytatasdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedéen megvédeni.
Projektfeladatként gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek vagy vizsgamii, zardédolgozat
elkészitése, portfolid egyéb vizsgaprodukcid megvalositasa, illetve ezek kombinacidja
hatarozhaté meg.

- Amennyiben a vizsgazé a vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatd tagjaval, aki ennek iddpontjat feljegyzi, az
elkésziilt projektfeladatot atveszi. Projektfeladat értékelésénél a vizsgabizottsdg mérést
végzo tagja eldértékel (értékeldlapot tolt ki, alairja), az értékelési feladatokat ellato tag az
eléértékelést ellendrizve, sziikség esetén azt feliilbirdlva elvégzi a végleges értékelést
(értekeld lapot tolt ki). Az értékelési feladatokat ellatd tag az értékelést kovetden a
vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutatdé dokumentacioval egyiitt,
azt aldirva, a vizsgafeliigyeld ellenjegyzését kovetden tovabbitja a jegyzoének, aki

gondoskodik a megfeleld értékelési adatok rogzitésérol.

A vizsgazo teljesitményének értékelése
A szakmai vizsganal részletezett szabdlyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd

érvényliek azzal a kitétellel, miszerint KKK alatt PK-t kell érteni.

Javito- és potlo vizsga

A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvénytiek
azzal a kivétellel, hogy a KKK alatt a PK-t kell érteni.
A javitovizsga, illetve potvizsga a PK megvaltozasaig, az elsd vizsgat kovetd egy évig a képzés

megkezdésekor hatadlyos PK szerint tehetd le vagy ismételheté meg. Egy év utan tovabbi



idokorlat nélkiil, az aktualis PK kovetelményeinek kell megfelelni. A TF Sportvizsgakdzpont
vezetdje, amennyiben a képzéskor érvényben levd €s az aktudlis vizsgakovetelmények (PK)
kozotti  eltérés meghaladja a  25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat eld a

programkovetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A vizsga utani teendok:
A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal a

kitétellel, miszerint szakmai vizsga alatt a képesito vizsgat kell érteni.

8. A VIZSGABIZOTTSAG TAGJAINAK FELADATAI

8.1. Szakmai vizsga esetén:

A vizsgabizottsag 3 tagbol all.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazo szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzo hozzatartozoja. A vizsgafeliigyeld
és a vizsgabizottsdg tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd
szakma oktatdsdhoz jogszabdlyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsdg mérési
feladatokat ellatd tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idopontjdban a vizsgan
megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4)
bekezdés) Abban a kivételes helyzetben, amennyiben egyes vizsgak esetén a vizsgaztatok
szamara el6irt egyes feltételek az adott vizsgaztatd részérdl nem teljesiilnek, ugyanakkor a
szakértéi névjegyzékben nincs mas olyan kompetens személy, akinek a részérdl azok
teljestilnek, ugy ennek a vizsgdztatonak a feladatkorét ellathatja az a személy, akit a TF
Sportvizsgakdzpont vezetdje sajat hatdskorében eljarva, palyazati elbirdlastol fiiggetleniil

felkér.
e A vizsga mérési feladatait ellatd tagja végzi a vizsgazo tudasanak a felmérését, melynek
keretében
> ellendrzi a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit, és rdgziti azok eredményeit, a
TF Sportvizsgakdzpont szamara kit6lti az értékelési lapot, mely a vizsga értékelésébe
nem szamit bele (kizarolag a TF Sportvizsgakdzpont vezetdjének dontését tdimogatja
vitas esetekben) és
> atveszi az elkésziilt projektfeladatot €s feljegyzi ennek az idépontjat,

> aszakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti



a szakmai vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval,
a vizsgaztatas feltételeivel,
a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,

a jogszabalyi rendelkezések betartasaval,
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kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet
a szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliil rogzit az elektronikus
vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1) bekezdés).
o A vizsga ellendrzési feladatait ellatd tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga
szabalyszerliségéért, tovabba
> aszakmai vizsga megkezdése elott
> ellen6rzi a szakmai vizsga elOkészitését, a sziikséges szakmai, targyi és
személyi feltételeket, az egészséges ¢és biztonsagos vizsgakoriillmények
meglétét, ennek  keretében mind az  interaktiv, mind a
projektvizsgatevékenység megkezdése eldtt végez ellendrzést; ellendrzés
eredménye nyilatkozatban keriil rogzitésre, melyet vizsgabizottsdg minden
tagja alair,
> megfeleldség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr. 276.
§ (4) bekezdés)
> a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellenérzi a szakmai vizsga
jogszabalyban el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfeleloségét, (Szkr. 273. § (2) bekezdés)
vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzOkonyvet,
> ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,
tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elétt az dket érintd
dontésekrol, tudnivalokrol.
> ellendrzi, hogy a jelentkezOk a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a
szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az
eredeti igazol6 dokumentumokat;
> interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat,
felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott- igy az
interaktiv vizsgatevékenység el6tt is - az Oket érinté dontésekrdl, tudnivalokrol,

etikai szabalyokrodl a tliz-baleset €s egészségvédelmi eldirdsokrol (sziikség szerint a



teremfeliigyeld bevondsaval);

> projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasdnak rendjérdl €s
a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol,
szabalytalansdgok kovetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység helyére és a
munkavégzésre  vonatkozé  munkavédelmi, tlzvédelmi, egészségvédelmi
eldirasokrol, sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelOs

személyt;

> gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszeri kiallitasarol és hitelesitésérol,
feliigyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkajat,
> a szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti
> aszakmai vizsga el0készitésével, lebonyolitasaval,
> avizsgaztatas feltételeivel,
> a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,
> ajogszabalyi rendelkezések betartasaval,
kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a
szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliil rogzit az elektronikus
vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1) bekezdés a)-b) pontjai)
o A vizsga értékelési feladatokat ellatd tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét.
> amérést végzo tagtdl kapott adatok és informaciok alapjan elvégzi az értékelést,
> az értékelési folyamat eredményét bemutatdé dokumentaciot a vizsgafeliigyeld altali
ellenjegyzést kovetden tovabbitja a TF Sportvizsgakdzpont vezetdjének, (Szkr. 273.
§ (4) bekezdés a) - b) pontjai)
> az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala.
A vizsgafeliigyelOi feladatokat a vizsga ellendrzési feladatokat ellatd tagja latja el, akit a
tertiletileg illetékes gazdasagi kamara delegal, ennek hianyaban (delegalas nem torténik meg a
vizsga megkezdését megeldzd 12. napig) pedig a TF Sportvizsgakdzpont bizza meg A delegalt
tag megbizasat a TF Sportvizsgakdzpont megtagadhatja és helyette hataridé tizésével mas
személy delegaldsat kezdeményezheti. A megtagadds indokanak valdsnak és okszertinek kell
lennie. A vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre sz6l6 megbizas elfogadasaval jon 1étre.
Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a
vizsgan, ugy arrdl haladéktalanul értesitenie kell a TF Sportvizsgakdzpont vezetdjét, aki

gondoskodik 11 bizottsagi tag kijeldlésérol.



A vizsgafeliigyeld €és a vizsgabizottsdg tovabbi tagja egyiittesen €és az altaluk kiilon-kiilon
ellatott feladatok tekintetében onalldan is felelések a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan

lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1) bekezdés).

8.2. Keépesito vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozéasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt PK-t,

szakmai bizonyitvany alatt képesitd bizonyitvanyt kell érteni, valamint a:

Meérést végzo tag:
e irasbeli vizsga esetén eldértékelést végez értékeldlapon, melyet alair és atad az
értékelést végzo bizottsagi tagnak,
e projekt vizsgatevékenység esetén a vizsga mérési feladatait ellatd tagja végzi a
vizsgédz6 tudasanak a felmérését, melynek keretében
> kérdéseket tesz fel,
> atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az idépontjat,
> ellen6rzi a projektfeladat megvalositdsanak 1€péseit, és rogziti azok
eredményeit, kitolti az értékelési lapot eldértékelés céljabol, melyet at ad az
értekelési feladatra megbizott bizottsagi tagnak.
o A vizsga értékelési feladatokat ellato tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét,
> a mérést végzo tagtol kapott adatok és informaciok alapjan, a mérd altal
végzett eldértékelést is figyelembe véve, sziikség esetén azt javitva
feliilbiralva elvégzi az értékelést,
> az ¢értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentacidt alairds és a
vizsgafeliigyel6 ellenjegyzését kovetden tovabbitja a jegyzonek, aki annak a
TF Sportvizsgakdzpont vezetdjehez torténd eljuttatdsarol gondoskodik,
> az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala.
Valamennyi bizottsagi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetden kitolti az elégedettség mérod
kérddivet.

A vizsgafeliigyelot a TF Sportvizsgakdzpont vezetdje bizza meg.



9. A VIZSGA JEGYZOJENEK FELADATAI

9.1. Szakmai vizsga esetén:

A vizsga jegyzlje a vizsga elOkészitésével, lefolytatdsaval és lezarasdval kapcsolatos

dokumentalasi feladatokat lat el. E feladatkorében:

—

vezeti a vizsgajegyzokonyvet,
2. 0Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,
3. Kkitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,
4. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,
5. elvégzi a szakmai vizsgéaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendoket,
6. felelés a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért,
7. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetéen a szakmai vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag 4altal torténd hitelesitésérol, valamint
8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).
A jegyz6 a fenti feladatok teljesitése soran koteles gondoskodni arrol, hogy a vizsgaval
(vizsgazd adatai, vizsgaeredmények, vizsgafeladatok) Osszefliggd adatok a vizsga
elokészitése, lebonyolitdsa soran és a lezarasat kovetden masok altal ne legyenek
hozzaférhetdek, megismerhetok. A jegyzd kotelessége gondoskodni rola, hogy a vizsga ideje
alatt, vagy lezarasat kovetden a lebonyolitaskor hasznalt informatikai eszkdz6n ne maradjon
semmilyen olyan adat, mely az adatvédelmi szabalyok hatalya ald tartozik. A jegyzd
kizarélag a TF Sportvizsgakdozpont altal biztositott szamitdogépet hasznalhat. A vizsga
lebonyolitasdhoz hasznalt szamitogép csak a jegyz0 altal ismert jelszoval, vagy kiilon, erre
a célra létrehozott felhaszndloi fiokkal hasznélhato. A vizsgara (vizsgdzo, vizsgabizottsag,
vizsgafeladat) vonatkozo6 adatokat, fajlokat kiilsé adathordozora, vagy a vizsgakdzpont altal
elkiilonitetten kezelt szerver meghajtora torténd biztonsagi mentést kdvetden tordlni kell
minden olyan eszkozrél, melyhez masok is hozzaférhetnek. A TF Sportvizsgakdzpont
gondoskodik rola, hogy a vizsgéztatds sordn hasznalt eszk6zok megfeleld védelemmel
(thzfal, jelszo, virusvédelem) legyenek ellatva. Minden a vizsgéztatashoz sziikséges szakmai
anyagot ¢és eszkozt a vizsga dokumenticidjanak befejeztével maradéktalanul
visszaszolgaltatja a TF Sportvizsgakézpont szdmara. A jegyzd nyilatkozik, hogy a vizsgéval

kapcsolatos adatokat nem masolja le, nem teszi hozzaférhetdvé harmadik fél részére. A



jegyz6 kotelessége gondoskodni az informatikai védelem mellett arrdl is, hogy a
vizsgahelyszinen semmilyen, a vizsgahoz tartozo, kapcsolodo papir alapi dokumentum ne
maradjon. A hibas dokumentumok megsemmisitésérdl a vizsga zarasat kovetden a TF Sport
vizsgakozpont munkatarsa gondoskodik az iratkezelésre vonatkozo szabalyok ismeretében.
A TF Sportvizsgakozpont vezetdje a jegyz6t a TF Sportvizsgakézpont helyszini
képviseletével is megbizhatja. Ezen megbizas alapjan a jegyzd a szakmai vizsgan betoltott
jegyzoi feladatai mellett a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi.
A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyz6 altal megismert, a TF Sportvizsgakdzpont belsd
szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa. A jegyzO, a TF Sportvizsgakézpont nevében
kizarolag a szabalyossagot és a partatlansagot veszélyeztetd nem megfeleldség észlelése
esetén jogosult intézkedést kérni a vizsgabizottsagtol. Abban az esetben, ha a probléméat nem
sikerlil megnyugtatdé modon megoldani, illetve, ha a hiba jellege azt indokolja — az objektiv
itéletalkotas kovetelménye sériil, mely a vizsgdzo mindsitését befolyasolhatja — ugy a jegyz6

koteles a TF Sportvizsgakdzpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni.

9.2. Képesito vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezo érvénytiek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany

alatt képesitd bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezhetd.

A jegyzonek a vizsga lezarasat kovetden elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban az

esetben van, ha erre torvény, rendelet, hatdrozat kotelezi.

10.OSSZEFERHETETLENSEGET, PARTATLANSAGOT ERINTO BEJELENTESEK A

VIZSGA FOLYAMAN

A TF Sportvizsgakézpont sajat munkavallaléjat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil
vizsgéaztatasnak az a képzést lezard tudasmérés, mely képzéseket a TF Sportvizsgakdzpont sajat
belsé miikddésével, miikddtetésével, az iranyitdsi rendszer, belsd szabalyzatok, a vizsgéztatasi
eldirasok, belsd audit eljardsok ismeretére irdnyuldan végez.

A TF Sportvizsgakdzpont az Egyetem ¢és annak szervezeti egységeinek vezetd beosztasu
munkatarsat nem vizsgaztatja.

A TF Sportvizsgakdzpont a személyzet kivalasztdsa soran gondoskodik arrdl, hogy minden



objektiv Osszeférhetetlenség, elfogultsdg a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott
elkeriilhetd legyen. Ennek érdekében a torvényi eldirdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgan
a vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazé szakmai
felkészitésében részt vett, illetve az, aki a vizsgdzo6 hozzatartozdja.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgazd hozzatartozoja.
Lehetdség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo képzésében részt
vett. Ez az elvaréas azonban sziikség szerint modosulhat, az alabbiakra:

A mérést vagy az értékelést végzd bizottsagi tag részt vehet a vizsgazo szakmai felkészitésében,
ha a vizsgabizottsag masik két tagja a vizsgdzo képzésétol fliggetlen marad.

A vizsgdzd képzésében részt vevd személy vizsgabizottsagi tagi megbizasara a TF
Sportvizsgakdzpont kizardlag abban az esetben jogosult, ha nem biztosithatd képzéstdl
fliggetlen személy a vizsgabizottsag felallitdsadhoz. Képesitd vizsga esetén a bizottsagi tag
képzésben valo esetleges érintettsége nem jelent veszélyt a vizsgabizottsag partatlansagi elveire
abban az esetben, ha a vizsgafeliigyeld ¢s a masik bizottsagi tag képzéstdl fiiggetlen marad, a

jelentkezdnek ellenvetése a bizottsag felallasaval kapcsolatosan nincsenek.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére
1) a vizsgabizottsag személyzetének kijelolését megeldzden:
Osszevetésre keriil a jelentkezési lapokon feltiintetett képzé hely és a jovahagyott
vizsgaztatdi névsor / nyilvantartasban szerepld érintett képzési intézmények
2) a megbizas alkalméval az 6sszeférhetetlenséget a TF Sportvizsgakézpont megvizsgalja;
a Polgari Torvénykonyv 685. § b. pontjdban kozeli hozzatartozoként megjeldlt személyek
esetén: a hazastdrs, az egyenesagbeli rokon, az Orokbefogadott, a mostoha- ¢és
neveltgyermek, az 6rokbefogadd-, a mostoha- és a neveldsziild, valamint a testvér.
A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogaddsaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak. Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all
a vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolydsolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a TF
Sportvizsgakdzpontnak, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrollalhato legyen és
az objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezheto.
Ebben az esetben a TF Sportvizsgakdzpont az alabbiak eljarast kdveti:
1. JegyzOkonyvbe veszi a bejelentést.
2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat

kovetden a vizsgarol hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a TF



Sportvizsgakdzpont vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a késdbbi esetleges panasz
kivizsgalasaban a tényfeltarast-segiti. A hangfelvételt, a GDPR eldirasai szerint, a vizsga

lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.
Vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek
A vizsga lebonyolitdsdban kozremikddd személyek megbizolevelik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkéjuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes

vizsgéazok kozott. Munkéjukat minden vizsgazé esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

11.VIZSGADOKUMENTUMOK

11.1. Szakmai vizsga esetén

A TF Sportvizsgakdzpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatési
nyilvantartasrol szold 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet 1V. rész 2. pontjaban
meghatarozott adatokat tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza:

A) aszakmai vizsga
a. azonositd szamat,
b. helyszinét,
c. 1ddépontjat és
d. nyelvét,
B) a TF Sportvizsgakdzpont
a. nyilvantartdsi szamat,
b. megnevezését,
c. cimétés
d. ha a TF Sportvizsgakozpont szakképz6 intézmény: az OM azonositojat,
C) a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat
€s megnevezeset,
D) a vizsgazok szamat, valamint a kezdd és a befejez6 torzslapszamot,
E) a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga
jegyzojének és a TF Sportvizsgakdzpont vezetdjének
a. csaladi és utonevét és

b. aszakmai vizsga lebonyolitasdban betoltott szerepét, tovabba



F) téjékoztatast arrol, hogy

a. a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl kertilt kinyomtatasra,

b. a vizsgatorzslap a vizsgazonak a TF Sportvizsgakozpont altal rogzitett
adatait €s eredményeit tartalmazza, valamint

c. a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését

kovetben nem modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza

a)
b)
¢)

d)

e)

/)
g
)

a vizsgatorzslap szamat,
a vizsgaz6 természetes személyazonositd adatait és oktatasi azonositd szamat,
a TF Sportvizsgakdzpont megnevezését, cimét és szakképzd intézmény esetén az OM
azonositojat,
a szakma
> szakmajegyz€k szerinti azonositd szdmat és megnevezését,
> FEuropai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer ¢€s
Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatarozéasara
vonatkoz6 megjelolését,
a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.
a vizsgaz6 szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,
a TF Sportvizsgakdzpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint

a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatOrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal vald 0sszevetés

utan, a szakmai/ képesitd vizsga befejezését kovetd 20 napon beliil meg kell kiildeni a

szakképzési dllamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany

megkiildése utan kell lezarni.

A vizsgatorzslappal egyezd tartalma vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai

vizsga esetén kérés nélkil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon

beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathato, amelyet az

akkreditalt TF Sportvizsgakézpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzokonyv



A szakmai vizsgarol vizsgajegyzokonyv késziil, amely idorendben tartalmazza a szakmai
vizsga 0sszes eseményét.
A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza
1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi €és utdénevét, valamint a
vizsgéaval Osszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki
2.1. szabdlytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,
2.2. a szakmai vizsgan igazolhatd okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjelolve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,
2.3. a szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,
2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat s az alapul szolgal6 dokumentumokat,

a vizsgafelligyeld szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesito ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabbd a lebonyolitdsi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitdsdnak helyszinét, személyi ¢és targyi feltételeit, azok
biztositasdnak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irasban rogzitdé dokumentum,
amelyet a vizsgafeliigyel6 €s a vizsgabizottsag tobbi tagja alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276.
§ (4) bekezdése). A vizsga végével felkérjiik a vizsgazokat, a vizsgabizottsagi tagokat és a jegyzot

elégedettségméro kitoltésére.

11.2. Képesito vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozéasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal,

hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést kell érteni.

12.SZAKMAI BIZONYITVANY/OKLEVEL VAGY KEPESITO BIZONYITVANY

KIALLITASA

12.1. Szakmai vizsga esetén:




Szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsanak
alapjaul szolgal6é nyomtatvany kozokirat.

A szakma megszerzésérol oklevelet kell kiallitani, ha a tanul6, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles” megjeldlést, ha a tanulo, illetve a képzésben
részt vevo személy a felsGoktatasi intézmény és a technikum altal kozosen kidolgozott szakmai
oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésérol szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben
részt vevd személy a szakmai oktatast a szakképzd iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasdnak alapjaul szolgal6 vizsgatorzslap
szamat,

3. — a vizsgatdrzslappal azonosan — a vizsgaz6 természetes személyazonositd adatat és
oktatasi azonositd szamat,

4. a kiallito TF Sportvizsgakdzpont nevét, cimét és amennyiben a TF Sportvizsgakdzpont
szakképzd intézmény az OM azonositojat,

5. a szakmai vizsga nyelvét,

6. a szakmai vizsga eredményét,

7. a megszerzett szakma azonositd szamanak ¢és megnevezésének megjelolésével
tajékoztatast arrol, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma
megszerzeését igazolja,

8. a megszerzett szakma FEurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer ¢s Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti  szintjének
meghatarozasara vonatkozo megjelolését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak helyét és idejét, valamint

10. a TF Sportvizsgakézpont vezetdjének aldirdsat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhato, amely az aldirdshoz
kapcsolédoan Magyarorszag cimerét eldre nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve
a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzdje a torzslap alapjan — a torzslapon szerepld

adatokkal egyezden — tolti ki, és azt a TF Sportvizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen, pancélszekrényben gy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak



a TF Sportvizsgakdzpont vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A TF Sportvizsgakdzpont nyilvantartast vezet
1. azires okmanyokrol,
2. akiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol, valamint
3. azelrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.
Az lires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatési szerv

kérése esetén azt at kell adni.
Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt atadasardl vizsgazott személyek részére TF
Sportvizsgakdzpont gondoskodik, elsésorban a vizsgahelyszinek bevonésaval, azok tartalmara
vonatkoz6 titoktartdsi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A
vizsgahelyszinen 4t nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/torzslapokat a

TF Sportvizsgakdzpont biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

12.2. Keépesito vizsga esetén:

A képesitd vizsgarol képesitd bizonyitvanyt kell kidllitani (Szkr. 40. §).

A képesitd bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t €s a 271. §-t kell alkalmazni
azzal, hogy szakmai vizsgan a képesitd vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a
képesitd bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesitd
bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsagon a képesitd vizsga vizsgaztatasért felelds tagjait kell
érteni.

A képesito bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzo intézmény,
illetve felndttképzd nevét és a felndttképzésrdl szo16 torvény végrehajtasarodl szol6 11/2020. (11.
7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tanusitvany sorszdmanak feltiintetésével utalni kell

arra, hogy az 4ltala kiallitott tantisitvany alapjan kertilt sor a képesitd vizsga letételére.

13. AZ EUROPASS BIZONYITVANY—KIEGESZITO

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg vagy azt kovetden a vizsgazo
kérésére a TF Sportvizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kiallitott

Europass oklevél-kiegészitot, illetve FEuropass szakmai bizonyitvany-kiegészitd (a



tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészitd) ad ki. (Szkr. 35. §)

Az Europass-kiegészit6t a TF Sportvizsgakdzpont vezetdje irja ald. Az Europass kiegészitot az
Szkr. szabalyai alapjan kell elkésziteni.

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészitd ingyenesen és elektronikus forméban, a
vizsgéazo kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra. A magyar €s az angol nyelvtdl eltérd
mas nyelvli Europass-kiegészitd elektronikus forméban, a vizsgazé kiilon kérésére papiralapu
iratként keriil kiadésra, a kiadasaért a kérelmezd téritési dijat fizet a TF Sportvizsgakdzpontnak.

Képesitd vizsga esetén nincs mod Europass-kiegészitd bizonyitvanyt kérni.

14.IRATKEZELESI SZABALYOK

14.1. Szakmai vizsga esetén:

A kinyomtatott torzslap egy példanyat a TF Sportvizsgakdzpont irattaraban, egy példanyat a
szakképzési allamigazgatési szerv irattaraban kell elhelyezni. A torzslap egy példanyat a TF
Sportvizsgakdzpont a vizsga befejezését kdvetd husz napon beliil kiildi meg a szakképzési
allamigazgatasi szervnek. A torzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni,
¢és a targyév végén bekotve kell irattarazni. A vizsgajegyzOkonyvet a TF Sportvizsgakdzpont
irattardban 6t évig kell 6rizni. (Szkr. 271. §)

A TF Sportvizsgakdozpont a vizsgdval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények
iratkezelésére, irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellato
szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szold 335/2005. (XIIL. 29.) Korm. rendelet

rendelkezéseit kell alkalmaznia.

A mellékletben taldlhaté formanyomtatvanyok helyett a vizsgaszoftver nyomtatvanyai is

alkalmazhatoak, amit a https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/vizsgacsoportok/vizsgacsoportok

oldalon generalhato.

14.2. Keépesito vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvénytiek.

15.A VIZSGABIZOTTSAG DIiJAZASA

A vizsgafelligyelOt, a vizsgabizottsag mérésért, illetve értékelésért felel0s tagjait, a vizsga
jegyzdjét és a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértdt dijazas illeti meg, amely — fiiggetlentil

a vizsganapok szamatol — a vizsga teljes idétartamara szol (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).



A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgéaval 0sszefiiggd, jogszabalyban eldirt feladatok
jogszert és teljes kort ellatasaval osszefiiggésben torténik. A vizsgéztatasi dij megallapitdsanal
a bejelentett és jovahagyott vizsgabejelentés alapjan a megjelent vizsgazokat kell figyelembe
venni.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsagi tag, illetve a jegyz6 allando lakohelyétdl eltérd helységben keriil sor, tigy vele
a TF Sportvizsgakdzpont — kiillon megegyezés alapjan — a vizsgéztatasi dij mellett utazasi és
szallaskoltséget is térithet.

A TF Sportvizsgakdozpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag
tagjainak és a jegyz0 utaztatasarol és a szallasardl, amely esetben az érintett személyt kiilon
utazasi, €s szallaskoltség nem illeti meg.

Amennyiben a TF Sportvizsgakdzpont a mérésért vagy az értékelésért felelds vizsgabizottsagi
taggal, a jegyzOvel vagy a vizsgabizottsag munkajat segité szakértdvel olyan munkavégzésre
iranyuld szerzOdést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is,
akkor e személyeket kiilon vizsgdztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij €s az utazasi ¢€s szallaskoltség kifizetésére legkésobb a vizsga utolso

vizsganapjat kovetd elszamolas ellendrzése utani 30 napon beliil sor kertil.

16.A VIZSGA FELFUGGESZTESE

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hianyaban, a
jogszert feltételek hianyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Osszefiiggésben
torténhet. A vizsgat a vizsgafeliigyeld fliggeszti fel, melyrdl jegyzokonyv késziil. A
felfiiggesztés idOpontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegolddsaiban meddig
jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is
elképzelhetd). Ilyen esetekben a TF Sportvizsgakdzpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A
vizsga folytathatésagahoz sziikséges intézkedéseket a TF Sportvizsgakdzpont vezetdje rendeli
el, melyrél a vizsgafeliigyeldt tajékoztatja. Sziikség esetén a TF Sportvizsgakdzpont 1j
iddpontot jelol ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 6raig
nem fejezédik be, ugy mindenképp 0j vizsganap kijelolése sziikséges, U vizsgaanyaggal.
Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathat6, akkor a szakképzési allamigazgatasi
szervet arrdl tajékoztatni sziikséges. A TF Sportvizsgakézpont a helyszinen levo
vizsgafeliigyelovel dontését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga kdézremiikoddinek és a

vizsgdzok tajékoztatasardl. A teljes eseményt a jegyzOkonyvben rogziteni kell. Tovabbi



felfiiggesztéssel jard vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili események eljardsrend

tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazdo(k) szabalytalansdga miatt
kizarélag a tényallas jegyzOkonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A jegyzOkdnyvet a
szabalytalansagot észleld vizsgafeliigyeld, a vizsgabizottsag tagjai, a jegyz0 €s a vizsgazo irja
ald. A vizsgdzo kérheti észrevételeinek jegyzokonyvbe rogzitését. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kdvetden folytathatd, befejezhetd.

A vizsga folytatasarol (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetoségérdl a

kivizsgalast kovetden a TF Sportvizsgakdzpont hataroz.

17.BIZONYITVANY VAGY OKLEVEL VISSZAVONASA

Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatdsa soran (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, ugy a
TF Sportvizsgakdzpont sajat hataskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavonasarol.

A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg kell semmisiteni.
A TF Sportvizsgakézpont az iires okmanyokrol, a kiallitott és kiadott oklevelekrdl és
bizonyitvanyokrodl, valamint az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl €s bizonyitvanyokrol
nyilvantartast vezet.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrdl/szakmai
bizonyitvanyrol/ képesitd bizonyitvanyrdl masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve
bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,ERVENYTELEN” felirattal
vagy iratlyukasztoval torténd kilyukasztiassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az
¢rintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél- illetve bizonyitvanymdasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghiien
tartalmaznia kell az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon talalhatd minden adatot és bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell feltiintetni a masodlat
kiadasanak az okat, tovabba a TF Sportvizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el

kell 1atni iktatoszdmmal €és a TF Sportvizsgakdzpont vezetdjének alairasaval.



A masodlatok kiadasa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevél- illetve
bizonyitvanymasodlat iktatészdmat, a kiadds napjat, tovabba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrél/bizonyitvanyrdl maésodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai

bizonyitvdnynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)



