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1. Bevezeto rendelkezések

(1) Jelen dokumentum, amely meghatarozza a portfoliok készitésére, kezelésére, értékelésére,
tarolasara és felhasznaldsara vonatkozo eljarasokat és iranyelveket. A portf6lié fontos
szerepet jatszik a szakmai kompetencidk bemutatdsaban, a vizsgéztatasi folyamatok
tamogatasaban, valamint a vizsgdzok munkdjanak értékelésében.

(2) A portfoli6 szabalyzat célja, hogy szabalyozza a portfoliok Iétrehozasanak,
karbantartdsanak, értékelésének ¢és felhasznadlasanak folyamatait. A  szabalyzat
meghatdrozza a portf6li¢ tartalmi és formai kdvetelményeire vonatkozd szabélyokat, a
felelds személyek szerepét.

(3) A szabalyzat a vizsgazok portfoliokészitési, a vizsgaztatok portfolidértékelési, valamint a
vizsgakozpont munkatarsainak portfoélidkezelési feladataira vonatkozik.

(4) Minden olyan szakmai vizsga vagy képesité vizsga esetén, ahol a portfolio az értékelési
folyamatban szerepel, amely sordn portf6lid6 bemutatisa kotelezd, a szabalyzat eldirasait
kell kdvetni.

(5) A szakmai/képesitd vizsga esetén bemutatasra keriilé portfoliot a szakmai oktatas, illetve a
képesito vizsgara felkészitd képzés folyaman késziti el a vizsgara jelentkezd. A portfolidkra
vonatkoz6 részletes szabalyokat az adott szakma/képesités Képzési ¢és Kimeneti
Kovetelménye (a tovabbikban: PK), ill. Progamkovetelménye (a tovabbikban: KKK)
hatarozza meg.

(6) A TF Sportvizsgakdzpont a portfolioé tartalmi és formai kdvetelményeit nem szabalyozhatja,
a portfolio elkészitésének folyamdn azokrdl az oktatasi vagy a képzd intézmény tdjékoztatja
az oktatasban, képzésben résztvevot.

2. A portfolio benyujtasara kezelésére és értékelésére vonatkozo
szabalyok

(1) A portfolioval kapcsolatos altalanos tartalmi elvasarok
a) A portfolionak atfogd képet kell adnia a vizsgazd szakmai kompetenciair6l,
készségeirdl és teljesitményérol.
b) A portfolio tartalmi kovetelményeinek igazodnia kell szakmai vizsga esetén a KKK-
ban, képesitd vizsga esetén a PK-ban leirtak szakmai tartalmakhoz.
C) A tartalmat a vizsgazonak onalldan kell Osszeéllitania, az oktatasi vagy a képzé
intézmény szabalyozéasa alapjan mentoralas igénybe vehetd.

(2) A portfolio tartalma egységes szerkezetben, logikus felépitésben és jol attekinthetd
formaban keriiljon bemutatasra a KKK-ban//PK-ban leirtaknak megfeleléen. A portfolio
lehet digitalis vagy nyomtatott formatumu. Az oldalszamozés, tartalomjegyzék és
fejezetcimek hasznalata kotelez6 a konnyebb navigacio érdekében.

(3) A portfoliot a vizsgazonak a TF Sportvizsgakdzpont altal el6irt hataridéig kell benyujtania,
amelyet meghataroz a vonatkozé KKK/PK. A benyu;jtasi hataridét a TF Sportvizsgakozpont
elézetesen minden érintett szaimara kommunikalja a KRETA vizsgarendszerén keresztiil.

(4) A TF Sportvizsgakdzpont a vizsgara bocsatas feltételeként befogadja a portfoliot. A
portfoliok formai €s tartalmi ellendrzését a kijelolt szakemberek vagy vizsgaztatok végzik.
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Az ellendrzés soran vizsgalni kell, hogy a portfolio megfelel-e az eldirt kovetelményeknek.

(5) Az értékelést a vizsgabizottsag tagjai elére meghatarozott szempontrendszer alapjan végzi,
amely a szakmai kompetencidk bemutatasat, a tartalmi Osszefiiggéseket, valamint a
reflexiokat is figyelembe veszi. Az értékelés soran pontozasi vagy mindsitési rendszert
alkalmaznak, a KKK-ban vagy PK-ban meghatarozottak szerint.

2.1.Feladatok és felelosség

(1) A vizsgazoknak a portfoliét onalldan, a KKK-ban/PK-ban meghatarozottak szerinti
eléirasoknak megfeleléen kell Osszeallitaniuk. A benyujtas hataridejének betartdsa és a
formai kdvetelmények teljesitése a vizsgazo feladata.

(2) A TF Sportvizsgakozpont biztositja a portfoliok benytjtasahoz sziikséges infrastruktirat és
tdmogatast. A vizsgdz6 a benyujtandd portfoliojat e-mailben kiildi el a TF
Sportvizsgakdzpont részére. A bekiildott portfoliokat visszakereshetd modon az adott
vizsga mappdjaba kell lementeni.

(3) A portfoliok értékelését az objektivitas ¢és az atlathatdsag elve szerint kell végezni. Az
értekeldk kotelesek a vizsgaszabalyzat eldirdsait betartani.

2.2. Adatvédelem és bizalmassag

(1) A portfoliok kezelése soran biztositani kell a személyes adatok védelmét és a bizalmas
informaciok megfeleld kezelését. A portfoliokat csak a TF Sportvizsgakdzpont altal kijeldlt
személyek kezelhetik és értékelhetik.

(2) A portfoliokhoz vald hozzaférést jogosultsagkezelési rendszerrel kell szabalyozni, hogy
biztositsak a dokumentumok bizalmassagat. A vizsgazok sajat portfoliojukhoz barmikor
hozzaférhetnek, de a jelentkezési hatarid6 lezarultat kovetden modositasra nincs lehetdség.

(3) A portfoliokat a vizsga lezarasat kovetéen a vizsgakdzpont archivalja, a papir alapt
portfoliokat a vizsgadokumentécidval egyiitt 6rzi, a vonatkozé adatvédelmi és iratkezelési
szabalyzat szerint. A digitalis portfoliokat biztonsagos, hozzaférésvédett rendszerben kell
tarolni, és azokhoz csak az arra jogosultak férhetnek hozza. Az archivalasi idészak lejartaval
a portfoliokat megsemmisitik.
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