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1 Bevezeto rendelkezések

(1) Jelen szabalyzat hatalya a TF Sportvizsgakdzpont altal szervezett vizsgakra terjed ki. A TF
Sportvizsgakdzpont a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseinek, valamint a KKK/PK-ban
foglaltaknak megfelelden szervezi €s bonyolitja vizsgait.

(1) A TF Sportvizsgakdzpont a vizsgakat ugy szervezi, hogy:

a. a vizsgdz6 KKK-ban, PK-ban eldirt ismereteit, készségeit, kompetencidjat és
attitiidjét megbizhat6 és objektiv modszerrel értékelhesse;

b. kovetkezetes vizsga-adminisztracidval dokumentalja az eseményeket;

c. biztositott legyen a sziikséges bizonylatok rendelkezésre allasa, amelyek
hasznalatat a vizsgaztatasban résztvevok szdmara kotelezoveé teszi.

(2) A vizsgaztatds és annak elokészitése sordn elsdsorban az e-Krétdban (a tovéabbiakban:
Vizsgaszoftver) rendszeresitett nyomtatvanyokat kell hasznalni. Ettdl eltérni csak abban az
esetben lehet, amennyiben a helyi szabdalyozds az altalanosnal szigorubb, tovabbi
feltételeket, eloirasokat tartalmaz.

2 Vizsgara jelentkezés

(1) A tanulok, illetve a képzésben résztvevok a szakmai, ill. képesitd vizsgara személyesen
vagy meghatalmazott atjan a TF Sportvizsgakézpontnal rendszeresitett jelentkezési lapon
jelentkezhetnek a Vizsgaszoftverben. A jelentkezési lapot Vizsgaszoftverbdl tudjak
let6lteni és aldiras utan elektronikus formaban feltolteni.

(2) A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara

a. a februar—maérciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidoszakot megel6z0 év
december honap els6 napja,

b. a majus—juniusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve februar honapjanak
tizenotodik napja,

c. az oktober—novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaidészak éve augusztus
hénapjanak utols6 munkanapja,

d. részszakma megszerzésére iranyul6 vizsga idépontjat a TF Sportvizsgakdzpont
hatadrozza meg, melyet sajat honlapjan kozzétesz.

(3) A szakképzésért felelds miniszter nemzetkozi szerzddés, egyezmény, megallapodas, annak
hianyéaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazo a vizsgaiddszaktol
eltérd idoben tegyen szakmai vizsgat (Szkr. 262. § (3) bekezdés).

(4) A Kképesitd vizsgara valod jelentkezési lap benyujtdsanak hataridejét a TF
Sportvizsgakdzpont hatdrozza meg, és a vizsgaszoftverben a meghirdetett vizsganal teszi
kozz¢E.

(5) A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

a. hianyosan vagy rosszul kitoltott,
b. nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
c. hataridon tul érkezett meg.
(6) A jelentkezéshez csatolando:
a. A képzés sikeres teljesitését igazold Tanusitvany.
b. Amennyiben a PK/KKK beadandot/ portfoliot var el, akkor az elkésziilt, oktato
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altal hitelesitett portfoli6 vagy KKK/PK-ban el6irt beadandd dolgozat.
Amennyiben a képzés még folyamatban van, akkor legkésébb a megjelolt
hatéariddig kell csatolni, ill. személyesen hozni kell a vizsgara.

c. Kitoltott jelentkezési lap.

d. Felmentési kérelem, vizsgabeszamitds iranti kérelem, egyedi kérelem,
méltanyossagi kérelem ezt igazolé dokumentumokkal egyiittesen.

(7) Elutasitasra kertil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik meg.

(8) Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésobb a szakmai/képesitd vizsga
megkezdéséig nem igazolja, hogy megfelel a vizsgara bocsatas feltételeinek, tgy
jelentkezését a TF Sportvizsgakdzpont torli, melyrdl a jelentkezd irasbeli tdjékoztatast kap.

(9) A jelentkezési lapot mind a szakmai, mind a képesitd vizsga esetén ki kell nyomtatni, ala
kell irni, és a vizsgara papir alapon el kell hozni.

(10) A jelentkezés beérkezésérdl a TF Sportvizsgakdzpont a bekiildonek visszajelzést ad. A
jelentkezés és annak adminisztracidja Vizsgaszoftverben torténik. A dokumentumokat oda
kell feltolteni, a TF Sportvizsgakdzpont az értesitéseket (elfogadas, hidnypotlas, elutasitas)
elsésorban ezen keresztiil kiildi ki a jelentkezoknek.

2.1 Vizsga- és eljarasi dijak

(1) A szakmai vizsga finanszirozasat a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 288-289. §-a hatarozza
meg.

(2) A képesito vizsgak dijat az adott sportdgban torténd vizsgaztatas egyedi koriilményeinek -
sporteszkoz- €s sportpdlya, illetve a vizsgahelyszinre torténd utazas koltsége — figyelembe
vételével, egyedi, a szakmai specifikumokat is figyelembe vevd kalkulacid szerint kell
meghatarozni, amirdl a vizsgazokat a jelentkezési folyamat megkezdésekor tajékoztatni
kell. A vizsgadij tartalmazza a vizsgaval kapcsolatan felmeriil6 6sszes koltséget, kivéve az
esetlegesen egyedileg fizetendd belépési dijakat az adott sportlétesitménybe vagy palyara.
Ilyen koltségekrdl is a vizsgajelentkezési folyamat soran kell tajékoztatni a jelentkezdket.

(3) A képesitd vizsga maximalis dija 70.000 Ft, azaz hetvenezer forint/f6 (legalabb 10 f6s
vizsgacsoport esetén), melytdl Sportvizsgakdzpont vezetdje a vizsgazok létszamara és a
vizsga felmeriild koltségeire tekintettel indokolt esetben eltérhet.

(4) A javito és potlovizsga dija a mindenkori vizsgadij 70%-a.

(5) A befizetett vizsgadij visszatéritésére nincs lehetdség. Igazolt tdvollét esetén a befizetett
vizsgadijat a kovetkezO vizsgara jelentkezéskor a TF Sportvizsgakézpont beszamitja. A
vizsgarol vald tavolmaradast legkésébb a vizsga napjaig kell dokumentumokkal
alatdmasztva (pl.: orvosi igazolas) igazolni, annak elfogadasarol a TF Sportvizsgakdzpont
vezetdje dont.

2.2 Vizsgarész beszamitasa

(1) Masik vizsgakdzpontbdl hozott vizsgarész eredményének beszamitasara irasban, a
jelentkezéssel egyidejiileg adhato be kérelem a TF Sportvizsgakdzpontnak. A jelentkezének
az elvégzett vizsgarészrol az el6zd vizsgan kapott torzslapot kell leadnia, melynek
hitelességét a TF Sportvizsgakozpont minden esetben ellendrzi, sziikség esetén az azt
kiallité vizsgakdzpont megkeresésével.
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(2) A TF Sportvizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allo igazoldé dokumentumok (jelentések,
adatok, jegyzokonyvek) ellendrzése utan, a vizsgarész beszamithatosaganak kivizsgalasat
kovetden dont és a dontésrdl a jelentkezdt irdsban, a jelentkezési hatdridd lejarta utan
legfeljebb 10 nappal tajékoztatja.

3 Vizsgara bocsathatosag

(1) A szakmai/képesitd vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki érvényes jelentkezéssel
rendelkezik, illetve a KKK/PK-ban talalhato feltételeket teljesitette.

(2) A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani a képzés kovetelményeinek
teljesitésérol a képzo intézmény altal kiallitott tanusitvanyt, illetve minden egy¢éb, az érintett
vizsgéhoz tartoz6 KKK/PK-ban a vizsgara bocsatas eldfeltételének meglététét igazold
dokumentumot. A jelentkezének legkésObb a szakmai/képesité vizsga megkezdéséig
igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK/PK-ban
meghatarozott esetleges tovabbi feltételekkel is rendelkezik.

3.1 Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérol

3.1.1 Szakmai vizsga esetén

(1) A szakmai vizsgéara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kdvetelményekben (a tovabbiakban: KKK)
talalhato feltételeket teljesitette. A vizsgajelentkezési lapot a személyi igazolvanya szerint
tolti ki, s ezzel feleldsséget vallal adatai hitelességéért. Amennyiben adataiban valtozas
torténik, koteles tdjékoztatni a TF Sportvizsgakdzpontot.

(2) A vizsgara jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani a valamennyi eldirt képzési évfolyam
¢s az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazold, a képzo altal kiallitott
hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartozé KKK-ban, a
vizsgara bocsatas eldfeltételeinek teljesiilését igazold dokumentumot, amennyiben azok
mar rendelkezésre allnak. A jelentkezOnek legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig
igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott
feltételekkel rendelkezik.

(3) A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat tartalmi és formai szempontbol, valamint
azok hitelességét a TF Sportvizsgakozpont ellendrzi. A jelentkezési hatarido lejarta utan
legfeljebb 10 nappal a jelentkezd irasbeli tdjékoztatast kap a jelentkezés elfogadasarol,
illetve felszolitast a hianyz6 dokumentumok potlasara.

(4) Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkés6bb a szakmai vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgdra bocsatds KKK-ban meghatarozott
feltételeinek, ugy a jelentkezését a TF Sportvizsgakdzpont torli, melyrdl a jelentkezd
irasbeli tdjékoztatast kap (Szkr. 263. § (3) bekezdés).

3.1.2 Képesito vizsga esetén

(1) Képesitd vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
programkovetelményekben (a tovabbiakban: PK) talalhat6 vizsgara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette. A vizsgajelentkezési lapot az érvényben levd személyi
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igazolvéanya szerint tolti ki, s ezzel feleldsséget vallal adatai hitelességéért. Amennyiben
adataiban valtozas torténik, koteles tajékoztatni a TF Sportvizsgakdzpontot.

(2) A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg kell benytjtani a PK-ban rogzitett, a képzés
kovetelményeinek teljesitésérdl a képzd intézmény altal kiallitott tanusitvany(oka)t, illetve
minden egy¢b, az érintett vizsgahoz tartoz6 PK-ban a vizsgara bocsatas eléfeltételének
meglétét igazold dokumentumot, amennyiben azok mar rendelkezésre allnak.

(3) A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat tartalmi és formai szempontbol, valamint
azok hitelességét a TF Sportvizsgakozpont ellendrzi. A jelentkezési hataridd lejarta utan
legfeljebb 10 nappal a jelentkezd irasbeli tdjékoztatast kap a jelentkezés elfogadasarol,
illetve felszolitast a hianyzé dokumentumok potlasara.

(4) Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzést
kovetd hidnypotlasra felszolitdst kovetéen, a megadott idépontig nem igazolja, hogy
megfelel a képesitd vizsgara bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a
jelentkezését a TF Sportvizsgakdzpont torli, melyrol jelentkez6 irdsbeli tajékoztatast kap.

(5) Az elvégzett képzés tantsitvanyanak birtokdban a vizsgdzo a vizsgara idokorlat nélkiil
jelentkezhet. A TF Sportvizsgakdzpont vezetdje, amennyiben a képzéskor érvényben 1€vo
PK-k kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el6 a PK-ban
meghatarozott vizsgafeladatok mellé.

4 Felmentési kérelmek benyujtasa

(1) A felmentési kérelmek benyujtaisa a KKK/PK alapjdn jogszabdly tanulményi
versenyeredmény; beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd6 jelentkezd,
sajatos nevelési igényl jelentkezd és fogyatékkal €16 jelentkezd esetén.

(2) A szakmai vizsga, képesito vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a KKK-
ban, illetve PK-ban meghatarozott kivétellel — nem adhat6 felmentés (Szkr. 264. § (1)
bekezdés).

(3) Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgdzo a jelentkezéssel egyidejiileg felmentést
kérhet szakmai vizsga vizsgatevékenységei letétele aldl, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre
lehetdséget ad.

(4) Képesito vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az
ott meghatarozott feltételek teljestilése esetén adhato.

(5) Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgazo, aki
orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-
ban meghatarozott kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatdrozott
helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a
vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2) bekezdés).

(6) A vizsgara jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgdzonak irasban kell benyujtania a TF
Sportvizsgakdzpontnak a szakmai, ill. képesitd vizsgdhoz kapcsolodd felmentési
kérelmeket a Vizsgaszoftverben talalhaté nyomtatvanyon.

(7) A felmentési kérelem alapjaul szolgald igazoldé dokumentumokat a TF Sportvizsgakdzpont
ellendrzi. Legkésobb a jelentkezési hataridd lejarta utan 10 nappal, a kérelmezd irasbeli
tajékoztatast kap a felmentési kérelem elfogadasarol, elutasitasardl, illetve a felszolitast a
hidnyz6 dokumentumok podtlasdra. A hidnypodtlds elmulasztasa, igy a be nem nyujtott,
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illetve nem megfeleld igazolé dokumentumok benyujtisa esetén a kérelmet a TF
Sportvizsgakdzpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara,
az err6l szo16 hatarozat kiallitdsara a TF Sportvizsgakdzpont vezetdje jogosult.

5 Kiilonleges igények, egyedi, rendkiviili sziikségletek
figyelembevétele

(1) A TF Sportvizsgakdzpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkezot, hogy az id6ben,
elore jelzett kiilonleges igényeinek, egyedi, rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére
az Szkr.-ben foglaltak szerint van lehetdség.

(2) Az Szkr. 297. § (1)-(3) bekezdésére és (3) bekezdés b), c) pontjara figyelemmel a TF
Sportvizsgakdzpont az interaktiv, irdsbeli vizsgatevékenységen lehetdvé teszi a
tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkdz hasznalatait vagy segédszemély
igénybevételét. A TF Sportvizsgakdzpont a hallaskdrosodott vizsgdzo kérelmére a
vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére — ha az indokolt — jelnyelvi tolmacsot
biztosit.

(3) A TF Sportvizsgakdzpont indokolt esetben engedélyezi, a vizsgdzo igazolt kérelme alapjan:

a. avizsgdzo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje alol, ha a vizsgdzot a szakmai oktatas, szakképzés sordn is
mentesitették az idegen nyelv értékelése és mindsitése alol,

b. az interaktiv, irdsbeli vizsgatevékenység szdban torténd vizsgatevékenységgel
vagy a vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli
vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

c. az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idonél hosszabb idd alatt
torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem
haladhatja meg a projektfeladatra eldirt idotartam harminc szazalékat kivéve, ha
a KKK-k, PK-k masként rendelkeznek.

6 Meéltanyossag

(1) M¢éltanyossagi kérelem irasban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhaté be
a TF Sportvizsgakdzpontnak. M¢ltdnyossagi kérelem nyujthaté be elsOsorban az adott
vizsganap idObeosztasdval kapcsolatban. M¢ltanyossadgra okot add koriilmény Ilehet
kiilonosen: tavolrol érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozésa, egészségiigyi problémak.

(2) A méltanyossagi kérelmet a TF Sportvizsgakdzpont vezetdje biralja el. A dontésrdl a
jelentkezdt irdsban, 15 napon beliil tajékoztatjuk. A vizsga megkezdése eldtt 15 napon beliil
érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a TF Sportvizsgakdzpont vezetd az elbiralast
lehetdség szerint a legrovidebb idon beliil teszi meg. Kérelmezo tdjékoztatdsa a dontést
kovetden megtorténik, legkésdbb a vizsgat megel6zd napig.

(3) A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
TF Sportvizsgakozpontnak nem all modjaban befogadni.

(4) Rendkiviili ¢€lethelyzetbdl addédoan a vizsga megkezdése eldtt bejelentett méltdnyossagi
kérelem esetén a TF Sportvizsgakdzpont a helyszinen jelenlévd képviseldje jogosult a
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méltanyossagi kérelmet fogadni, arrél a TF Sportvizsgakdzpont vezetdvel egyeztetni, majd
a dontést a kérelmezo és a vizsgabizottsag tudomésara hozni. Az eseményt jegyzékdnyvben
rogziteni sziikséges.

(5) Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

7 Feladatfejlesztés

(1) A TF Sportvizsgakdzpont a vizsgafeladatokat kizarolag a szakértéi névjegyzékében
szereplé szakemberekkel fejleszti. Mas vizsgakdzpont altal fejlesztett vizsgafeladatokat
csak a felhasznalasra vonatkoz6 jogosultsag dokumentalt megszerzésével hasznal fel.

(2) A TF Sportvizsgakdzpont altal fejlesztett feladatokkal szemben tdmasztott kovetelmények:

a. Valamennyi feladat a vonatkoz6 KKK-ban, PK-ban meghatarozott mérési
tartalommal kell birjon.

b. A feladatoknak a KKK-ban, PK-ban meghatdrozott iddétartam alatt
teljesithetonek kell lenniiik.

c. A feladatkhoz elkészitett értékelési utmutatoknak meg kell felelniiik a KKK-ban,
PK-ban  meghatarozott  értékelési  szempontoknak és  beszamitasi
sulyaranyoknak.

(3) A TF Sportvizsgakdzpont a vizsgakkal, valamint a vizsgafeladatok fejlesztésével
kapcsolatosan kiemelten szem el6tt tartja az alabbi kovetelmények teljesitését:

a. legyen partatlan, objektiv,

legyen érthetd ¢és vilagos, az adott 1d6 alatt megvalosithato,

keriilje az egyoldalu fokuszt €s a tulzott specializaciot,

mérje a meglévd szakmai kompetenciat,

mérje az elért tanuldsi eredményeket,

nyUjtson megbizhat6 eredményeket,

valgjaban azt ellendrizze, amit a tartalom szempontjabol ellendriznie kell,

tegyen kiilonbséget a kiilonbozo teljesitmények kozott,

S o o o

—

legyen gazdasagos,

legyen orszagosan 0sszemérheto,

k. maximalisan feleljen meg a biztonsagi ¢és egészségiligyi megeldzo
intézkedéseknek

—.

l. képezze le az adott munkakdrrel, feladatkorrel kapcsolatos tevékenységeket,
elvarasokat.

7.1 Vizsgafeladatok fejlesztésének eljarasrendje

(1) Szakmai vizsga esetén az interaktiv vizsgarész vizsgafeladatinak fejlesztésében a TF
Sportvizsgakdzpontnak nincs kozvetlen szerepe.
(2) Képesitd vizsgdk esetén azon képesitéseknél, ahol a PK kdzponti irdsbeli tevékenységet ir
el ott nincs kdzvetlen szerepe a TF Sportvizsgakdzpontnak a feladatkészitésben.
(3) A vizsgafeladatok fejlesztésének Iépései (altalanos, klasszikus projektfeladat, irasbeli
vizsgafeladat):
a. TF Sportvizsgakozpont vezetd megbizza a feladatkészitd bizottsagot (1-2 £06)
b. Fiiggetlen szakértok megbizasa (1-2 f6), feladatok véleményezése
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c. Sziikséges modositasok elvégzése

d. Validalas sziikség esetén probamegoldas tanuldcsoporttal (1-2 helyszinen
atlagos tanuldcsoporttal, paramétervaltoztatott feladat)

e. Sziikséges modositdsok elvégzése a feladaton, értékelési Utmutaton,
értékeldlapon, segédanyagokon a feladatkészitd bizottsag alltal.

f. Ellen6rzés, véglegesités

g. Sziikség szerint szamitogépes szoftverben torténd rogzités

h. Titkositas

(4) A projektfeladatok fejlesztésére (klasszikus feladatfejlesztés) a TF Sportvizsgakdzpont
vezetdje legalabb 2 f0s feladatfejleszté bizottsagot kér fel. A felkért szakértdk koziil
legalabb egy {6 feladatfejlesztd és legalabb egy o feladatvéleményezd szerepet tolt be.

(5) A bizottsag tagjainak kivalasztasakor torekedni kell arra, hogy lehetdség szerint ne
kizarolag iskolai oktatokbol vagy gyakorlati szakemberekbdl alljon. A sport KEOR esetén
a feladatfejlesztd bizottsagok munkajaban elsdédlegesen oktatok és a sportagak képviseldi
készitik el javaslataikat.

(6) A bizottsdg munkéjanak tamogatasat és ellendrzését a TF Sportvizsgakdozpont erre a
feladatra kijelolt munkatarsa vagy a TF Sportvizsgakdzpont altal megbizott személy végzi.
Amennyiben a bizottsag nem a megfeleld ilitemben vagy mindségben végzi feladatat, a TF
Sportvizsgakdzpont a felkérést visszavonhatja, és uj bizottsagot kérhet fel.

(7) Gazdasagossagi szempontok figyelembevételével az irdnyitasi, mindségi, titoktartasi, etikai
kovetelmények sérelme nélkiil, a TF Sportvizsgakdzpont egylittmiikodést kezdeményezhet
mas vizsgakdzpontokkal a feladatfejlesztések koltségeinek optimalizalasa érdekében.

(8) A bizottsag tagja(i) elkészitik a feladat layout-jat, osszeallitja(k) az értékelési ttmutatdt és
a feladat értékeldlapjat, segédanyagokat. Az elkésziilt projektfeladat-dokumentaciot a
felkért, fiiggetlen szakértd véleményezi és validalja. Az elkésziilt vélemények alapjan a
felkért feladatkészitd bizottsag elvégzi a sziikséges valtoztatasokat.

(9) Amennyiben a szakértd és/vagy a feladatkészitd bizottsag sziikségesnek latja egy futd
képzésen probavizsga keretében tesztelik a fejlesztett feladatokat. A probavizsga utdn a
feladat-készitd bizottsag egyeztet a tapasztalatokrol és sziikség esetén modositja a feladatot,
az ¢értékelési Utmutatdt és az értékeldlapot, segédanyagokat. Véglegesités eldtt a
feladatkészitd bizottsag kotelezden ellendrzi az elkészitett dokumentaciot.

(10) Probavizsgan tesztelt vizsgafeladatok, lehetdség szerint nem keriilhetnek a
probavizsgdk évében felhasznalasra, illetve a probavizsga koriilményeit ugy kell
kialakitani, hogy az a probavizsgdban résztvevok szamara ne biztositson tisztességtelen
elényt a vizsga soran.

(11) A bizottsag a végleges projektfeladatokat a vizsga el6tt lehetdség szerint min. 10 nappal
eljuttatja a TF Sportvizsgakdzpont vezetdjének, aki titkositja a feladatot a vizsgaig és azt a
vizsgakozpont védett helyiségeiben 6rzi.

(12)  Amennyiben a KKK-ban leirt projektfeladat er6sen szabélyozott és kevés szabadsagot
hagy a fejlesztoknek, abban az esetben a feladatfejlesztés a PK projektfeladatainak
fejlesztésénél leirtak szerint torténhet.

(13) Képesitd vizsga esetén a PK eldirasai alapjan a feladatkészités tartalmazza a PK-ban
megfogalmazott alapoz6 modulokra vonatkozd kérdéseket. A szakmaisag érdekében az
alapoz6 modulokra kiilon- kiilon egy feladatbank kertil kialakitasra. Ahol a konkrét alapozd
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modul szakértdi készitik el és lektoraljdk az alapozé modulok kérdéseit a mar leirt modon.
A lektor a végleges tesztfeladatsor Osszeallitdsakor az alapozd modul kérdései koziil
valasztja ki a megfelel6 mennyiségii kérdést.

8 A vizsgan jelen 1évo személyzet kivalasztasa és feladataik

(1) A TF Sportvizsgakdzpont vezetdje gondoskodik a vizsga szabalyos lebonyolitdsdhoz
szlikséges személyzetrdl.

(2) A vizsgabizottsag tagjait a TF Sportvizsgakdzpont vezetdje az Szkr.-ben, a KKK-ban, PK-
ban eldirtak szerint kéri fel, illetve kéri delegalasukat. A vizsgabizottsag felkért tagjainak
szerepelniiik kell a TF Sportvizsgakozpont szakértdi névjegyzékében, a vizsga
id6épontjaban vizsgaztatasi jogosultsaggal kell rendelkezniiik és meg kell felelniiik az
Er6forrasok biztositdsardl szolo szabalyzatban, valamint a Partatlansagi szabalyzatban
foglalt kovetelményeknek.

(3) A vizsgafeliigyel6i feladatokat a vizsga ellendrzési feladatokat ellato tagja latja el, akit a
teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegél, ennek hidnyaban (delegalas nem torténik
meg a vizsga megkezdését megeldzd 12. napig) pedig a TF Sportvizsgakdzpont bizza meg
A delegélt tag megbizasat a TF Sportvizsgakdzpont megtagadhatja és helyette hataridd
tlizésével mas személy delegalasat kezdeményezheti. A megtagadas indokanak valosnak és
okszertinek kell lennie. A vizsgabizottsadg tagjainak a tisztsége az erre sz6l6 megbizas
elfogadasaval jon létre.

(4) A jegyzot a TF Sportvizsgakdzpont vezetdje kéri fel. A felkért jegyzonek szerepelnie kell a
TF Sportvizsgakézpont szakértéi névjegyzékében, a vizsga idOpontjdban érvényes
jogosultsaggal kell rendelkeznie és meg kell felelnie az Eréforrasok biztositasardl szolo
szabalyzatban, valamint a Partatlansagi szabalyzatban foglalt kovetelményeknek.

(5) A teremfeliigyeldnek ¢és a folyosofeliigyelonek, akiket a TF Sportvizsgakdzpont vezetdje
kér fel, meg kell felelniiik az Erdéforrasok biztositdsardl szolo szabalyzatban, valamint a
Partatlansagi szabalyzatban foglalt kovetelményeknek.

(6) A vizsgan kozremiikodo személyzet megbizdleveleit a Vizsgaszoftverbol kell generalni a
vizsga elOkészitése soran.

(7) A vizsgatevékenységek jellegérol, sorrendjérdl, idopontjarol, helyszinérdl és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol a TF Sportvizsgakézpont — a vizsga megkezdése elott
legalabb hét nappal — tajékoztatja a vizsgabizottsdg tagjait, a vizsgazokat, a vizsga
szervezésében kozremiikodd gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitdsdban
kozremiikodo személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

(8) A TF Sportvizsgakdzpont a tdjékoztatassal egyidejiileg megkiildi a vizsgabizottsag
tagjainak a projektfeladat leirasat €s a szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét (a
tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

(9) A vizsgan kozremiikodo egyéb személyzetre vonatkozoan a KKK/PK megfogalmazhat
egy¢b feladatkoroket, egyedi kovetelményeket, melyeket a TF Sportvizsgakdzpont az adott
szakma/szakképesités vizsgainak megszervezésére vonatkozd kovetelményekkel egytitt
nyilvéantart.
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8.1 A vizsgan kozremiikodo személyzet helyettesitése

(1) Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a
vizsgan, Ugy arrol haladéktalanul értesitenie kell a TF Sportvizsgakdzpont vezetdjét, aki
gondoskodik 1j bizottsagi tag kijelolésérdl. A helyettesitd tag kijelolésekor is biztositani
kell a vizsga objektivitasat, szabalyossagat ¢és el kell keriilni a vizsgazok érdeksérelmét.

(2) A vizsgabizottsag tagjainak helyettesitésére kiilondsen az alabbi esetekben kertilhet sor:

a) Betegség, baleset vagy varatlan esemény miatt a bizottsag valamely tagja nem tud
részt venni a vizsgan.

b) Egyéb személyes vagy csaladi okokbol valo tavollét.

c) Osszeférhetetlenség vagy elfogultsag fennallasa (pl. a bizottsag tagjanak kozeli
hozzatartozoja a vizsgazok kozott szerepel).

d) Hivatali vagy szakmai kotelezettségek, amelyek a vizsgaiddpontban masik feladat
ellatasat kovetelik meg.

(3) A helyettesitésre kijelolt személynek meg kell felelnie a vizsgabizottsdgi tagsag
kovetelményeinek (pl. megfeleld szakmai képesités, vizsgaztatdi jogosultsag). Ha a
vizsgabizottsag vizsgafeliigyeldje hidnyzik, azt a teriiletileg illetékes kamara fel kell jelezni,
az 1) személy kijelolése a kamara feladata. Ez esetben is érvényes, hogy a helyettesitést
olyan személy lathatja el, aki a vizsgaztatoi gyakorlat és szakmai tapasztalat alapjan
alkalmas a vizsga vezetésére. A helyettesitd tag feladatai és hataskorei azonosak a
helyettesitett vizsgabizottsagi tagéval. A vizsgabizottsagi tagoknak minden esetben be kell
tartaniuk a vizsgaszabdalyzat eldirasait, €s biztositaniuk kell a vizsgak targyilagossagat.

(4) Amennyiben a tervezett lebonyolitastol eltérden a kijelolt személyzet valamely tagja nem
jelenik meg a vizsgéan, vagy a vizsga befejezése eldtt tavozik a vizsga helyszinérdl, annak
tényét a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell.

(5) A meg nem jelend, vagy id6 eldtt tdvozd személy helyettesitésérdl a vizsga szabalyos
lebonyolitasanak szem eldtt tartasaval a TF Sportvizsgakézpont vezetdjének kell
gondoskodnia megfeleld és a vizsgdn megjelenni tud6é kozremiikédé személy azonnali
kijelolésével. Amennyiben ez nem lehetséges és a vizsga szabalyosan nem lebonyolithato,
akkor a vizsgat fel kell fiiggeszteni és 11 idOpontban kell részben vagy egészben megtartani.

8.2 A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

(1) A vizsgabizottsag harom tagbol all, akik végzik a vizsgadzo6 tuddsanak felmérését, valamint
mindsitik a vizsgdzo teljesitményét. A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagja
felel a szakmai vizsga szabdlyszertiségéért, emellett elldthatja a vizsgazoé tuddsanak
mérésével és mindsitésével kapcsolatos feladatokat is. Képesité vizsga esetén nincs
vizsgafeliigyelO, feladatait a vizsgabizottsag tagjai latjak el.

(2) A vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon
ellatott feladatok tekintetében 6ndlloan is feleldsek a szakmai vizsga szabalyos s zavartalan
lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1) bekezdés).

(3) A vizsgabizottsag tagjai végzik a vizsgazo tudasanak a felmérését és értékelését melynek
keretében

a) ellendrzik a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit, €s rogzitik azok eredményeit,
a TF SportvizsgakOozpont szdmara kitolti az értékelési lapot, mely a vizsga
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b)
c)

d)
e)

f)

értékelésébe nem szamit bele (kizardlag a TF Sportvizsgakdzpont vezetdjének
dontését tamogatja vitds esetekben) és

atveszik az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzik ennek az idépontjat,

a szakmai vizsga lezarasat kovetden elkészitik a szakmai vizsga el6készitésével,
lebonyolitasaval, a vizsgaztatas feltételeivel, a KKK-ban leirtak teljesiilésével,
valamint a jogszabalyi rendelkezések betartasaval kapcsolatos észrevételeiket,
javaslataikat tartalmazo elektronikus jelentést, amelyet a szakmai vizsga befejezését
kovetd egy héten beliil rogzitenek az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. §
(1) bekezdés).

mindsitik a vizsgazo teljesitményét, elvégzik az értékelést,

az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentéciot a vizsgafeliigyeld altali
ellenjegyzést kdvetden tovabbitjdk a TF Sportvizsgakdzpont vezetdjének, (Szkr.
273. § (4) bekezdés a) - b) pontjai)

alairjak az értékeld lapot.

(4) A vizsga ellenérzési feladatait ellatd tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga
szabalyszerliségéért, tovabba

a)

b)

c)
d)

2

a szakmai vizsga megkezdése elott

e cllendrzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi €s
személyi feltételeket, az egészséges €s biztonsagos vizsgakoriilmények
meglétét, ennek  kerettben mind az interaktiv, mind a
projektvizsgatevékenység megkezdése elott végez ellendrzést; ellendrzés
eredménye nyilatkozatban keriil rogzitésre, melyet vizsgabizottsag
minden tagja aldir,

o megfeleldség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr.
276. § (4) bekezdés)

e avizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellendrzi a szakmai vizsga
jogszabalyban eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfeleloségét, (Szkr. 273. § (2) bekezdés)

vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzOkonyvet,

ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatdo dokumentaciot,
tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az ket érintd
dontésekrol, tudnivalokrol.

ellendrzi, hogy a jelentkezOk a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a
szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az
eredeti igazold dokumentumokat;

interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat,
felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt- igy az
interaktiv vizsgatevékenység eldtt is - az Oket érinté dontésekrdl, tudnivalokrol,
etikai szabalyokrol a tliz-baleset és egészségvédelmi eldirasokrdl (sziikség szerint a
teremfeliigyel6 bevonasaval);

projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévOok személyazonossagat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérol és
a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol,
szabalytalansagok kovetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység helyére ¢és a
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munkavégzésre  vonatkoz6 munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi
eléirasokrol, sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelds
személyt;
h) gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszeri kiallitdsarol és hitelesitésérol,
feliigyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkajat,
(5) Valamennyi bizottsagi tag a vizsga lezarasat kovetden Kkitdlti az elégedettség mérd
kérddivet.

8.3 A vizsga jegyzdjének feladatai

9.1. Szakmai vizsga esetén.

(1) A vizsga jegyzbéje a vizsga elOkészitésével, lefolytatasdval és lezarasaval kapcsolatos
dokumentélési feladatokat lat el. E feladatkorében:

a) vezeti a vizsgajegyzokonyvet,

b) 0Osszesiti a vizsga részeredményeit,

c) kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

d) kitolti az oklevelet, szakmai bizonyitvanyt, képesitd bizonyitvanyt,

e) elvégzi a vizsgéaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

f) felelds a vizsgatorzslap és az oklevél, a szakmai bizonyitvany, a képesitd
bizonyitvany adatainak egyezéséért,

g) gondoskodik a vizsga lezardsat kovetden a vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

h) gondoskodik a vizsga lezdrasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).

(2) A jegyz6 a fenti feladatok teljesitése soran koteles gondoskodni arrol, hogy a vizsgaval
(vizsgazd adatai, vizsgaeredmények, vizsgafeladatok) Osszefiiggd adatok a vizsga
elokészitése, lebonyolitasa sordn €s a lezdrasat kdvetden masok altal ne legyenek
hozzaférhetéek, megismerhetok.

(3) A jegyz6 kotelessége gondoskodni arrdl, hogy a vizsga ideje alatt, vagy lezarasat kvetden
a lebonyolitaskor hasznalt informatikai eszk6z6n ne maradjon semmilyen olyan adat, mely
az adatvédelmi szabalyok hatdlya ala tartozik. A jegyz6 kizarolag a TF Sportvizsgakdzpont
altal biztositott szamitégépet hasznalhat. A vizsga lebonyolitdsdhoz hasznalt szamitogép
csak a jegyz0 altal ismert jelszoval, vagy kiilon, erre a célra Iétrehozott felhasznaloi fiokkal
hasznalhat6.

(4) A jegyz6 nyilatkozik, hogy a vizsgaval kapcsolatos adatokat nem maésolja le, nem teszi
hozzaférhetové harmadik fél részére. A jegyzo kotelessége gondoskodni az informatikai
védelem mellett arrol is, hogy a vizsgahelyszinen semmilyen, a vizsgahoz tartozo,
kapcsolodd papir alapit dokumentum ne maradjon. A hibds dokumentumok
megsemmisitésérol a vizsga zarasat kovetéen a TF Sportvizsgakdzpont munkatarsa
gondoskodik az iratkezelésre vonatkozo6 szabalyok ismeretében.

(5) A TF Sportvizsgakdozpont vezetdje a jegyz6t a TF Sportvizsgakdzpont helyszini
képviseletével is megbizhatja. Ezen megbizas alapjan a jegyz0 a szakmai vizsgan betoltott
jegyzoi feladatai mellett a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is
végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyz6 altal megismert, a TF Sportvizsgakézpont
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belsé szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa.

(6) A jegyzd, a TF Sportvizsgakdzpont nevében kizarolag a szabalyossagot és a partatlansagot
vesz€lyeztetd nem megfeleléség ¢észlelése esetén jogosult intézkedést kérmni a
vizsgabizottsagtol. Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtatd modon
megoldani, illetve, ha a hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye
sériil, mely a vizsgdzd mindsitését befolydsolhatja — gy a jegyzé koteles a TF
Sportvizsgakdzpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni.

8.4 A vizsgabizottsag dijazasa

(1) A vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyz0jét €s a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértot
dijazas illeti meg, amely — fiiggetleniil a vizsganapok szamatol — a vizsga teljes idétartamara
sz0l (a tovabbiakban: vizsgéztatasi dij).

(2) A vizsgaztatasi dij kifizetése kizarolag a vizsgaval Osszefliggd, jogszabalyban eldirt
feladatok jogszerii €s teljes kort ellatasaval Osszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij
megallapitdsdnal a bejelentett és jovahagyott vizsgabejelentés alapjan a megjelent
vizsgéazokat kell figyelembe venni.

(3) Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsagi tag, illetve a jegyz6 allando lakohelyétdl eltérd helységben keriil sor, ugy
vele a TF Sportvizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan — a vizsgaztatasi dij mellett
utazasi €s szallaskoltséget is térithet.

(4) A TF Sportvizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag
tagjainak és a jegyz0 utaztatasarol és a szallasarol, amely esetben az érintett személyt kiilon
utazasi, ¢s szallaskoltség nem illeti meg.

(5) Amennyiben a TF Sportvizsgakdzpont a vizsgabizottsagi taggal, a jegyzdével vagy a
vizsgabizottsag munkajat segitd szakértovel olyan munkavégzésre iranyuld szerzddést
kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e
személyeket kiilon vizsgdztatasi dij nem illeti meg.

(6) A vizsgaztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkésobb a vizsga utolsod
vizsganapjat kovetd elszamolas ellendrzése utani 30 napon beliil sor keriil.
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