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Moédositasok jegyzéke

Erintett szévegrész Médosités tartalma Modasitas
idépontja
Kiegészitésre keriilt azzal, hogy a
9.1 (7) bekezdés vizsgazok részt vesznek a 2025. 10. 08.

vizsgafeladatok bemutatdsdban
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1 Bevezetd rendelkezések

(1) Jelen szabilyzat hatélya a TF SportvizsgakGzpont altal szervezett vizsgakra terjed ki. A TF
Sportvizsgakdzpont a vonatkozo6 jogszabalyok rendelkezéseinek, valamint a KKK/PK-ban
foglaltaknak megfelelen szervezi és bonyolitja vizsgait.

(1) A TF Sportvizsgakdzpont a vizsgakat Ggy szervez, hogy:

a. a vizsgazd KKK-ban, PK-ban el6irt ismereteit, készségeit, kompetencidjat és
attitlidjét megbizhato és objektiv mdédszerrel értékelhesse;

b. kovetkezetes vizsga-adminisztricioval dokumentdlja az eseményeket;

c. biztositott legyen a sziikséges bizonylatok rendelkezésre 4llasa, amelyek
hasznélatat a vizsgaztatasban résztvevok szdméara kotelez8ve teszi.

(2) A vizsgaztatas és annak el6készitése soran elsbsorban az e-Krétdban (a tovabbiakban:
Vizsgaszoftver) rendszeresitett nyomtatvanyokat kell hasznalni. Ett8] eltérni csak abban az
esetben lehet, amennyiben a helyi szabalyozis az &ltaldnosndl szigoribb, tovabbi
feltételeket, elbirdsokat tartalmaz,

2 Vizsgara jelentkezés

(1) A tanuldk, illetve a képzésben résztvevék a szakmai, ill. képesit6 vizsgara személyesen
vagy meghatalmazott Gtjan a TF Sportvizsgakdzpontnal rendszeresitett jelentkezési lapon
jelentkezhetnek a Vizsgaszoftverben. A jelentkezési lapot Vizsgaszoftverbdl tudjak
letdlteni €s aldiras utin elektronikus formaban feltdlteni.

(2) A jelentkezési lap benyujtasinak hatédrideje szakmai vizsgéra

a. a februar-marciusi vizsgaid6szak esetén a vizsgaidészakot megel6zd év
december hénap els6 napja,

b. a méjus—jiniusi vizsgaidGszak esetén a vizsgaiddszak éve februdr hénapjanak
tizenétodik napja,

¢. az oktéber-novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaid6szak éve augusztus
honapjénak utolsé munkanapija,

d. részszakma megszerzésére irdnyulé vizsga idépontjat a TF Sportvizsgakézpont
hatérozza meg, melyet sajit honlapjin kézzétesz.

(3) A szakképzésért felelds miniszter nemzetkdzi szerzédés, egyezmény, megallapodss, annak
hidnyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfo1di vizsgazo a vizsgaidoszaktsl
eltérs idoben tegyen szakmai vizsgat (Szkr. 262. § (3) bekezdés).

(4) A képesitd vizsgdra valé jelentkezési lap benyujtisinak hatiridejét a TF
Sportvizsgak&zpont hatirozza meg, és a vizsgaszoftverben a meghirdetett vizsginal teszi
kozzé,

(5) A jelentkezési lap érvénytelen, ha;

a. hianyosan vagy rosszul kit6ltott,
b. nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
c. hataridén til érkezett meg.
(6) A jelentkezéshez csatolandé:
a. A képzés sikeres teljesitését igazolé Tanusitvény.
b. Amennyiben a PK/KKK beadandét/ portféliot var el, akkor az elkésziilt, oktatd
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dltal hitelesitett portfolid vagy KKK/PK-ban eldirt beadandé dolgozat.
Amennyiben a képzés még folyamatban van, akkor legkés6bb a megjeldlt
hatariddig kell csatolni, ill. személyesen hozni kell a vizsgara.

¢. Kitoltott jelentkezési lap.

d. Felmentési kérelem, vizsgabeszamitds iranti kérelem, egyedi kérelem,
méltanyossagi kérelem ezt igazolé dokumentumokkal egytittesen.

(7) Elutasitasra kertil a jelentkezés, ha a szitkséges dijfizetés hataridore nem toriénik meg.

(8) Amennyiben a jelentkez$ a jelentkezéskor, vagy legkés6ébb a szakmai/képesitd vizsga
megkezdéséig nem igazolja, hogy megfelel a vizsgara bocsatas feltételeinek, ugy
jelentkezését a TF Sportvizsgakdzpont t6rli, melyrdl a jelentkezd irasbeli tajékoztatast kap.

(9) A jelentkezési lapot mind a szakmai, mind a képesitd vizsga esetén ki kell nyomtatni, ala
kell irni, és a vizsgara papir alapon el kell hozni.

(10) A jelentkezés beérkezésérdl a TF Sportvizsgakdzpont a bekiildének visszajelzést ad. A
jelentkezés és annak adminisztracidja Vizsgaszofiverben torténik. A dokumentumokat oda
kell feltlteni, a TF Sportvizsgakdzpont az értesitéseket (elfogadas, hidnypdtlas, elutasitis)
elsdsorban ezen keresztiil kiildi ki a jelentkezoknek.

2.1 Vizsga- és eljarasi dijak

(1) A szakmai vizsga finanszirozasat a 12/2020. (IL. 7.) Korm. rendelet 288-289. §-a hatérozza
meg.

(2) A képesitd vizsgak dijat az adott sportagban torténd vizsgaztatas egyedi korilményeinek -
sporteszkdz- és sportpalya, illetve a vizsgahelyszinre tdrténd utazas kélisege — figyelembe
vételével, egyedi, a szakmai specifikumokat is figyelembe vevo kalkuldcié szerint kell
meghatéirozni, amirdl a vizsgazdkat a jelentkezési folyamat megkezdésekor tdjékoztatni
kell. A vizsgadij tartalmazza a vizsgaval kapcsolatan felmerilld dsszes koltséget, kivéve az
esetlegesen egyedileg fizetend6 belépési dijakat az adott sportlétesitménybe vagy palyara.
Tlyen koltségekr6l is a vizsgajelentkezési folyamat sorén kell tdjékoztatni a jelentkezdket.

(3) A képesitd vizsga maximalis dija 70.000 Ft, azaz hetvenezer forint/fé (legaldbb 10 f6s
vizsgacsoport esetén), melytdl Sportvizsgakdzpont vezetdje a vizsgdzok létszamaéra és a
vizsga felmerflld koltségeire tekintettel indokolt esetben eltérhet.

(4) A javit6 és pétldvizsga dija a mindenkori vizsgadij 70%-a.

(5) A befizetett vizsgadij visszatéritésére nincs lehetdség. Igazolt tavollét esetén a befizetett
vizsgadijat a kdvetkezd vizsgara jelentkezéskor a TF Sportvizsgakdzpont beszamitja. A
vizsgar6l valé tavolmaradist legkésébb a vizsga napjaig kell dokumentumokkal
alatdmasztva (pl.: orvosi igazolas) igazolni, annak elfogadasarol a TF Sportvizsgakdzpont
vezetdje dont.

2.2 Vizsgarész beszamitasa
(1) Masik vizsgakozpontbél hozott vizsgarész eredményének beszdmitisdra irasban, a
jelentkezéssel egyidejiileg adhatd be kérelem a TF Sportvizsgakszpontnak. A jelentkezdnek

az elvégzett vizsgarészrdl az eldzd vizsgan kapott tdrzslapot kell leadnia, melynek
hitelességét a TF Sportvizsgakdzpont minden esetben ellendrzi, szlikség esetén az azt

kiallité vizsgakdzpont megkeresésével.
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(2) A TF Sportvizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre all6 igazold dokumentumok (jelentések,
adatok, jegyzokonyvek) ellenérzése utan, a vizsgarész beszimithatésdganak kivizsgalasat
kdvetden dont €s a dontésrél a jelentkezdt irasban, a jelentkezési hatdrid6 lejarta utan
legfeljebb 10 nappal tdjékoztatja.

3 Vizsgara bocsiathatosag

(1) A szakmai/képesitd vizsgira csak az a jelentkezd bocsathatd, aki érvényes jelentkezéssel
rendelkezik, illetve a KKK/PK-ban talalhat6 feltételeket teljesitette.

(2) A vizsgira valé jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani a képzés kdvetelményeinek
teljesitésérél a képzd intézmény altal kiallitott tamisitvanyt, illetve minden egydb, az érintett
vizsgahoz tarfoz0 KKK/PK-ban a vizsgara bocsatas elofeltételének meglététét igazold
dokumentumot. A jelentkezbnek legkésdbb a szakmai/képesité vizsga megkezdéséig
igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgira bocsitishoz sziikséges, a KKK/PK-ban
meghatérozott esetleges tovabbi feltételekkel is rendelkezik.

3.1 Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérol

3.1.1 Szakmai vizsga esetén

(1) A szakmai vizsgdra csak az a jelentkezf bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illefve a képzési és kimeneti kdvetelményekben (a tovdbbiakban: KKK)
taldlhato feltételeket teljesitette. A vizsgajelentkezési lapot a személyi igazolvanya szerint
toltt ki, s ezzel felelosséget véllal adatai hitelességéért. Amennyiben adataiban véltozas
torténik, koteles tajékoztatni a TF Sportvizsgakdzpontot.

(2) A vizsgara jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani a valamennyi eléirt képzési évfolyam
és az egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazols, a képz6 4ltal kisilitott
hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgshoz tartozé KKK-ban, a
vizsgara bocsatas eléfeltételeinek teljesiilését igazold dokumentumot, amennyiben azok
mar rendelkezésre dllnak. A jelentkezdnek legkésdbb a szakmai vizsga megkezdéséig
igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgéra bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatérozott
feltételekkel rendelkezik.

(3) A jelentkezéshez csatolt igazol6 dokumentumokat tartalmi és formai szempontb6l, valamint
azok hitelességét a TF Sportvizsgakozpont ellenérzi. A jelentkezési hatdridd lejarta utan
legfeljebb 10 nappal a jelentkezé irasbeli tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadasarédl,
illetve felsz6litdst a hidnyzé dokumentumok pdtlasara.

(4) Amennyiben a jelentkez0 a jelentkezéskor, vagy legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgira bocsatds KKK-ban meghatarozott
feltételeinek, gy a jelentkezését a TF Sportvizsgakozpont torli, melyrél a jelentkezd
frasbeli tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3) bekezdés).

3.1.2 Képesiti vizsga esetén

(1) Képesitd vizsgira csak az a jelentkezé bocsathatd, aki a vizsgéra jelentkezés, illetve a
programkdvetelményekben (a tovabbiakban: PK) talalhaté vizsgara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette. A vizsgajelentkezési lapot az érvényben levd személyi
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igazolvanya szerint t61ti ki, s ezzel feleldsséget vallal adatai hitelességéért. Amennyiben
adataiban viltozas torténik, koteles tdjékoztatni a TF Sportvizsgakozpontot.

(2) A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani a PK-ban rogzitett, a képzés
kovetelményeinek teljesitésérol a képzd intézmény 4ltal kiallitott tanusitvany(oka)t, illetve
minden egyéb, az érintett vizsgdhoz tartozé PK-ban a vizsgara bocsatas eléfeltételének
meglétét igazolé dokumentumot, amennyiben azok mdr rendelkezésre allnak.

(3) A jelentkezéshez csatolt igazol6 dokumentumokat tartalmi és formai szempontbol, valamint
azok hitelességét a TF Sportvizsgakdzpont ellendrzi. A jelentkezési hataridd lejarta utan
legfeljebb 10 nappal a jelentkezé frdsbeli tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadasardl,
illetve felszolitast a hianyzé dokumentumok potlasara.

(4) Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzést
kovetd hidnypbtlasra felszolitast kdvetben, a megadott id6pontig nem igazolja, hogy
megfelel a képesitd vizsgara bocsitds PK-ban meghatarozott feltételeinek, tgy a
jelentkezését a TF Sportvizsgakdzpont torli, melyrdl jelentkezd irasbeli tajékoztatast kap.

(5) Az elvégzett képzés tanisitvanydnak birtokdban a vizsgazd a vizsgdra idokorlat nélkiil
jelentkezhet. A TF Sportvizsgakdzpont vezetdje, amennyiben a képzeskor érvényben lévo
PK-k kdzotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat elé a PK-ban
meghatarozott vizsgafeladatok mellé.

4 Felmentési kérelmek benyijtisa

(1) A felmentési kérelmek benyijtisa a KKK/PK alapjan jogszabaly tanulmanyi
versenyeredmény; beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdé jelentkezo,
sajatos nevelési igényii jelentkezd és fogyatékkal €16 jelentkezd esetén.

(2) A szakmai vizsga, képesitd vizsga vizsgatevékenységei alél — a jogszabalyban vagy a KKK-
ban, illetve PK-ban meghatarozott kivétellel — nem adhaté felmentés (Szkr. 264. § (1)
bekezdés).

(3) Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazo a jelentkezéssel egyidejileg felmentést
kérhet szakmai vizsga vizsgatevékenységei letétele al6l, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre
lehettséget ad.

(4) Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az
ott meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhato.

(5) Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgézo, aki
orszdgos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-
ban meghatarozott kévetelményt teljesitette és a versenyfelhiviasban meghatarozott
helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a
vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2) bekezd¢s).

(6) A vizsgara jelentkezéssel egyidejilleg a vizsgdzonak irdsban kell benyijtania a TF
Sportvizsgaktzpontnak a szakmai, ill. képesité vizsgahoz kapcsolodo felmentési
kérelmeket a Vizsgaszoftverben talalhaté nyomtatvanyon.

(7) A felmentési kérelem alapjaul szolgal6 igazolé dokumentumokat a TF Sportvizsgakdzpont
ellendrzi. Legkés6bdb a jelentkezési hatarid6 lejarta utan 10 nappal, a kérelmez6 irasbeli
tajékoztatast kap a felmentési kérelem elfogadésarol, elutasitasardl, illetve a felszolitast a
hidnyz6 dokumentumok pétlasdra. A hidnypotlas elmulasztasa, igy a be nem nydjtott,
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illetve - nem megfelelé igazolé dokumentumok benyijtisa -esetén a kérclmet a TF
Sportvizsgakdzpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapesolatos dontés meghozatalara,
az err8l sz416 hatarozat kiallitasara a TF Sportvizsgakdzpont vezetbje jogosult.

5 Kiilonleges igények, egyedi, rendkiviili sziikségletek
figyelembevétele

(1) A TF Sportvizsgakdzpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkezét, hogy az iddben,
eldre jelzett kiilonleges igényeinek, egyedi, rendkiviili szlikségleteinek figyelembevételére
az Szkr.-ben foglaltak szerint van lehetdség.

(2) Az Szkr. 267, § (1)-(3) bekezdésére és (3) bekezdés b), ¢) pontjara figyelemmel a TF
Sportvizsgakdzpont az interaktiv, irdsbeli vizsgatevékenységen Iehetdvé teszi a
tanulmanyok sordn alkalmazott segédeszkbz hasznédlatit vagy segédszemély
igénybevételét. A TF Sportvizsgakozpont a hallaskdrosodott vizsgizé kérelmére a
vizsgatevékenység szoban t6rténd részének idejére — ha az indokolt — jelnyelvi tolmacsot
biztosit,

(3) A TF Sportvizsgakozpont indokolt esetben engedélyezi, a vizsgaz igazolt kérelme alapjan:

a. avizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje aldl, ha a vizsgdz6t a szakmai oktatds, szakképzés soran is
mentesitették az idegen nyelv értékelése és minbsitése aldl,

b. az interaktiv, irdsbeli vizsgatevékenység széban torténd vizsgatevékenységgel
vagy a vizsgatevékenység szoéban torténd részének interaktiv, irasbeli
vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

c. az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott id6nél hosszabb id4 alatt
torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem
haladhatja meg a projektfeladatra elbirt id6tartam harmine szazalékat kivéve, ha
a KKK-k, PK-k masként rendelkeznek.

6 Meéltanyossag

(1) Méltanyosségi kérelem irdsban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg adhatd be
a TF Sportvizsgakdzpontnak. Méltinyossagi kérelem nytijthaté be elssorban az adott
vizsganap id6beosztasaval kapcsolatban. Méltanyossagra okot addé koriilmény lehet
kiilondsen: tvolrdl érkezé jelentkezd, kisgyermek gondozasa, egészségiigyi problémak.

(2) A meltanyossagi kérelmet a TF Sportvizsgakézpont vezetGje birdlja el. A dontésrél a
jelentkezdt irdsban, 15 napon belill tajékoztatjuk. A vizsga megkezdése eldtt 15 napon beliil
érkezett méltanyossigi kérelem esetén, a TF Sportvizsgakdzpont vezetd az elbiralast
lehetdség szerint a legrvidebb idon beliil teszi meg. Kérelmez6 tdjékoztatdsa a dontést
kovetéen megtorténik, legkésobb a vizsgat megeldzé napig.

(3) A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
TF Sportvizsgakdzpontnak nem 4ll médjaban befogadni.

(4) Rendkiviili ¢lethelyzetb6l adédéan a vizsga megkezdése elétt bejelentett méltanyossagi
kérelem esetén a TF Sportvizsgakdzpont a helyszinen jelenlévé képviselbje jogosult a
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méltinyossigi kérelmet fogadni, arr6l a TF Sportvizsgakozpont vezetbvel egyeztetni, majd
a dontést a kérelmez6 és a vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt jegyzokdnyvben
rogziteni szilkséges.

(5) Méltanyossagi kérelemre hozott déntéssel szemben nincs fellebbezési lehetfség.

7 Feladatfejlesztés

(1) A TF Sportvizsgakdzpont a vizsgafeladatokat kizérélag a szakértdéi névjegyzékében
szerepld szakemberekkel fejleszti. Mas vizsgakdzpont 4ltal fejlesztett vizsgafeladatokat
csak a felhasznalisra vonatkozo jogosultsag dokumentalt megszerzésével hasznal fel.

(2) A TF Sportvizsgakozpont altal fejlesztett feladatokkal szemben tamasztott kovetelmények:

a. Valamennyi feladat a vonatkoz6 KKK-ban, PK-ban meghatarozott mérési
tartalommal kell birjon.

b. A feladatoknak a KKK-ban, PK-ban meghatarozott id0tartam alatt
teljesithetének kell lennitik.

c. A feladatkhoz elkészitett értékelési itmutatoknak meg kell felelnilik a KKK-ban,
PK-ban meghatarozott  értékelési  szempontoknak és  beszamitasi
sulyaranyoknak.

(3) A TF Sportvizsgakozpont a vizsgdkkal, valamint a vizsgafeladatok fejlesztésével
kapcsolatosan kiemelten szem elétt tartja az alabbi kdvetelmények teljesitését:

a. legyen partatlan, objektiv,
b. legyen érthet6 és vilagos, az adott id0 alatt megvalosithatd,

keriilje az egyoldali fokuszt és a tilzott specializiciét,

mérje a meglévd szakmai kompetenciat,

mérje az elért tanulasi eredményeket,

nywjtson megbizhaté eredményeket,

valGjaban azt ellenrizze, amit a tartalom szempontjabél ellendriznie kell,

tegyen kiilénbséget a kiilénb6z6 teljesitmények kézbtt,

legyen gazdasagos,

legyen orszigosan dsszemérhetd,

maximalisan feleljen meg a biztonsagi és egészségiigyi megel6zd

intézkedéseknek

1. képezze le az adott munkakérrel, feladatkorrel kapesolatos tevékenységeket,
elvarasokat.

FTOE BRSO A

7.1 Vizsgafeladatok fejlesztésének eljarasrendje
(1) Szakmai vizsga esetén az interaktiv vizsgarész vizsgafeladatinak fejlesztésében a TF
Sportvizsgakizpontnak nincs kézvetlen szerepe.
(2) Képesitd vizsgak esetén azon képesitéseknél, ahol a PK kdzponti irasbeli tevékenységet ir
eld ott nincs kizvetlen szerepe a TF Sportvizsgakdzpontnak a feladatkészitésben.
(3) A vizsgafeladatok fejlesztésének 1épései (altalanos, klasszikus projektfeladat, irasbeli
vizsgafeladat):
a. TF Sportvizsgakdzpont vezetd megbizza a feladatkészitd bizottsagot (1-2 £6)
b. Fiiggetlen szakért6k megbizasa (1-2 ), feladatok véleményezése
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c. Sziikséges médositasok elvégzése

d. Validalas szilkség esetén probamegoldds tanuléesoporital (1-2 helyszinen
atlagos tanulécsoporttal, paramétervaltoztatott feladat)

e. Szikséges modositisok elvégzése a feladaton, értékelési utmutaton,
értekeldlapon, segédanyagokon a feladatkészitd bizottsag alltal.

f. Ellenbrzés, véglegesités

g. Sziikség szerint szamitdogépes szoftverben torténd rogzités

h. Titkositas

(4) A projektfeladatok fejlesztésére (klasszikus feladatfejlesztés) a TF Sportvizsgakdzpont
vezetbje legaldbb 2 f4s feladatfejleszté bizottsagot kér fel. A felkért szakért6k koziil
legalabb egy {6 feladatfejlesztd és legalabb egy 6 feladatvéleményezd szerepet tolt be.

(5) A bizottsag tagjainak kivalasztasakor torekedni kell arra, hogy lehetéség szerint ne
kizarélag iskolai oktatokbol vagy gyakorlati szakemberekb6l alljon. A sport KEOR esetén
a feladatfejleszté bizottsigok munkajaban elsédlegesen oktatok és a sportigak képviselbi
készitik el javaslataikat.

(6) A bizottsdg munkdjdnak tamogatasat és ellenGrzését a TF Sportvizsgakdzpont erre a
feladatra kijel6lt munkatirsa vagy a TF Sportvizsgakdzpont dltal megbizott személy végzi.
Amennyiben a bizottsag nem a megfeleld iitemben vagy mindségben végzi feladatat, a TF
Sportvizsgakozpont a felkérést visszavonhatja, és 11j bizottsagot kérhet fel.

(7} Gazdasagossagi szempontok figyelembevételével az iranyitasi, min§ségi, titoktartasi, etikai
k&vetelmények sérelme nélkiil, a TF Sportvizsgakdzpont egytittmiikodést kezdeményezhet
mas vizsgakdzpontokkal a feladatfejlesztések koéltségeinek optimalizalasa érdekében.

(8) A bizottsag tagja(i) elkészitik a feladat layout-jat, Gsszedllitja(k) az értékelési utmutatot €s
a feladat értékeldlapjat, segédanyagokat. Az elkésziilt projektfeladat-dokumentaciot a
felkért, fliggetlen szakértd véleményezi és validalja. Az elkésziilt vélemények alapjan a
felkért feladatkészité bizottsag elvégzi a sziikséges valtoztatdsokat.

(9) Amennyiben a szakérd és/vagy a feladatkészitd bizottsag szilkségesnek litja egy futé
képzésen probavizsga keretében tesztelik a fejlesziett feladatokat, A prébavizsga utdn a
feladat-készitd bizottsdg egyeztet a tapasztalatokrdl és sziikség esetén médositja a feladatot,
az értékelési utmutatét és az értékeldlapot, segédanyagokat. Véglegesités elott a
feladatkészitd bizottsag kitelezben ellendrzi az elkészitett dokumentaciét,

(10) Prébavizsgin tesztelt vizsgafeladatok, lehet6ség szerint nem Kkeriilhetnek a
probavizsgiak ¢évében felhasznalasra, illetve a probavizsga koriilményeit ugy kell
kialakitani, hogy az a prébavizsgdban résztvevék szdmdra ne biztositson tisztességtelen
elonyt a vizsga soran.

(11) A bizottsag a végleges projektfeladatokat a vizsga el6tt lehetdség szerint min. 10 nappal
eljuttatja a TF Sportvizsgakdzpont vezetdjének, aki titkositja a feladatot a vizsgdig és azt a
vizsgakGzpont védett helyiségeiben 6rzi,

(12) Amennyiben a KKK-ban leirt projektfeladat erésen szabélyozott és kevés szabadsagot
hagy a fejlesztéknek, abban az esetben a feladatfejlesztés a PK projektfeladatainak
fejlesztésénél leirtak szerint tdrténhet.

(13) Képesitt vizsga esetén a PK elirasai alapjan a feladatkészités tartalmazza a PK-ban
megfogalmazott alapozé modulokra vonatkozd kérdéseket. A szakmaisig érdekében az
alapoz6 modulokra kiilon- kiilén egy feladatbank keriil kialakitasra. Ahol a konkrét alapozo
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modul szakértdi készitik el és lektoraljak az alapozé modulok kérdéseit a mar leirt mddon.
A lektor a végleges tesztfeladatsor Osszeallitasakor az alapozd modul kérdései koziil
valasztja ki a megfelel6 mennyiség(i kérdést.

8 A vizsgan jelen 1évo személyzet kivalasztasa és feladataik

(1) A TF Sportvizsgakozpont vezetSje gondoskodik a vizsga szabdlyos lebonyolitasdhoz
sziikséges személyzetrdl.

(2) A vizsgabizottsag tagjait a TF Sportvizsgakdzpont vezetdje az Szkr.-ben, a KKK-ban, PK-
ban ¢ldirtak szerint kéri fel, illetve kéri delegaldsukat. A vizsgabizottsag felkért tagjainak
szerepelniiik kell a TF Sportvizsgakdzpont szakértéi névjegyzékében, a vizsga
idépontjaban vizsgaztatasi jogosultsaggal kell rendelkemmiiik és meg kell felelniiik az
Eréforrasok biztositasarél szolod szabalyzatban, valamint a Partatlansdgi szabélyzatban
foglalt kovetelményeknek.

(3) A vizsgafeliigvel6i feladatokat a vizsga ellen6rzési feladatokat ellatd tagja latja el, akit a
teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegal, ennek hianyaban (delegdlas nem torténik
meg a vizsga megkezdését megeldz6 12. napig) pedig a TF Sportvizsgakdzpont bizza meg
A delegalt tag megbizdsat a TF Sportvizsgakdzpont megtagadhatja és helyette hatarido
tlizésével mas személy delegalasit kezdeményezheti. A megtagadas indokanak valdsnak és
okszeriinek kell lennie. A vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre sz60l6 megbizis
elfogadasaval jon létre.

(4) A jegyzit a TF SportvizsgakGzpont vezetGie kéri fel. A felkért jegyzdnek szerepelnie kell a
TF Sportvizsgakozpont szakértéi névjegyzékében, a vizsga id&pontjdban érvényes
jogosultsaggal kell rendelkeznie €s meg kell felelnie az Er&forrdsok biztositasardl szolé
szabélyzatban, valamint a Partatlansagi szabalyzatban foglalt kdvetelményeknek.

(5) A teremfeliigyeldnek és a folyosofeliigyeldnek, akiket a TF Sportvizsgakdzpont vezetdje
kér fel, meg kell felelniitk az Eréforrasok biztositdsarol sz6lé szabalyzatban, valamint a
Partatlansdgi szabalyzatban foglalt kdvetelményeknek.

(6) A vizsgin kozremiUkodo személyzet megbizdleveleit a Vizsgaszoftverb6l kell generalni a
vizsga el6készitése soran.

(7) A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérol, idépontjardl, helyszinérdl és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalékrol a TF Sportvizsgakdzpont — a vizsga megkezdése eldit
legalabb hét nappal — tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgizokat, a vizsga
szervezésében kézremiikodd gazdilkodé szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitidsdban
kdzremiikods személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

(8) A TF Sportvizsgakdzpont a t4jékoztatassal egyidejiileg megkilldi a vizsgabizottsag
tagjainak a projektfeladat leirdsat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét (a
tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

(9) A vizsgan kozremiikddd egyéb személyzetre vonatkozéan a KKK/PK megfogalmazhat
egyéb feladatkoroket, egyedi kovetelményeket, melyeket a TF Sportvizsgakdzpont az adott
szakma/szakképesités vizsgdinak megszervezésére vonatkozd kdvetelményekkel egyiitt
nyilvantart.
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8.1 A vizsgan kézremiikodd személyzet helyettesitése

(1) Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a
vizsgdn, gy arrél haladéktalanul értesitenie kell a TF Sportvizsgakdzpont vezetbjét, aki
gondoskodik 0 bizottsagi tag kijellésér6l. A helyettesitd tag kijel6iésekor is biztositani
kell a vizsga objektivitasat, szabalyossagat és el kell kerdilni a vizsgazok érdeksérelmét.

(2) A vizsgabizottsag tagjainak helyettesitésére killéndsen az aldbbi esetekben keriilhet sor;

a) Betegség, baleset vagy varatlan esemény miatt a bizottség valamely tagja nem tud
részt venni a vizsgan.

b) Egyéb személyes vagy csaladi okokbdl valo tavollét.

¢) Osszeférhetetlenség vagy elfogultsag fennalldsa (pl. a bizottsig tagjanak kdzeli
hozzatartozdja a vizsgazok kozott szerepel).

d) Hivatali vagy szakmai kotelezettségek, amelyek a vizsgaiddpontban mésik feladat
ellatasat kovetelik meg.

(3) A helyettesitésre kijelslt személynek meg kell felelnie a vizsgabizotisagi tagsag
kovetelményeinek (pl. megfelelé szakmai képesités, vizsgaztatdi jogosultsag). Ha a
vizsgabizotisig vizsgafeliigyeldje hianyzik, azt a teriiletileg illetékes kamara fel kell jelezni,
az uj személy kijelolése a kamara feladata. Ez esetben is érvényes, hogy a helyettesitést
olyan személy lathatja el, aki a vizsgéztator gyakorlat és szakmai tapasztalat alapjan
alkalmas a vizsga vezetésére. A helyettesité tag feladatai és hataskdrei azonosak a
helyettesitett vizsgabizottsagi tagéval. A vizsgabizottsagi tagoknak minden esetben be kell
tartaniuk a vizsgaszabalyzat elbirasait, és biztositaniuk kell a vizsgak targyilagossagat.

(4) Amennyiben a tervezett lebonyolitastol eltérden a kijelslt személyzet valamely tagja nem
jelenik meg a vizsgan, vagy a vizsga befejezése el6tt tdvozik a vizsga helyszinérdl, annak
tényét a vizsgajegyzokonyvben régziteni kell.

(5) A meg nem jelend, vagy idé eldtt tivozd személy helyettesitésérél a vizsga szabilyos
lebonyolitdsanak szem eldtt tartasaval a TF Sportvizsgakdzpont vezetdjének kell
gondoskodnia megfeleld és a vizsgan megjelenni tudd kdzremiikédd személy azonnali
kijeldlésével. Amennyiben ez nem lehetséges és a vizsga szabalyosan nem lebonyolithato,
akkor a vizsgit fel kell fiiggeszteni és 0j idépontban kell részben vagy egészben megtartani.

8.2 A vizsgabizottsdg tagjainak feladatai

(1) A vizsgabizottsag harom tagboél all, akik végzik a vizsgaz6 tudasanak felmérését, valamint
mindsitik a vizsgazé teljesitményét. A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat elldté tagja
felel a szakmai vizsga szabalyszeriiségéért, emellett ellathatja a vizsgazd tudédsanak
mérésével és mindsitésével kapcsolatos feladatokat is. Képesité vizsga esetén nincs
vizsgafeliigyelo, feladatait a vizsgabizottsag tagjai 1atjak el.

(2) A vizsgafelligyel6 €s a vizsgabizottsig tovabbi tagja egyiittesen és az altaluk kiildn-kiilén
ellatott feladatok tekintetében 6nalléan is feleldsek a szakmai vizsga szabélyos és zavartalan
lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1) bekezdés).

(3) A vizsgabizottsag tagjai végzik a vizsgdzd tudasanak a felmérését és értékelését melynek
keretében

a) ellendrzik a projektfeladat megvalésitasanak 1épéseit, és rogzitik azok eredményeit,
a TF Sportvizsgakdzpont szamara kitolti az értékelési lapot, mely a vizsga
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b)
c)

d)
€)

f)

értékelésébe nem szAmit bele (kizarélag a TF Sportvizsgakdzpont vezetbjének
dontését tamogatja vitas esetekben) és

atveszik az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzik ennek az idépontjat,

a szakmai vizsga lezarasat kivetGen elkészitik a szakmai vizsga elokészitésével,
lebonyolitasaval, a vizsgaztatas feltételeivel, a KKK-ban leirtak teljesiilésével,
valamint a jogszabalyi rendelkezések betartdsdval kapcsolatos észrevételeiket,
javaslataikat tartalmazé elektronikus jelentést, amelyet a szakmai vizsga befejezését
kdvetd egy héten beliil rogzitenek az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. §
(1) bekezdés).

mindsitik a vizsgazo teljesitményét, elvégzik az értékelést,

az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentéciét a vizsgafeltigyeld altali
ellenjegyzést kévetben tovabbitjdk a TF Sportvizsgakbzpont vezetdjének, (Szkr.
273. § (4) bekezdés a) - b) pontjai)

alairjak az értékeld lapot.

(4) A vizsga ellendrzési feladatait ellaté tagja (vizsgafelligyeld) felel a vizsga
szabalyszeriiségéért, tovabba

a)

b)
<)
d

€)

g)

a szakmai vizsga megkezdése el6tt

o ¢llendrzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi €s
személyi feltételeket, az egészséges ¢s biztonsagos vizsgakoriilmények
meglétét, cnnek keretében mind az interaktiv, mind a
projektvizsgatevékenység megkezdése elott végez ellendrzést; ellenbrzés
eredménye nyilatkozatban keriil rigzitésre, melyet vizsgabizottsag
minden tagja alair,

» megfelelség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr.
276. § (4) bekezdés)

* avizsgabizottsig tovabbi tagjainak bevonasaval ellen6rzi a szakmai vizsga
jogszabdlyban el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfeleldségét, (Szkr. 273. § (2) bekezdés)

vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatod dokumentaciot,
tajékoztatja a vizsgazdkat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az Oket érintd
dontésekrol, tudnivalokrol,

ellenérzi, hogy a jelentkez0k a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a
szakmai vizsgira bocsatashoz szilkséges feltételekkel rendelkeznek, ellentrzi az
eredeti igazolé dokumentumokat;

interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellenérzi a jelenlévdk személyazonossagat,
felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt- igy az
interaktiv vizsgatevékenység el6tt is - az Oket érinté dontésekrdl, tudnivaldkrol,
etikai szabalyokrol a tiiz-baleset és egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a
teremfeliigyel® bevonasdval);

projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasdnak rendjérdl és
a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol,
szabalytalansdgok kévetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység helyére és a
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munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi
eloirasokrdl, sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelds
személyt;
h) gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszer( kiallitasarol ¢s hitelesitésérél,
feliigyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkajat,
(5) Valamennyi bizottsigi tag a vizsga lezdrasit kovetden kitdlti az elégedettség mérd
kérdbivet.

8.3 A vizsga jegyzdjének feladatai

9.1, Szakmai vizsea esetén:

(1) A vizsga jegyzbje a vizsga elkészitésével, lefolytatasaval €s lezarasaval kapcsolatos
dokumentalasi feladatokat 1t el. E feladatkdrében:

a) vezeti a vizsgajegyzOkdnyvet,

b) Osszesiti a vizsga részeredményeit,

¢) kitblti és vezeti a vizsgatorzslapot,

d) kitdlti az oklevelet, szakmai bizonyitvanyt, képesité bizonyitvanyt,

e) elvégzi a vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendoket,

f) felelés a vizsgatdrzslap és az oklevél, a szakmai bizonyitviny, a képesitt
bizonyitvany adatainak egyezéséért,

g) gondoskodik a vizsga lezarasat kdvetben a vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsdg altal térténd hitelesitésérél, valamint

h) gondoskodik a vizsga lezarisit kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi
kételezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).

(2) A jegyzd a fenti feladatok teljesitése sordn kdteles gondoskodni arrdl, hogy a vizsgaval
(vizsgdzo adatai, vizsgaeredmények, vizsgafeladatok) Osszefiiggd adatok a vizsga
elokészitése, lebonyolitdsa sordn és a lezarisit kdvetben mdsok altal ne legyenek
hozziférhetdek, megismerhetSk.

(3) A jegyzd kitelessége gondoskodni arrél, hogy a vizsga ideje alatt, vagy lezarasat kdvetden
a lebonyolitiskor hasznalt informatikai eszkézon ne maradjon semmilyen olyan adat, mely
az adatvédelmi szabalyok hatlya ala tartozik. A jegyz0 kizarélag a TF Sportvizsgakdzpont
altal biztositott szamitégépet haszndlhat, A vizsga lebonyolitasdhoz hasznilt szAmitégép
csak a jegyzb dltal ismert jelszéval, vagy kiilon, erre a célra 1étrehozott felhasznaléi fidkkal
hasznathato.

(4) A jegyzb nyilatkozik, hogy a vizsgaval kapcsolatos adatokat nem masolja le, nem teszi
hozzaférhetévé harmadik fél részére. A jegyzd kotelessége gondoskodni az informatikai
védelem mellett arrdl is, hogy a vizsgahelyszinen semmilyen, a vizsgéhoz tartozo,
kapcsolodd papir alapti dokumentum mne maradjon. A hibas dokumentumok
megsemmisitésérél a vizsga zérasat kdvetben a TF Sportvizsgakdzpont munkatarsa
gondoskodik az iratkezelésre vonatkozd szabalyok ismeretében.

(5) A TF Sportvizsgakdzpont vezetbje a jegyzot a TF Sportvizsgakdzpont helyszini
képviseletével is megbizhatja. Ezen megbizas alapjan a jegyzd a szakmai vizsgan betbltétt
jegyz6i feladatai mellett a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is
végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyz0 éltal megismert, a TF Sportvizsgakézpont
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belsé szabalyzataiban rogzitett eldirdsok betartdsa.

(6) A jegyzd, a TF Sportvizsgakdzpont nevében kizirolag a szabalyossagot €s a partatlansagot
vesz€lyeztetd nem megfeleloség éEszlelése esetén jogosult intézkedést kérni a
vizsgabizottsagtdl. Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtatd modon
megoldani, illetve, ha a hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye
sériil, mely a vizsgazé mindsitését befolyasolhatja — ugy a jegyz6 kételes a TF
Sportvizsgakdzpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni.

8.4 A vizsgabizottsag dijazisa

(1) A vizsgabizottsdg tagjait, a vizsga jegyz0jét és a vizsgabizottsag munkdjat segitd szakért6t
dijazas illeti meg, amely — fiiggetleniil a vizsganapok szamatél — a vizsga teljes idGtartaméra
sz0l (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).

(2) A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval Gsszefiiggl, jogszabalyban elbirt
feladatok jogszer( és teljes korii ellatasdval dsszefiiggésben torténik. A vizsgaztatasi dij
megallapitasandl a bejelentett és jévihagyott vizsgabejelentés alapjan a megjelent
vizsgizokat kell figyelembe venni.

(3) Amennyiben a vizsgira vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsagi tag, illetve a jegyzé allando lakéhelyétdl eltéré helységben keriil sor, ugy
vele a TF Sportvizsgakézpont — kiilén megegyezés alapjan — a vizsgaztatasi dij mellett
utazasi és szallaskoltséget is térithet.

(4) A TF Sportvizsgakbzpont — kiilén megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag
tagjainak és a jegyzd utaztatasarol és a szallasardl, amely esetben az érintett személyt kiilon
utazasi, és szallaskéltség nem illeti meg.

(5) Amennyiben a TF Sportvizsgakdzpont a vizsgabizottsagi taggal, a jegyzdvel vagy a
vizsgabizottsag munkajat segité szakértével olyan munkavégzésre irdnyuld szerzddést
k6tott, amely tartalmazza a vizsgdkkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e
személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg,

(6) A vizsgaztatasi dij és az utazési és szillaskoltség kifizetésére legkésébb a vizsga utolséd
vizsganapjat k6vetd elszamolas ellendrzése utani 30 napon beliil sor keriil.

9 Szakmai vizsga megszervezése és lebonyolitasa

(1) Szakmai vizsgit februar—marcius, mijus—junius és oktdber—november hénapban lehet
tartani (a tovabbiakban: vizsgaid0szak) (Szkr. 262. (1) bekezdése).

(2) Az interaktiv vizsgatevékenység orszigos kbzponti vizsganapjait a szakképzésért felelds
miniszter az altala vezetett minisztérium honlapjan kézzétett kézleményében — a Kormany
adott dgazatért felelGs tagjanak egyetértésével — hatarozza meg a szakmai vizsga tanévét
megelézé tanév majusanak utolsé munkanapjaig. TF Sportvizsgakdzpont az interaktiv
vizsga idépontjat honlapjan kozzéteszi. A projektfeladat vizsgaidépontidt a TF
Sportvizsgaktzpont hatdrozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

(3) A TF Sportvizsgakdézpont a vizsgacsoportokat szakméanként alakitja ki. A vizsgacsoport
1étszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben el6irt maximalis osztalylétszamot, a 32 f6t. A
szakmai vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat kdveté 30 napon beliil be kell fejezni,
kivéve, ha a KKK masként rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy
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nappal meghosszabbithat6 (Szkr. 277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

(4) A szakmai vizsga magyarul vagy részben vagy egészben idegen nyelven is megszervezhetd.
Az akkreditalt vizsgakzpont biztositja, hogy az altala megszervezett valamennyi szakmai
vizsga tekintetében legyen lehetdség magyar nyelven szakmai vizsgat tenni. A nem magyar
nyelven letett szakmai vizsga az allamilag elismert nyelvvizsgéval nem egyenértékii, azt
nem helyettesiti. (Szkr. 261. §)

(5) Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kovetelmények a
vizsgara bocsétés feltételeként kézépfoku nyelvvizsgdt imak el6, €s a szakmai vizsga idegen
nyelvi kdvetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyelonek a szakmai vizsga
nyelvét anyanyelven kell beszélni, vagy abbdl a KER szerinti C1 szintii allamilag elismert
nyelvvizsgdval vagy azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie. A vizsgan — a 297. § (2)
bekezdésében meghatarozott kivétellel — tolmdcs nem vehetd igénybe. (Szkr. 272. § (5)
bekezdés)

9.1 A vizsga bejelentése és elokészitése

(1) A TF Sportvizsgakdzpont vezetdje a vizsga megszervezésének megkezdése elbtt kijelsli a
felelos vizsgaszervez6t, aki teljes korlien koteles gondoskodni az adott vizsga
elOkészitésérol és  lebonyolitasanak  zokkendmentes lebonyolitasardl. A  TF
Sportvizsgakozpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott 15
napos hatariddt betartva, a szakképzési allamigazgatasi szerv altal miikSdtetett elektronikus
feliileten jelenti be.

(2) Bejelentési hatariddk:

a. a februar-marciusi vizsgaidGszak = december 1. => december 15.
b. a majus—juniusi vizsgaidészak = februér 15. = mércius 1.
c. az oktober-novemberi vizsgaiddszak = augusztus 31. = szeptember 15.

(3) A TF Sportvizsgakdzpont egy alkalommal moédosithatja a bejelentett adatokat, az els6
vizsgatevékenység elitt 15 nappal.

(4) A vizsga napja és idépontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével
keriil megallapitasra, amelyrdl a vizsgazd irasban kap értesitést a szakmai vizsga
megkezdése elott legalabb hét nappal. Az idépont meghatarozasanal figyelembe kell venni
a jelentkezdk sziikségleteit és a gazdasagossagi, kérnyezeti szempontokat egyarant.

(5) A vizsgazok tajékoztatasa a TF Sportvizsgakézpont feladata, kivéve, ha a képzd intézmény
és a TF Sportvizsgakézpont megallapodast kit, miszerint a vizsgara jelentkezék személyes
tajékoztatasa - dokumentéltan €s igazolhaté modon- a képzd intézmény feladata. Ez utébbi
esetben a TF Sportvizsgakézpont a képzd intézmény tajékoztatasardl gondoskodik a vizsga
megkezdése lott legalabb 10 nappal.

(6) A TF Sportvizsgakdzpont eldzetes egyeztetések alapjan biztositja, hogy sziikség esetén a
jeloltek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabdl, illetve
megismerhessék a specidlis sporteszkGzoket, berendezéseket, programokat, azok
miikGdését. A vizsgahelyszin elOzetes bemutatasanak szilkségességérl a felkért
feladatfejlesztd partnerektdl kért és kapott informéciok, a vizsgahelyszin szakemberei 4ltal
tett javaslat, esetlegesen a képzd intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hatiroz a TF
Sportvizsgakbzpont vezetdje.

(7) A TF Sportvizsgakdzpont gondoskodik a KKK-ban/PK-ban eldirtaknak megfelelt létszamu
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kézremi(ikodd jelenlétérol, akik végrehajtjak a vizsgazd altal megtervezett és vezetett
foglalkozast. A k6zrem(ik6d6 lehet a vizsgan résztvevé masik vizsgazd is.

(8) A TF Sportvizsgakézpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben,
ahol a képzbhely és a vizsgahelyszin 4ltal biztositott eitéré koériilmények, felszereltség a
vizsgazb teljesitményét befolyasolhatja.

9.2 A vizsga lebonyolitisa

(1) A szakmai vizsga interaktiv vizsgarészbdl (szamitogép alkalmazasit igényl) és
projektfeladat megvaldsitasbol all az alabbiak szerint.

(2) A vizsga lebonyolitasaban a kdvetkez0 személyek vesznek részt:

a) vizsgabizottsigi tagok,

b) a vizsga jegyzije,

c) terem- és folyosofeliigyeld

d) technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy.

(3) Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitdsi rendben meghatirozott személyek
jelenlétében kezdhetdk meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell
elkésziteni). A vizsgardl egyetlen vizsgajegyzokonyv késziil, amely idérendben tartalmazza
a vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizottsig értekezleteit és dontéseit.

(4) A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon allandé feligyeletrol
kell gondoskodni.

(5) A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus uton
torténik, amit a vizsgaszervezd készit elé a vizsga megkezdése elétt a Vizsgaszoftverben.
A torzslapra az adatokat eredeti okiratok, igazoldsok alapjin kell bejegyezni. A
vizsgaeredmények kialakitasat kévetben a torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit
kulon-kiillon kell rdgziteni, toviabbi a vizsgatOrzslapra ra kell vezetni a vizsgézora
vonatkozé hatérozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. § (1)-(2) bekezdés).

(6) Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
modositani sziikséges, akkor a hosszabbitds tényét is régziteni kell a jegyzOkdnyvben (Szkr.
277. § (5) bekezdés),

9.2.1 Az interaktiv vizsgatevékenység

(1) A vizsgazoénak a feladat és az itmutatd alapjan a szamitégép altal véletlenszerlien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) bekezdés).

(2) Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikseges
feltételekrdl a vizsgabizottsag meggy6z6dott (elegendé mennyiséghh szamitogép, a
technikai feltételek folyamatos biztositasiért felelés személy).

(3) A vizsgateremben a vizsgizékon és a vizsgabizottsagi tagokon, a vizsga jegyz0jén, a
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyen, valamint a teremfeliigyelon
kiviil méas személy a TF Sportvizsgakozpont vezetdjének irasos engedélyével tartdzkodhat.

(4) A teremfeliigyel6 biztositja az interaktiv jellegii feladatok esetén a szabélyok betartisat, a
szabalytalansagok elkeriilését, késziti az {ilésrendet és a megbizisiban foglaltak szerint ad
tovébbi tdjékoztatist a vizsgazok részére a haszndlhatd segédeszkdzokrdl, tovabba az
elktvetett szabdlytalansidg kdvetkezményeirbl és gondoskodik a vizsga rendjének
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betartasarol.

(5) A vizsgabizottsig tagjai ellendrzik a jelenlévik személyazonossagat. A bizonyitvanyba
keriilé személyes adatokat Gsszevetik a jelentkezési lapon megadott adatokkal, eltérés
esetén egyeztetés utdn feljegyzik a vizsgajelentkezési lapra korrigalds céljabél. Ellenérzik
tovabba a vizsgdhoz hasznilt felszercléseket. Téjékoztatjdk a jelenlevoket, hogy a
szamologépet nem helyettesitheti mas segédeszkoz, mobiltelefon hasznalata a vizsga
felfiiggesztésével jarhat.

(6) Az észlelt problémakat jegyzokonyvben kell rdgziteni (nem megfelel6ség). Amennyiben a
jelentkezd személyazonossagat nem tudja hitelt érdemldé moédon bizonyitani példaul a
fényképes hivatalos okirat hidnya mellett tantik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol,
Ggy a vizsgara jelentkezd vizsgara nem bocséthato.

(7) Amennyiben a vizsgéhoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre €s az a helyszinen
nem is potolhaté, Ugy a vizsgira jelentkezd nem kezdheti meg a vizsgat.

(8) A vizsgabizottsag tagjai tdjékoztatjak a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott -
igy az interaktiv vizsgatevékenység elétt is - az Sket érintd dontésekrdl, tudnivaldkrol, etikai
szabélyokro!, a tliz-baleset és egészségvédelmi elsirdsokrol, amelyek tudomasul véielét az
alairasaval igazolja (sziikség szerint a teremfeliigyeld bevondsaval).

(9) Az interaktiv vizsgatevékenység sordn a vizsgzé csak a szamitogépen dolgozhat kivéve,
ha az interaktiv vizsga készitéje masképpen rendelkezik, Jegyzetelésre elbzetesen
lepecsételt iires lapot vagy fejléces papirt kaphat, amit a vizsga befejeztével a nevével,
ddtummal, vizsga nevével ellatja és leadja.

(10) Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre létrehozott elektronikus felilleten
oldjak meg és mentik el. Ha a vizsgiz6 befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti ¢s
lezérja a vizsgafeladatot. A teremfeliigyeld az iilésrendbe a vizsgazo neve mellé rdgziti a
befejezés idopontjat.

(11) Amennyiben javitdsi Utmutaté rendelkezésre 4ll, azt a vizsgabizottsdg kizdrdlag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre 4116 idd letelte utdn ismerheti meg.

(12) Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintd,
kozponti, programozott javitist, ugy a vizsgabizottsdg értékelést végzb tagja végzi a
feladatrész javitasat a megadott utmutaté alapjan. Rendszerszintii, kdzponti, programozott
javitas esetén az értékeld bizottsagi tag a feladatok és az értékelési uitmutatd ismeretében
teszi meg értékelési javaslatat. A javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.

(13) Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba valé betekintésre csak eredményhirdetés utan
keriilhet sor, amikor kizarolag a sajét teljesitményét tekintheti meg a vizsgdzo, amelyet
osszevethet a javitdkulecsal, masolatot nem készithet. A vizsga folyamén részeredményrél
tajékoztatni nem lehet. A TF Sportvizsgakdzpont minden, az interaktiv vizsgafeladattal,
értékelési utmutatoval, értékeléssel kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett
szakképzési allamigazgatasi szervnek, €s a tovabbiakban Utmutatésai szerint jar el.

(14) A teremfeliigyeld az egy teremben vizsgazék Ulésrendjérdl nyilvantartast készit,
amelyet kiilon jegyz6konyvben rogzit (Szke. 279. § (2) bekezdés). Ha a vizsgazonak el kell
hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a teremfeliigyel6tol. A vizsgdzo tavozdsinak s
visszaérkezésének idejét be kell irni az tilésrendet tartalmazé jegyzOkonyvbe (Szkr. 278. §
(1) bekezdés). Amennyiben a rendszer lehetévé teszi, Uigy a tavozas (feladatmegoldas
felfliggesztése) ténye a rendszeren beliil is rogzitésre kertil. A vizsgazok koziil egyidejileg
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csak egy ember mehet ki a terembdl.

(15) A folyoséfeliigyelé gondoskodik arrél, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne lépjen be.
Ha a vizsgéz6 a termet elhagyja, a folyosdfeltigyelé gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazé ne
keriilhessen kapcsolatba senkivel, megakadalyozza, hogy meg nem engedett segédeszkozt
vegyen igénybe.

(16) Ha a teremfeliigyeld vagy a vizsgdn kézrem(kddé személyzet mas tagja az interaktiv
vizsgatevékenység kozben szabalytalansigot észlel, felfliggeszti a  vizsgdzd
vizsgatevékenységét, az iilésrendben irdsban régziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesziés
pontos idejét, a szabilytalansidg jellegét, és alairds utdn engedélyezi a vizsgdzonak a
vizsgatevékenység folytatasat. A szabalytalansiggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet,
vizsgdzokat meg nem zavarva, célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kiilén
jegyzOkodnyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt,
amely lehetové teszi a szabalytalansdg tényének és koriilményének megallapitasat, az
érintett vizsgdzd és a vizsgafeliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot
tajékoztattdk a szabdlytalansag elbirdlésdval kapcsolatos eljarasrdl és a szabalytalansag
kévetkezményeirdl. A jegyzOkdnyvet a teremfeliigyeld, a vizsgazé €s a vizsgabizottsag
tagjai irjak ald. A vizsgazo6 észrevételét — kérelmére — a jegyzOkdnyvben rogziteni kell. A
szabélytalansdggal  Osszefiiggésben  felvett jegyzOkdnyvet csatolni kell a
vizsgajegyzOkdnyvhoz. A jegyzOkonyv felvételével a teremfeliigyeld eleget tesz hivatalos
tajékoztatasi kotelezettségének.,

(17) A szabalytalansagot a TF Sportvizsgakdzpont a jegyzokonyv ismeretében kivizsgélja és
dont a kdvetkezményekrdl az alabbiak szerint:

a) vizsgakérdésre adott megoldas érvénytelenitése,

b) vizsgarészen elért eredmény érvénytelenitése,

¢) vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése,

d) szabéilytalansagban érintett vizsgatevékenységen és a korabbi vizsgatevékenységen
elért eredmeény érvénytelenitése

e) vizsga folytatasatol valo eltiltas.

9.2.2 A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

(1) A projektfeladat a TF Sportvizsgakdzpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazé
gyakorlati  felkésziiltségének  4atfogobb  felmérése  céljabél  meghatdrozott
vizsgatevékenység. A projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell
elkésziteni €s szoban az adott szakma folytatasdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is
kiterjedden megvédeni. Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati
vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamil vagy egyéb vizsgaprodukcié megvalésitisa vagy
zarédolgozat vagy portfolio elkészitése hatarozhatd meg (Szkr. 260. § (3) bekezdés).

(2) A projektfeladat vizsgaidGpontjat a TF Sportvizsgakozpont hatdrozza meg vonatkozd
KKK-k figyelembevételével. A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell
meghatarozni, amely tartalmazza a projektfeladat végrehajtdsanak varhato idStartamat. A
szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a TF
Sportvizsgakdzpont megkiildi a vizsgabizottsig tagjainak a vizsga helyszinével,
idépontjaval, egyéb informécidkkal egyidejlileg az elsd vizsgatevékenységet megeldzéen
minimum hét nappal.
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(3) A projektfeladat megkezdése elbtt a vizsgabizottsig tagjai ellenérzik a jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nem megfelel6séget a jegyzOkdnyvben rogzitik.
Amennyiben a személyazonossig igazolasa hitelt érdemlé moédon nem térténik meg,
példaul fényképes okirat hidnydban tamik sem mnyilatkoznak a személyazonossag
igazolasarol, Ggy a jelentkezd vizsgéra nem bocsathato.

(4) Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhato, ugy a
vizsgara jelentkezé szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

(5) A projektfeladat megkezdése eldtt a vizsgabizottsag tagjai tajékoziatjak a vizsgazokat az
adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladattal kapcesolatos egyéb
tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansagok kévetkezményeirdl, tovabbd a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tzvédelmi,
egészségvédelmi eldirasokrol (szilkség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelos személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Gtmutatds csak baleset és
jelentds karokozas megelozése céljabol adhatdé. A projektfeladat elkészitése, illetve
megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi,
tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhet$ meg és folytathato.

(6) A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtdsit megeldzden a vizsgabizottsag
tagjai ellendrzik, és engedélyezik a vizsgatevékenység megkezdését.

(7) A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockazat minimalizalasa
érdekében a TF Sportvizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakiranyu oktatas
folytatasdhoz szikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezé személyt
biztosit, aki a szakmai vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositisaért
felel, kdzremiik6dik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elhéritdsaban, tovabbd
gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr, 281. §).

(8) A projektfeladatot a vizsgzé a TF Sportvizsgakézpont 4ltal a projektfeladathoz
kapcsolddéan meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2) bekezdés).

(9) A projektfeladat végrehajtisahoz a KKK-ban meghatirozott idétartam &ll a vizsgazo
rendelkezésére. Nem szamithat6 be a vizsgatevékenység végrehajtisara rendelkezésre allo
id6tartamba a vizsgdzdnak fel nem réhaté okbol kiesé 1d6. Ha a projektfeladat végrehajtisa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt
a vizsgafeliigyeld haladéktalanul jelzi a TF Sportvizsgakzpontnak, amely a szakmai vizsga
sordn elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol sz616 dontést az ok
megadasaval és indokldssal rogziteni kell a vizsgajegyzOkdnyvben (Szkr. 282. § (3)
bekezdés).

(10) A vizsgabizottsag tagjai ellendrzik a projektfeladat megvalésitisdnak lépéseit és rogziti
annak eredményeit. Ha a vizsgdzd a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot
befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatd tagjaval, aki ennek iddpontjat
feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi (Szkr. 282. § (4) bekezdés).

(11) A vizsgabizottsigi tagok feladata elvégezni az értékelést. A projektfeladatot
pontszamok szazalékban és érdemjegyben tdrténd kifejezésével kell értékelni. Az
értékellapon fel kell tiintetni a vizsgdzo természetes személyazonosité adatait, a szakma
megnevezését, a projektfeladat tirgyst, a végzett munka értékelését és a javasolt
érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizotisag értékelési feladatokat ellaté tagja irja ala.
(Szkr. 283. § (1) bekezdés) A javasolt eredményeket a jegyzd rogziti.
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(12) Az elkésziilt projektfeladatrél — a személyiségi jogok sérelme nélkill — annak
azonositasdra alkalmas dokumenticiét, igy killondsen fényképet, videdfelvételt vagy
részletes leirdst kell késziteni, és azt a vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A
projektfeladat eredményével a TF Sportvizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. § (2)
bekezdés).

(13) A projektfeladat megkezdése elGtti tajékoztatas a vizsgazdk részére, kitelezben kitér a
szabdlytalansdgok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsig a projekt
vizsgatevékenység koézben szabdlytalansigot észlel, felfiiggeszti a  vizsgazé
vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A
szabalytalansagot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt médon jegyzokényvezi.

(14) Ezt kovetben engedélyezi a vizsgdzonmak a vizsgatevékenység folytatisat. A
vizsgabizottsag tagjai a vizsgatevékenység befejezését kbvetden haladéktalanul jelzik a
szabélytalansigot a TF Sportvizsgakdzpont vezetdjének. A jegyzOkdnyv felvételével a
vizsgabizottsdg tagjai eleget tesznek hivatalos tijékoztatdsi kotelezettségének. A TF
Sportvizsgakézpont kivizsgalja a szabalytalansdgot és a vizsgabizottsdg javaslatat is
figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhetfségérdl, értékelésérdl.

(15) Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, eldre
meghatarozott szakmai kifejté részfeladatot frnak el6 és a vizsgazo az elsé megadott/feltett
kérdést nem tudja vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy Bjabb kérdésre. Ebben az
esetben az erre a vizsgarészre meghatarozott maximalis pontszam felét kaphatja meg.

(16) Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a TF
Sportvizsgakdzpont vezetdjének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgélashoz
sziikkséges mértékig dokumentalnia kell. A felelosségbiztositoval a kapcsolatot a TF
Sportvizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

9.2.3 A vizsgazo teljesitményének értékelése

(1) A Sportvizsgakdzpont a vizsgaztatasi tevékenysége soran az értékelést olyan modon tervezi
meg és épiti fel, amellyel biztositja, hogy objektiven meghatarozhato legyen a jelolt, milyen
mértekben teljesitette a kdvetelményeket.

(2) A vizsgazé teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszdmok szézalékban és
érdemjegyben torténo kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1)-(2) bekezdések). Minden
vizsgatevékenységnél a KKK-ban elbirt % teljesitése jelenti a vizsgatevékenység
sikerességét.

(3) Sikertelen a vizsga, ha bammelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Minden
vizsgatevékenységnél a KKK-ban elbirt % teljesitése jelenti a vizsgatevékenység
sikerességét. Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevekenységet kell
megismételni, amennyiben a vonatkozé KKK masképpen nem rendelkezik.

(4) Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési slyaranynak
megfeleléen szamit bele a vizsga eredményébe.

(5) A vizsga eredményét a TF Sportvizsgakozpont a vizsgat kévetd 5 napon beliil hirdeti ki. A
TF Sportvizsgakézpont gondoskodik a vizsgdzék tdjékoztatdsardl az eredmények
elérhetéségének modjardl, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének idopontjardl és
helyszinérél, legkésébb az utolséd vizsgatevékenység befejezésével egyidejlileg.

(6) A bizonyitvany/oklevél addig nem adhaté ki, amig a jel6lt az Gsszes vizsgakdvetelményt
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nem teljesti.

9.2.4 Javité és potld vizsga

(1) A szakma-megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgazénak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
¢) akit szabalytalansig miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatol eltiltott.

(2} Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. Az (1) b) és c) pontban meghatirozott
esetben a vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

(3) A javitovizsga a KKK megvaltozasdig, de legalabb az elst vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatilyos KKK szerint tehet6 le vagy ismételhetd meg (Szkr. 291. § (1)-(3)
bekezdés).

(4) Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem rohaté okbél meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbol, amelyekb6l még nem vizsgazott,
potldvizsgat tehet. A potldvizsga a képzési €s kimeneti kivetelmények megvaltozasaig, de
legalabb az elsé szakmai vizsgat kdvet6 egy évig a képzés megkezdésekor hatilyos képzési
és kimeneti kdvetelmények szerint tehetd le.

(5) A vizsgazd a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai
vizsga letételét gatlo akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (Szkr. 292,
§). Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megel6zben ki kell adni a
vizsgazonak.

(6) A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazolé bizonyitvany kiadhato.

(7) Abban az esetben, ha a vizsgézd a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi
vizsgdzd a vizsgatevékenységet (interaktiv) mér elkezdte, 0gy vizsgazd a
vizsgatevékenységet nem kezdheti meg, potlévizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a
késve érkezd, utolsd vizsgazoként és csak abban az esetben bocsathatod vizsgara, ha a vizsga
19 o6raig befejezhetd. Ellenkezé esetben potlévizsgat kell tennie. Minden késéssel
Osszefiiggd esetet jegyzdkdnyvben kell rogziteni.

9.2.5 Vizsga utini teendok, a vizsgaeredmények nyilviantartisa

(1) A vizsgatdrzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzo kbteles ellenérizni, szikséges
moédositasokat a vizsgadokumentacioval egyezden megtenni, zdradékokat rogziteni. A
jegyz6i zarast kdvetden vizsgatbrzslap a TF Sportvizsgakézpont vezetdjéhez keriil
jovahagyasra.

(2) Az értékeld lapot a vizsgabizottsag tagjai alairjak, az osztilyozo6iv a mappaba lementésre
keriil és papir alapon is a vizsga anyagaihoz kell csatolni. A vizsgajegyzbkényv és
mellékleteinek nyomtatasirél a jegyzé az ellendrzést kdvetSen gondoskodik, és az
érintettekkel hitelesitteti. A jegyzé az Osszes vizsgadokumentumot tovabbitja a TF
Sportvizsgakézpont vezetdjének.

(3) A TF Sportvizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre all6 informacidk alapjdn a térzslapot
elfogadja vagy szilkség esetén modositja. A mddositasrdl és annak okéarél a jegyzét
tajékoztatja.
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(4) A TF Sportvizsgakézpont vezetdje a tbrzslap elfogadésaval, az azon szereplo, a vizsgaztatas
sordn gyijtott adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

(5) Minden, a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény
kivizsgalasa, mely a TF Sportvizsgakozpont vezetd déntését a torzslapon szerepld javasolt
értékelések tekintetében modosithatja, a tdrzslap jovahagyasat megeldzben megtdrténik.

(6) A vizsgat kévetben a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elsé
oldalan a vizsga jegyzdje és a TF Sportvizsgakdzpont vezetdje alairasaval hitelesit.

(7) Az al4irasok alatt a nevet olvashatéan fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitasaban
betoltott szerepet is rogziteni. Alairas bélyegz6 hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. §
(3) bekezdés).

(8) A torzslap killivét és beliveit szakképesitésenként, vizsginként szalaggal atfiizve,
korcimkével ellatva le kell zarni és a TF Sportvizsgakdzpont kdrbélyegzdjével a kiiliv
hatlapjan hitelesiteni kell oly modon, hogy a bélyegzilenyomat érintse a torzslapot és a
koércimkét is (Szkr. 270. § (4) bekezdes).

(9) A torzslappal egyezd tartalmil torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés
nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kdveté harminc napon belill. A
torzslapkivonat a koézponti elektronikus rendszerbél nyomtathaté, amelyet a TF
Sportvizsgakdzpont vezetdje 1irja ald és  hitelesiti a TF Sportvizsgakdzpont
karbélyegzojével, majd azt a vizsgaszervezd elektronikus iiton megkiildi a vizsgdzé részére
(Szkr. 270. § (5) bekezdés).

(1) A TF Sportvizsgakdzpont minden vizsgirol és az elért vizsgaeredményekr6l
nyilvéntartist vezet. A vizsgdk nyilvantartasa tartalmazza a vizsga legfontosabb azonosito
adatait, helyszinét, id6pontjat, a vizsgaztatasban részt vevik nevét és szerepkorét.

(11) A vizsgaeredményekr6l vezetett nyilvantartds az adatvédelmi szabélyok betartisa
mellett tartalmazza a vizsga azonosité adatait, a vizsgdzé nevét, valamint a vizsga
eredményét. A nyilvantartisnak alkalmasnak kell lennie arra, hogy adatot, informaciot
szolgiltasson a TF Sportvizsgakdzpont hataskdrébe utalt feladatfejlesziések esetén a
vizsgafeladatok mindségérdl (érthetségérol, nehézségérdl), az oktatas, képzés és a vizsga
tartalmanak sszehangjarol.

(12) Amennyiben egy adott vizsgahelyszinen vizsgdzé vizsgacsoport vagy egy adott
vizsgabizottsag altal értékelt vizsgacsoport dsszesitett vizsgaeredmeényének atlaga 25 %-kal
eltér a tobbi azonos vizsgaidbszakban, de mas vizsgahelyszinen vagy vizsgabizottsag elott
vizsgzo6 csoportok 4tlagatdl (szakmén/szakképesitésen beliil), akkor meg kell vizsgalni az
eltérés lehetséges okait. A vizsgalat sordn nyilatkoztatni kell a vizsgabizottsag tagjait, hogy
véleményiik szerint mi okozta a jelentés eltérést. A jegyzoének is nyilatkoznia kell, hogy
tapasztalt-e barmiféle anomaliat a vizsgaztatds soran, illetve kiemelt figyelemmel kell
értékelni a vizsgazok esetleges panaszait, valamint a vizsga utan kit6ltott éri€keld lapok
adatait.

9.3 A vizsga felfiiggesztése

(1) Ha a vizsga napjan olyan vis maior helyzet keletkezik (pl. bombariad6, szélséséges iddjaras,
aramsziinet, rendkiviili jogrend stb.); ami altalanosan befolyésolja a vizsga menetét, az TF
Sportvizsgakdzpont mas idopontra teszi at a vizsgat vagy az elmaradé vizsgarész(eke)t,
amirdl jegyzokdnyv késziil.
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(2) Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre éllasanak hiinyaban, a
jogszerii feltételek hianyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Gsszefiiggésben
torténhet.

(3) A vizsgat a vizsgafeliigyel6 fiiggeszti fel, melyrél minden esetben részletes jegyzokdnyv
késziil mely bemutatja az eset megitéléséhez sziikséges valamennyi [ényeges koriilményt.
A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a felfiiggesztés idépontjat, illetve azt, hogy a
vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni
(interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelhetd). Ilyen esetekben a TF
Sportvizsgakdzpont azonnali kivizsgalast kezdeményez.

(4) A vizsga folytathatésdgahoz sziikséges intézkedéseket a TF Sportvizsgakdzpont vezetdje
rendeli el, melyrél a vizsgafeliigyelt tajékoztatja, sziikség esetén 1j idépontot jeldl ki. A
vizsga folytatasar6l (k&vetkezé vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetGségérdl a
kivizsgélast kovetden a TF Sportvizsgakozpont vezetGje hatiroz, aki a helyszinen levé
vizsgafeliigyel6vel dontését ismerteti. A vizsgafeliigyeld gondoskodik a vizsga
kézremiikédSinek és a vizsgdzok tijékoztatasardl. A teljes eseményt a jegyzOkonyvben
rogzitent kell.

(5) Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 éraig nem fejezédik be,
ugy mindenképp 1j vizsganap kijelolése szilkséges, 11j vizsgaanyaggal.

(6) Amennyiben a vizsga a kezdés napjin nermn folytathatd, akkor a szakképzési allamigazgatasi
szervet arrdl tajékoztatni szitkséges.

(7) A vizsgat vagy az egyes vizsgizé vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansaga miatt
kizarélag a tényallas jegyzokonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A jegyzdkdnyvet a
szabélytalanségot észlelé vizsgafeliigyeld, a vizsgabizottsag tagjai, a jegyzs és a vizsgazd
irja ald. A vizsgazd kérheti észrevételeinek jegyzékbnyvbe rogzitését. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kvetden folytathatd, befejezhetd.

9.3.1 Bomba-vagy tizriado

(1) A helyi biztonsagi intézkedések betartasaval a vizsgat fel kell fiiggeszteni, a termet mielébb
el kell hagyni. A dolgozatokat, vizsgaanyagokat a teremben kell hagyni. A teremfeliigyeld,
a technikai feltételeket biztositd személy és a vizsgabizottsag hagyja €l utolsénak a termet.
A TF Sportvizsgakdzpont helyszinen levd képviseléje azonnal értesiti a TF
Sportvizsgakdzpont vezetot.

(2) A TF Sportvizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allé informécidk alapjan a
vizsgafeliigyel6vel egyeztetve elddnti, hogy a vizsga folytathat6-e. Amennyiben a
rendkiviili esemény miatt a vizsga 18 6riig nem fejez6dik be, igy mindenképp 4j vizsganap
kijel6lése sziikséges, esetleg Uj vizsgaanyaggal.

9.3.2 Aramsziinet

(1) Interaktiv vizsgatevékenységet, elektromos dramot igényl6é projekt vizsgatevékenységet
érintd aramsziinet esetén, tovabbd amennyiben az 4ramsziinet olyan vizsgatevékenység
végzése soran jelentkezik, amely a feladatmegolddst nem, de a vizsgazok teljesitményét,
illetve a vizsga szabalyos lebonyolitasit veszélyezteti, a TF Sportvizsgakozpont helyszinen
levé képviseldje azonnal értesiti a TF Sportvizsgakdzpont vezetdjét.
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(2) Az esetlegesen kiadott feladatlapokat a teremfeliigyel6 az dramsziinet kezdetekor beszedi,
majd vjra kiosztja.

(3) Ha az 4dramsziinet varhatoan rovid ideig tart, akkor mindenki csendben a helyén/teremben
megvarja, mig a vizsga folytathat. Amennyiben a technikai feltételeket biztositasaért
felelds személyzet kozremikodésével az aramsziinetet kévetben, a berendezések wvjra
indulnak, a vizsga folytatodhat.

(4) A vizsgdzok az épiiletet nem hagyhatjik el.

(5) A vizsga folytatasinak engedélyezésérdl, illetve az vij vizsgaiddpont kijelolésérdl a TF
Sportvizsgak6zpont vezetGje dont egyeztetve a vizsgafeligyelovel. Amennyiben a
rendkiviili esemény miatt a vizsga 18 érdig nem fejezodik be, tgy mindenképp 0 vizsganap
kijelGlése szilkséges, esetlegesen 1j vizsgaanyaggal.

(6) Szakmai interaktiv vizsgatevékenységet érintd probléma esetén tovabbi egyeztetések is
szilikségesek lehetnek (§j ,.kozponti” engedélyezett idépont, 0j vizsgafeladatsor).

9.3.3 Rosszullét

(1) Ha valaki rosszul lesz, a vizsgéztatdsban részt vevd személyeknek azonnal segitséget kell
nyQjtani, A vizsgabizottsigi tagnak és/vagy a jegyzonek ismernie kell, hogy hol talalhato
els6segélydoboz, amit szitkség esetén hasznalni tud.

(2) Az esetrdl értesitenie kell a TF Sportvizsgak6zpont vezetdjét és szilkség szerint iigyeletet
és/vagy mentot kell hivni.

(3) Mulé rosszullét esetén a vizsgazo visszatérhet és folytathatja a vizsgat. Ha a vizsgaz6 nem
tudja folytatni a vizsgat, a TF Sportvizsgak&zpont a kivetkezd kihirdetett vizsgaidGpontban
biztositja szimara a vizsgan térténd részvétel lehetdségét.

9.3.4 Kozlekedési nehéységek (sztrdjk, felvonulds, hdakaddly) vagy természeti

kataszirofa

(1) Amennyiben a vizsgéra jelentkezdk tdbbsége (51%) meg tud jelenni a meghirdetett
vizsgaidSpontban, nem szilkséges a vizsga elnapolasa.

(2) Amennyiben a vizsgdzd természeti katasztrofa, kozlekedési sztrajk vagy a vizsgara utazas
soran elszenvedett baleset miatt a vizsgin igazoltan nem tud részt venni, a TF
Sportvizsgakdzpont a kdvetkezé kihirdetett vizsgaiddpontban biztositja szamara a vizsgan
torténéd részvétel lehetdségét.

(3) A tavolmaradas okat a vizsga napjan jelezni és lehetbség szerint igazolni kell, ennek
hidny4ban a tavollét igazolatlannak mindsil.

10 Képesité vizsga megszervezése és lebonyolitasa

(1) Képesitd vizsga bejelentésére, eldkészitésére és lebonyolitdsara a szakmai vizsganal
meghatarozott szabalyokat kell alkalmazni az alabbi eltérésekkel:

a) Amennyiben a jogszabaly, programkévetelmény vagy egyéb, a TF
Sportvizsgakdzpont részére kotelezd érvényili szabalyozas masként nem
rendelkeznek, az irdsbeli és a projektfeladat vizsgaid6pontjat is a TF
Sportvizsgakozpont hatdrozza meg. Az idépont meghatirozisanal figyelembe kell
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venni a jelentkezok sziikségleteit és a gazdasagossagi, komyezeti szempontokat
egyarant.

b) A TF Sportvizsgak6zpont a vizsgaidépontokat honlapjan nyilvanossagra hozza,
illetve a Vizsgaszoftverben meghirdeti.

¢) A TF Sportvizsgakézpont a vizsgacsoportokat szakmanként, egyes esetekben
agazatonként alakitja ki. A vizsgacsoport l1étszama nem haladhatja meg a 40 16t.
Amennyiben a jelentkezdk 1étszama meghaladja a 40 6t, akkor lehetdség szerint 2
vizsgat kell szervezni, amennyiben erre nincs lehetdségiink, akkor eldjegyzésbe
vesszilk a kbvetkezd vizsgaalkalomra. A képesitd vizsgat az elsG vizsgatevékenység
napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként rendelkezik.
A vizsga idétartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato.

10.1 A vizsga bejelentése és elokészitése

(1) A TF Sportvizsgakdzpont a vizsga bejelentését a vonatkozd, hatalyos rendelkezéseknek
megfeleléen végzi, figyelembe véve a hatalyos rendelkezésekben megjeldlt hatdridoket,
amelyek a Vizsgaszofiverben, valamint a TF Sportvizsgakézpont weboldalén
meghirdetésre keriilnek

(2) A szakmai vizsganal részletezett szabalyok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd
érvénylick az alabbi kitételekkel:

a) interaktiv vizsgatevékenység helyett irisbeli vizsgatevékenységet kell érteni,
b) KKK helyett PK értendok.

10.2 A képesité vizsga lebonyolitasa

(1) Képesitd vizsgat a vizsgdzo a jelentkezést megel6z6 30 nappal érvényben 1évé PK alapjan
kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tantsitvanyanak birtokéban a vizsgazé a vizsgira
id8korlat nélkiil jelentkezhet. A TF Sportvizsgakdzpont vezetdje, amennyiben a képzéskor
érvényben levé és az aktudlis vizsgakévetelmények (PK) kdzotti eltérés meghaladja a 25%-
ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat elé a programkdvetelményekben megfogalmazott
vizsgafeladatok mellé.

(2) A szakmai vizsga lebonyolitisaban &s az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal
részletezett szabalyok a képesité vizsgak esetében is kotelezd érvényiiek az alabbi
kitételekkel:

a) KKK alatt PK-t kell érteni.
b) A szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat kell érteni.
¢) Interaktiv vizsga helyett irasbeli vizsgatevékenység értendd.

(3) Irasbeli vizsgatevékenységként a TF Sportvizsgakdzpont 4ltal meghatérozott feladatsor
hasznélandé. Ammenyiben az irasbeli feladat interaktiv vizsgatevékenységet ir €lo, ugy a
szakmai vizsgdnal leirtak érvényesiilnek.

(4) Az irésbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazé nem csak a szamitégépen dolgozhat, papir
alapi feladatlap is hasznalhato.

(5) Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a TF Sportvizsgakdzpont altal biziositott
feladatlapon, szilkség szerint elére lepecsételt pétlapon vagy fejléces papiron oldjak meg a
vizsgazdk.
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(6) A vizsgabizotisag egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsdg dsszetétele maskepp
nem oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a vizsgdzé szakmai vizsgara torténd
felkészitésében részt vett, de nem lehet a vizsgzd hozzétartozéja. Arr6l, hogy a
vizsgabizottsdgi tagsagra a vizsgdzé képzésében is részt vevd személy keriilhetett csak
megbizasra, a vizsgdzot a vizsga megkezdése el6tt tajékoztatni kell. Amennyiben a kijeldlt
vizsgaztatd személyére vonatkozoan a jelentkezbnek észrevétele van, azt jeleznie kell a TF
Sportvizsgakozpontnak. Kifogas esetén a TF Sportvizsgakézpont a vizsgaztatast nem
vallalja.

(7) A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag Osszetétele méasképp
nem oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a megbizds idSpontjdban a vizsgén
megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet nem folytat,
amennyiben a TF Sportvizsgak6zpont belsé képzését sikeresen elvégezte.

(8) Irasbeli vizsgatevékenység esetén: Az irasbeli vizsgatevékenységbbl szdrmazé megoldott
feladatokat a vizsgabizottsag tagjai eldértékelik (értékelblapot toltenek ki), szitkség esetén
egyméas munkajat ellendrzik. A vizsgabizottsig tagjai az értékelését kovetben a
vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentacidval egyiitt,
alafrva tovabbitjak a jegyz6nek, aki gondoskodik a megfelel6 értékelési adatok rogzitesérol.

(9) A TF Sportvizsgakozpont minden esetben biztositja eredményhirdetés utan a betekintés
lehetdségét, amikor kizarélag a sajat teljesitését tekintheti meg a vizsgazo, amelyet
dsszevethet a javitdkulcesal, mdsolatot nem készithet. A vizsga folyamdn részeredményrél
tajékoztatni nem lehet.

(10)  Eszrevétel kizarolag a meglévé értékelési iitmutatéban foglaltaktol eltérd javitds vagy
az értékelés szamszaki hibaja esetében tehets. A betekintés sordn a jelentkezd értékelésre
vonatkozé észrevételt a vizsgabizottsdg tagjai kotelesek elsd korben, sajat hataskorben
megvizsgalni, Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitja, ugy az értékelést sajat
hatasksrben, dokumentiltan javitani. Amennyiben az észrevételt kévetd Onellendrzés
eredményeként sem azonosit hibat, igy a TF Sportvizsgak6zpont dénthet az onellen6rzés
eredményének elfogadasdrdl vagy fiiggetlen szakértd felkérésérél veéleményezésre.
Végleges mindsitésr6l a TF Sportvizsgakdzpont dont.

(11) A projektfeladat a TF Sportvizsgakdzpont altal a vizsgazd gyakorlati felkésziiltségének
atfogobb felmérése céljabol meghatarozott egyik lehetséges vizsgatevékenység, amelyet a
képesitd vizsgara vagy a képesitd vizsgan kell elkésziteni és sziikség szerint szoban az adott
szakma folytatdsdhoz szilkséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedden megvédent.
Projekifeladatként gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek vagy vizsgamii, zardédolgozat
elkészitése, portfolié egyéb vizsgaprodukcié megvalositasa, illetve ezek kombinécidja
hatarozhaté meg.

10.2.1A vizsgdzd teljesitményének értékelése

(1) A szakmai vizsganal részletezett szabalyok a képesitd vizsgdk esetében is alkalmazandok
azzal, hogy KKK alatt PK-t kell érteni.

10.2.2Javité- és potle vizsga
(1) A szakmai vizsginal részletezett szabalyok a képesitd vizsgak esetében is alkalmazandbk
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azzal, hogy KKK alatt PK-t kell érteni.

(2) A javitovizsga, illetve potvizsga a PK megvaltozasaig, az elsé vizsgat kbvetd egy évig a
képzés megkezdésekor hatdlyos PK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg. Egy év utin
tovabbi idOkorlat nélkiil, az aktuilis PK kovetelményeinek kell megfelelni. A TF
Sportvizsgakdzpont vezetdje, amennyiben a képzéskor érvényben levd és az aktualis
vizsgakdvetelmények (PK) kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat
irhat el6 a programkdvetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

10.2.3Vizsga utdni teenddk, a vizsgaeredmények nyilvantartdsa

(1) A szakmai vizsgandl részletezett szabalyok a képesitd vizsgik esetében is alkalmazanddk
azzal, hogy a szakmai vizsga alatt a képesité vizsgat kell érteni.

11 Vizsgadokumentumok

11.1 Vizsgajegyzokonyv

(1) A vizsgar6l vizsgajegyz&konyv készill, amely idérendben tartalmazza a vizsga 8sszes
eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.

(2) A vizsga utolsé vizsgatevékenységét kodvetben a vizsgajegyzékdnyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozzd a vizsgadsszesitd ivet, tovabbd a felmentési kérelemhez benytjtott
okiratok masolatit. A vizsgajegyzokonyv mellékletét képezi tovabbd a lebonyolitasi rend
és a vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak médjat, a feltételek megfeleloségének tényét irasban rdgzité dokumentum,
amelyet a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tobbi tagja aldirdsukkal hitelesitenek (Szkr.
276. § (4) bekezdése).

11.2 Vizsgatorzslap

(1) A TF SportvizsgakGzpont a vizsgdzorél az elektronikus Vizsgaszoftverben az oktatasi
nyilvantartasrol szold 2018, évi LXXXIX. térvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban
meghatarozott adatokat tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.

(2) A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

(3) A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal vald
Osszevetés utan, a szakmai/ képesitd vizsga befejezését kbveté 20 napon beliil meg kell
kiildent a szakképzési allamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizsgatirzslapot a
kinyomtatott példany megkiildése utan kell lezarni,

(4) A vizsgatbrzslappal egyez0 tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgizénak a vizsga lezarasat koveté harminc
napon beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerb8l nyomtathatd,
amelyet a TF Sportvizsgakdzpont vezet6je ir ala.

11.3 Szakmai bizonyitvany/oklevél, képesito bizonyitvany

(1) Szakma megszerzésérdl kidllitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvinyt az kaphat, aki
sikeres szakmai vizsgat tett. Képesités megszerzésérdl képesitd bizonyitvanyt az kaphat, aki
sikeres képesitd vizsgat tett. Az oklevél, a szakmai bizonyitvany és a képesitd bizonyitvany,
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valamint az azok kiallitasdnak alapjaul szolgéld nyomtatvany kdzokirat.

(2) A sorozatjellel és sorszdmmal elldtott, nyomdai dton clédllitott papiralapd okmdny a
biztonsagi okmanyok védelmének rendjérél sz6l6 86/1996. (V1. 14.) Korm. rendelet alapjan
a ,,B” védelmi kategéria szerint gyartott és forgalmazott nyomtatviny, amely szoros
elszamolési kotelezettség ald esik. A szakképzésért felelés miniszter a Nemzetbiztonsagi
Szakszolgélat egyetértésével jeloli ki azt a nyomdat, amellyel a kiallité az okmanyt
elkészittetheti.

(3) Csak olyan oklevél, szakmai bizonyitvany, illetve képesité bizonyitvany hasznaihatd,
amely az aldirdshoz kapcsolédéan Magyarorszag cimerét eldre nyomott képként
tartalmazza. Az oklevelet, a szakmai bizonyitvanyt, illetve a képesitd bizonyitvanyt a vizsga
jegyzbje a torzslap alapjan — a tdrzslapon szerepl6 adatokkal egyezéen — tolti ki, €s azt a TF
Sportvizsgakozpont vezetdje irja ala.

(4) A Kkitdltetlen okmanyokat zart helyen, pancélszekrényben uigy kell elhelyezni, hogy ahhoz
csak a TF Sportvizsgakdzpont vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

(5) A bizonyitvanyok/oklevelek vizsgahelyszinre torténd szallitdsit csak a TF
Sportvizsgakozpont vezetdje altal felkért személy, elsédlegesen a vizsga jegyzOje vagy a
vizsgaszervezd végezheti.

(6) Bizonyitvianyok/oklevelek dokumentalt atadasarol vizsgizott személyek részére TF
Sportvizsgakdzpont gondoskodik, elsésorban a vizsgahelyszinek bevondsaval, azok
tartalmara vonatkozé titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkail.
A vizsgahelyszinen 4t nem vett bizonyitvanyokat/okleveleket/térzslapokat a TF
Sportvizsgakdzpont biztonsagos helyen térolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

(7) A bizonyitvanyok/oklevelek végleges kiadésat, rendkiviili esetben postizasi el6készitését,
azok alairasat és hivatalos bélyegzdlenyomataval térténé ellatasat a TF Sportvizsgakdzpont
alkalmazottai végzik. A bizonyitvanyok/oklevelek csak tértivevényes, ajanlott
killdeményként postazhatok.

(8) A TF Sportvizsgakdzpont az okmanyok teljes életitjarol naprakész nyilvantartast vezet. A
nyilvantartas egyedi azonosité sorszamuk alapjan tartalmazza

a) az lires okmanyokat,

b) akiallitott és kiadott okleveleket €s bizonyitvanyokat,

¢) a visszavont okmanyokat, valamint

d) az elrontott és megsemmisitett okleveleket és bizonyitvanyokat.

(9) Az elrontott, illetve egyéb okbol megsemmisitend6 oklevelet, illetve bizonyitvanyt
dokumentaltan kell megsemmisiteni.

(10) Abban az esetben, ha valamely ellendérzés vagy bejelentéssel kapesolatos kivizsgalas
soran bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatasa sordn (pl.
torvényességi kérelemmel kapcsolatos hatdrozat), illetve hibds adat keriilt a kiallitott
dokumentumra, ugy a TF Sportvizsgakdzpont sajat hataskorben gondoskodik az érintett
bizonyitvany (oklevél) visszavonasarol.

(11) A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg kell
semmisiteni. A TF Sportvizsgakdzpont az iires okményokrol, a kiallitott és kiadott
oklevelekrd! és bizonyitvanyokrdl, valamint az elrontott és megsemmisitett oklevelekr6l és
bizonyitvanyokrol nyilvéntartast vezet.

(12) Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaliozést engedélyez6 okirat alapjan, a
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megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrdl/szakmai
bizonyitvanyrol/ képesitd bizonyitvanyrol masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet,
illetve bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az
ERVENYTELEN?” felirattal vagy iratlyukasztéval torténé kilyukasztissal érvényteleniteni
kell, és vissza kell adni az érintettnek (Szkr. 37. §).

(13) Az oklevél- illetve bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szbveghien
tartalmaznia kell az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon talathaté minden adatot és
bejegyzést. Az oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell
feltiintetni a masodlat kiadasanak az okat, tovabba a TF Sportvizsgakdzpont nevét, cimét, a
kiadas napjat, valamint el kell latni iktatészammal és a TF Sportvizsgakézpont vezetdjének
alairdsaval.

{(14) A masodlatok kiadasa esetén a vizsgatdrzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevél- illetve
bizonyitvanymasodlat iktatdszamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

(15) Az oklevélrbl/bizonyitvanyrél masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai
bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)

11.4 Az EUROPASS bizonyitviny—kiegészito

(1) Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesitd bizonyitvany kiaddsdval egyidejiileg
vagy azt kovetden a vizsgdz6 kérésére az akkreditalt szakképzési vizsgakbézpont magyar
nyelven vagy a szakmai vizsga vagy a képesitd vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-
kiegészitét, Europass szakmaibizonyitvany-kiegészitot, illetve Europass
képesitébizonyitvany-kiegészittt (a tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészitd) ad ki. (Szkr.
35. 8)

(2) Az Europass-kiegészitét a TF Sportvizsgakdzpont vezetdje irja ala. Az Europass kiegészitot
az Szkr. szabalyai alapjan kell elkésziteni.

(3) A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészit6 ingyenesen €s elektronikus formaban, a
vizsgazo killén kérésére papiralapi iratként keriil kiadasra. A magyar €s az angol nyelvtél
eltérd mas nyelvii Europass-kiegészitd elektronikus formaban, a vizsgazd kiilon kérésére
papiralap iratként keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmezé téritési dijat fizet a TF
Sportvizsgakdzpontnak.
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2.sz. fiiggelék: A vizsga elokészitésének folyamata
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3.57 fiiggelék: A vizsgafolyamat
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4.5z, fiiggelék: A vizsga adminisztrativ lezdrdsdanak folyamata
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